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 Metryka dokumentu   
 

Nazwa dokumentu: Tymczasowe zasady obiegu dokumentów w KIRM 
 

Oznaczenie dokumentu: KIRM-KRRM-P-01 

Rodzaj dokumentu: Pozostałe 

Autor dokumentu: Mateusz Komza we współpracy z Marcin Chudzik 

Wersja dokumentu: 2.0 

Ostatnia modyfikacja: 30 listopada 2025 rok 

Liczba stron: 12 

Oznaczenie uchwały 
wprowadzającej 
dokument do stosowania: 

Uchwała Krajowej Rady Ratowników Medycznych 
nr 132/KR/2025 

z dnia 1 grudnia 2025 r. 
w sprawie przyjęcia tymczasowych zasad obiegu korespondencji  
w Krajowej Radzie Ratowników Medycznych KIRM-KRRM-P-01 

Data wprowadzenia do 
użytku służbowego: 

1 grudnia 2025 rok 

Okres obowiązywania: Od 1 grudnia 2025 roku do odwołania 

Status dokumentu: Obowiązujący 

Administrator dokumentu: Marcin Chudzik - Sekretarz 

Osoby uprawnione do 
dostępu do dokumentu: 

Członkowie organów Krajowej Izby Ratowników Medycznych 
oraz osoby realizujące zadania na rzecz Krajowej Izby 

Ratowników Medycznych 
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Historia dokumentu 
 

Numer 
wersji 

dokumentu 
Data Opis Autor 

 0.1 20-01-2025  Przygotowanie projektu dokumentu.  Mateusz Komza 

0.2 30-01-2025 Aktualizacja dokumentu. Mateusz Komza 

0.3 27-02-2025 Aktualizacja dokumentu.  Mateusz Komza 

0.4 14-03-2025 Aktualizacja dokumentu. Marcin Janik 

0.4 15-03-2025 
Omówienie projekt podczas III 

posiedzenia Krajowej Rady 
Ratowników Medycznych. 

Marcin Chudzik 

0.4 15-03-2025 
Akceptacja dokumentu podczas  
III posiedzenia Krajowej Rady. 

Członkowie 
Krajowej Rady 

1.0 15-03-2025 

Dokument wprowadzony do 
stosowania 

uchwałą Krajowej Rady Ratowników 
Medycznych 

nr 31/KR/2025 
z dnia 15 marca 2025 r. 

w sprawie przyjęcia tymczasowych 
zasad obiegu korespondencji w 
Krajowej Radzie Ratowników 

Medycznych  
KIRM-KRRM-P-01. 

n.d. 

1.1 15-10-2025 

Modyfikacja dokumentu w zakresie 
dodania możliwości obsługi 

dokumentów z wykorzystaniem 
usługi  

e-Doręczeń. 

Marcin Chudzik 

1.2 15-10-2025 
Modyfikacja dokumentu w zakresie 

wysyłki papierowej wersji 
dokumentu. 

Mateusz Komza 

1.3 16-10-2025 Modyfikacja dokumentu w związku  
z wprowadzonymi zmianami. 

Marcin Chudzik 

1.4 17-10-2025 Modyfikacja dokumentu w związku  
z wprowadzonymi zmianami. 

Mateusz Komza 

1.4 17-10-2025 Przekazanie projektu dokumentu do 
konsultacji z Członkami organów 

Mateusz Komza 
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Krajowej Izby Ratowników 
Medycznych  

z terminem na zgłaszanie uwag do  
24 października 2025 roku. 

1.4 24-10-2025 Przekazanie uwag przez Rzecznika 
Dyscyplinarnego. 

Kacper 
Mazurkiewicz 

1.4 24-10-2025 
Przekazanie uwag przez 
Przewodniczącego Sądu 

Dyscyplinarnego. 

Wojciech 
Kwaśniewicz-

Caputa 

1.5 25-10-2025 Naniesienie zgłoszonych uwag. 
Mateusz Komza 
Marcin Chudzik 

1.6 26-10-2025 
Modyfikacja dokumentu w związku ze 

zgłoszonymi uwagami oraz dodanie 
odniesienia do zgłoszonych uwag. 

Mateusz Komza 
Marcin Chudzik 

1.7 27-10-2025 
Modyfikacja dokumentu w związku ze 

zgłoszonymi uwagami oraz dodanie 
odniesienia do zgłoszonych uwag. 

Mateusz Komza 
Marcin Chudzik 

1.7 27-10-2025 

Utworzenie i wysłanie zaproszeń do 
szefów organów KIRM na spotkanie 

konsultacyjne w związku ze 
zgłoszeniem uwag do projektu – 

planowany termin realizacji spotkania 
30 października 2025 r. godz. 21:00. 

Marcin Chudzik 

1.7 27-10-2025 

Przekazanie dokumentu do 
weryfikacji  

i akceptacji Członków Krajowej Rady  
z terminem na zgłaszanie uwag do  

28 października 2025 r. 

Marcin Chudzik 

1.8 16-11-2025 

Modyfikacja dokumentu w związku  
z ustaleniami wypracowanym na 

spotkaniu z przewodniczącymi 
organów KIRM. 

Marcin Chudzik 

1.9 18-11-2525 Modyfikacja dokumentu w związku  
z usługą: „eNadawca”. 

Mateusz Komza 

1.10 25-11-2025 

Modyfikacja dokumentu w zakresie 
dodania zapisów związanych z usługą 

ePolecony oraz usługi doręczenia 
hybrydowego. 

Mateusz Komza 

1.11 30-11-2025 

Modyfikacja dokumentu w zakresie 
prowadzenia ewidencji pism 

wychodzących oraz uwzględniająca 
osoby realizujące zadania na rzecz 

Mateusz Komza 
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Krajowej Izby Ratowników 
Medycznych. 

1.11 30-11-2025 
Przekazanie dokumentu do szefów 

organów KIRM oraz Członków 
Krajowej Rady. 

Mateusz Komza 

2.0 01-12-2025 

Dokument w wersji 2.0 wprowadzony 
do stosowania 

uchwałą Krajowej Rady Ratowników 
Medycznych 

nr 132/KR/2025 
z dnia 1 grudnia 2025 r. 

w sprawie przyjęcia tymczasowych 
zasad obiegu korespondencji  

w Krajowej Radzie Ratowników 
Medycznych  

KIRM-KRRM-P-01. 

Członkowie 
Krajowej Rady 

Ratowników 
Medycznych 
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TYMCZASOWE zasady obiegu korespondencji w organach Krajowej Izby Ratowników 
Medycznych (KIRM) 

1. Głównymi punktami wejścia korespondencji do KIRM z zewnątrz są: 
a) e-Doręczenia (zgodnie z ustawą o doręczeniach elektronicznych) – usługa 

będąca odpowiednikiem listu poleconego za potwierdzeniem odbioru w wersji 
cyfrowej. Jest to prawnie wiążący sposób doręczania pism, który, po pełnym 
wdrożeniu, stanie się podstawowym sposobem komunikacji z podmiotami 
publicznymi. System umożliwia komunikację zarówno z podmiotami 
publicznymi (obowiązkowo), jak i z podmiotami niepublicznymi (fakultatywnie), 
pod warunkiem, że posiadają one aktywny adres do doręczeń elektronicznych, 
dostępne pod adresem do doręczeń elektronicznych [AE:PL-58599-23532-
ATBTI-30]; 

b) platforma ePUAP – Elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej. 
Umożliwia wysyłanie i odbieranie pism do i od podmiotów publicznych  
z wykorzystaniem skrytki podmiotu. Pismo przesłane za pomocą ePUAP ma 
moc prawną równą pismu złożonemu w formie tradycyjnej (papierowej), 
dostępna pod adresem/skrytką: [/KrajowaIzbaRM/domyslna]; 

c) poczta elektroniczna dostępna pod adresem: biuro@kirm.org.pl, 
d) imienne skrzynki poczty elektronicznej Członków poszczególnych organów 

oraz osób realizujących zadania na rzecz KIRM w domenie kirm.org.pl,  
e) poczta tradycyjna wpływająca na adres siedziby KIRM: ul. Kajki 12, 05-501 

Piaseczno. 
2. Pismo w wersji papierowej wpływające do KIRM podlegają dekretacji i przekazaniu 

zgodnie z dekretacją lub bezpośredniemu przekazaniu do szefa organu, którego dotyczy. 
Pismo przed przekazaniem podlega skanowaniu. Skanowania dokonuje osoba 
realizująca zadania w biurze KIRM. 

3. Jeżeli skanowane pismo zawiera dane osobowe, w tym dane wrażliwe (np. informacje  
o zdrowiu, dokumentacja medyczna, akta postępowania dyscyplinarnego), plik ze 
skanem musi zostać zaszyfrowany przed przekazaniem, o którym mowa w pkt 2. 

4. W przypadku pliku, o którym mowa w pkt 3 do szyfrowania należy użyć silnego hasła, 
posiadające minimum 16 znaków, zawierające małe i duże litery, cyfry oraz znaki 
specjalne. Hasło powinno być wygenerowane przez generator haseł. W tym celu można 
skorzystać z dostępnych na rynku bezpłatnych generatorów haseł, np.: 
https://www.avast.com/pl-pl/random-password-generator    

5. Hasło do zaszyfrowanego pliku należy przekazać odbiorcy pliku innym, bezpiecznym 
kanałem komunikacji innym niż ten, którym został przesłany zaszyfrowany plik w celu 
zapewnienia poufności przesyłki – poprzez aplikację Discord. 

6. Jeżeli skanowane pismo nie zawiera danych wrażliwych ani osobowych (np. jest to pismo 
ogólne, wniosek bez załączników osobowych), dopuszcza się przesłanie 
nieszyfrowanego skanu. 

7. Wszystkie pisma przychodzące podlegają rejestracji w Rejestrze Pism Wchodzących 
(RPW) prowadzonym przez osobę realizująca zadania w biurze KIRM. 

8. W skład RPW wchodzą następujące dane: 

mailto:biuro@kirm.org.pl
mailto:biuro@kirm.org.pl
https://www.avast.com/pl-pl/random-password-generator
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1) kolejny numer RPW; 
2) data wpływu; 
3) data rejestracji; 

4) imię i nazwisko nadawcy; 
5) nazwa podmiotu; 
6) nazwa ulicy i numer; 
7) kod pocztowy; 

8) miasto; 
9) adres e-mail; 
10) znak pisma; 
11) data na piśmie; 

12) temat związany z pismem; 
13) imię i nazwisko osoby rejestrującej; 
14) imię i nazwisko osoby, na która dekretowano pismo; 
15) treść dekretacji; 

16) informacja czy pismo jest w wersji papierowej – TAK/NIE; 
17) informacja czy została wysłana odpowiedź – jeżeli dotyczy. W przypadku 

wysłania odpowiedzi należy wpisać znak pisma i jego datę wysłania; 
18) informacje czy dokument jest fakturą – TAK/NIE; 

19) informację czy pismo zostało przesłane z wykorzystaniem elektronicznej poczty 
e-mail – TAK/NIE; 

20) informację czy pismo zostało przesłane z wykorzystaniem platformy e-Dręczeń 
– TAK/NIE; 

21) informację czy pismo zostało przesłane z wykorzystaniem platformy e-PUAP – 
TAK/NIE; 

22) informację czy pismo zostało przesłane z wykorzystaniem usługi ePolecony – 
TAK/NIE; 

23) informację czy pismo zostało przesłane w trybie doręczenia hybrydowego – 
TAK/NIE; 

24) informację czy jest to wniosek o dostęp do informacji publicznej – TAK/NIE; 
25) informację czy jest to petycja – TAK/NIE. 

9. W przypadku gdy do członka organu KIRM wpłynie na imienną skrzynkę poczty 
elektronicznej w domenie kirm.org.pl korespondencja, która wymaga założenia sprawy, 
należy przesłać ją na adres poczty elektronicznej: biuro@kirm.org.pl w celu 
zarejestrowania w RPW. 

10. Każde pismo wychodzące z organu KIRM: 
1) powinno być opatrzone nadanym znakiem pisma zgodnie z poniższymi 

wytycznymi. Znaki pism dla poszczególnych organów KIRM składają się  
z następującego ciągu znaków: 

a) dla Krajowej Rady: „KIRM.KRRM.2025.x.y” – gdzie: 
- „KIRM” – oznacza: Krajowa Izba Ratowników Medycznych, 
- „KRRM” – oznacza: Krajowa Rada, 
- „x” – oznacza kolejny numer sprawy, 
- „y” – oznacza kolejny numer pisma w danej sprawie, 

mailto:biuro@kirm.org.pl
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b) dla Komisji Rewizyjnej: „KIRM.KR.2025.x.y” – gdzie: 
- „KIRM” – oznacza: Krajowa Izba Ratowników Medycznych, 
- „KR” – oznacza: Komisja Rewizyjna, 
- „x” – oznacza kolejny numer sprawy, 
- „y” – oznacza kolejny numer pisma w danej sprawie, 

c) dla Rzecznika Dyscyplinarnego oraz Zastępców Rzecznika 
Dyscyplinarnego: „KIRM.RD.2025.x.y” – gdzie: 
- „KIRM” – oznacza: Krajowa Izba Ratowników Medycznych, 
- „RD” – oznacza: Rzecznik Dyscyplinarny, 
- „x” – oznacza kolejny numer sprawy, 
- „y” – oznacza kolejny numer pisma w danej sprawie, 

d) dla Sądu Dyscyplinarnego: „KIRM.SD.2025.x.y” – gdzie:  
- „KIRM” – oznacza: Krajowa Izba Ratowników Medycznych, 
- „SD” – oznacza: Sąd Dyscyplinarny, 
- „x” – oznacza kolejny numer sprawy, 
- „y” – oznacza kolejny numer pisma w danej sprawie 

a) dla Wyższego Sądu Dyscyplinarnego: „KIRM.WSD.2025.x.y” – gdzie:  
- „KIRM” – oznacza: Krajowa Izba Ratowników Medycznych, 
- „WSD” – oznacza: Wyższy Sąd Dyscyplinarny, 
- „x” – oznacza kolejny numer sprawy, 

b) - „y” – oznacza kolejny numer pisma w danej sprawie; 
2) Za prawidłowe prowadzenie i stosowanie ww. znaków pism w poszczególnych 

organach KIRM odpowiada: prezes Krajowej Rady, przewodniczący Komisji 
Rewizyjnej, Rzecznik Dyscyplinarny, przewodniczący Sądu Dyscyplinarnego, 
przewodniczący Wyższego Sądu Dyscyplinarnego. 

11. Każde pismo wychodzące z organu KIRM podlega ewidencji w elektronicznym Rejestrze 
Pism Wychodzących (RPWW).  

12. Osoba realizująca zadania w biurze KIRM prowadzi centralny Rejestr Pism 
Wychodzących KIRM. 

13. W skład centralnego Rejestru Pism Wychodzących KIRM wchodzą następujące dane: 
1) kolejny numer RPWW; 
2) data wysyłki; 
3) imię i nazwisko osoby, która dokonała wysyłki pisma; 
4) data rejestracji; 

5) imię i nazwisko nadawcy; 
6) nazwa organu; 
7) znak pisma; 
8) data na piśmie; 

9) temat związany z pismem; 
10) imię i nazwisko osoby rejestrującej; 
11) imię i nazwisko odbiorcy; 
12) nazwa podmiotu; 

13) nazwa ulicy i numer; 
14) kod pocztowy; 
15) miasto; 

mailto:biuro@kirm.org.pl
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16) adres e-mail; 
17) informacja czy pismo jest w wersji papierowej – TAK/NIE; 
18) informacje czy dokument jest fakturą – TAK/NIE; 

19) informację czy pismo zostało wysłane z wykorzystaniem elektronicznej poczty 
e-mail – TAK/NIE; 

20) informację czy pismo zostało wysłane z wykorzystaniem platformy e-Dręczeń – 
TAK/NIE; 

21) informację czy pismo zostało wysłane z wykorzystaniem platformy e-PUAP – 
TAK/NIE; 

22) informację czy pismo zostało wysłane z wykorzystaniem usługi ePolecony – 
TAK/NIE; 

23) informację czy pismo zostało wysłane w trybie doręczenia hybrydowego – 
TAK/NIE. 

14. Pismo wychodzące z organu KIRM należy opatrzyć podpisem cyfrowym np. podpis 
składany poprzez Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany w przypadku pism w wersji 

elektronicznej lub podpisem tradycyjnym w przypadku pism wysyłanych w wersji 
papierowej. 

15. Dopuszcza się wysyłkę pism w wersji papierowej, które zostały podpisane podpisem 
cyfrowym w przypadku, gdy bak jest możliwości dostarczenia podpisanego pisma  

z wykorzystaniem elektronicznych kanałów komunikacji lub charakter danej sprawy 
wymaga zastosowania wysyłki korespondencji papierowej – w takim przypadku 
konieczne jest dołączenie do wydruku podpisanego cyfrowo pisma uwierzytelnienia 
podpisu cyfrowego. Adres strony internetowej, która udostępnia nieodpłatnie usługę 

weryfikacji podpisu elektronicznego i możliwość wygenerowania uwierzytelnienia: 
https://puesc.gov.pl/wer/  

16. Osobami uprawnionymi w organach KIRM do podpisywania pism są (zgodnie  
z właściwością merytoryczną): prezes Krajowej Rady, przewodniczący Komisji 
Rewizyjnej, Rzecznik Dyscyplinarny, Zastępcy Rzecznika Dyscyplinarnego, 
przewodniczący Sądu Dyscyplinarnego, przewodniczący Wyższego Sądu 
Dyscyplinarnego oraz osoby posiadające imienne pełnomocnictwo. 

17. W celu dokonania wysyłki pisma wychodzącego, które jest przygotowane w wersji 
elektronicznej należy podpisane pismo przesłać na adres poczty elektronicznej: 
biuro@kirm.org.pl wraz z informacją o konieczności rejestracji pisma w RPWW oraz 

wysłania poprzez jedną z poniższych usług: 
1) platforma e-Doręczeń; 
2) konto ePUAP; 
3) usługa ePolecony (Elektroniczny List Polecony). 

Osoba przekazująca pismo do wysłania wskazuje również poprzez którą z powyższych 
usług ma być wysłane pismo. 

18. Osoba realizująca zadania w biurze KIRM wprowadza dane do RPWW oraz wysyła 
korespondencję poprzez  wskazaną usługę, o której mowa w pkt. 17. 

19. ePolecony to elektroniczna usługa Poczty Polskiej s. a. Umożliwia przesłanie 
dokumentów w formie cyfrowej (zazwyczaj jako zaszyfrowany PDF) z zachowaniem 
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rygorów i mocy prawnej zbliżonej do tradycyjnego listu poleconego za potwierdzeniem 
nadania (elektroniczne potwierdzenie nadania) oraz opcjonalnym potwierdzeniem 
odbioru. Usługa jest wykorzystywana do skutecznego doręczania pism tam, gdzie nie ma 

możliwości skorzystania z e-Doręczeń lub zachodzi potrzeba udokumentowania faktu 
wysyłki z urzędowym potwierdzeniem 

20. W przypadku gdy pismo w wersji elektronicznej ma być wysłane poprzez pocztę 
elektroniczną e-mail pismo wysyła osoba prowadząca sprawę z wykorzystaniem 

przydzielonej służbowej skrzynki e-mail w domenie kirm.org.pl. W celu wprowadzenia 
takiej korespondencji do RPWW osoba prowadząca sprawę przy wysyłaniu 
korespondencji poprzez przydzieloną służbową skrzynkę e-mail dodaje  
adres e-mail: biuro@kirm.org.pl jako odbiorcę wiadomości: „UDW”. 

21. Osoba realizująca zadania w biurze KIRM w przypadku, o którym mowa  
w pkt 20 wprowadza dane do RPWW.  

22. W przypadku, gdy pismo jest przygotowane w wersji elektronicznej i jest kierowane za 
pośrednictwem systemu e-Doręczeń, ale adresat (podmiot publiczny, przedsiębiorca lub 
obywatel) nie posiada aktywnego adresu do doręczeń elektronicznych (AE), osoba 
realizująca zadania w biurze KIRM wysyła pismo z wykorzystaniem mechanizmu 
doręczenia hybrydowego (Nieoznaczonej Przesyłki Rejestrowanej). Proces polega na 
przekazaniu wersji elektronicznej pisma do operatora wyznaczonego (Poczta Polska  
S. A.), który dokonuje wydruku, kopertowania i dostarczenia go adresatowi w formie 
papierowej jako list polecony. 

23. Należy stanowczo odróżnić doręczenie hybrydowe (realizowane automatycznie przez 
Operatora Wyznaczonego jako rezerwa dla e-Doręczeń) od usług ePolecony  
i eNadawca. Usługa ePolecony jest odrębnym, handlowym produktem Poczty Polskiej 
(realizowanym z poziomu aplikacji lub zewnętrznego systemu), który nie jest związany  
z obowiązkami prawnymi wynikającymi z Ustawy o e-Doręczeniach, a jedynie umożliwia 
cyfrowe nadanie listu poleconego. 

24. Wysyłka pism w wersji papierowej jest możliwa wyłącznie w przypadku posiadania 
przez dany organ potwierdzonego przez Skarbnika Krajowej Rady budżetu na ten cel. 

25. Wysyłki pisma w wersji papierowej dokonuje osoba przygotowująca pismo lub osoba 
wyznaczona w danym organie KIRM odpowiednio przez Prezesa Krajowej Rady, 
Przewodniczącego Komisji Rewizyjnej, Rzecznika Dyscyplinarnego, Przewodniczącego 
Sądu Dyscyplinarnego, Przewodniczącego Wyższego Sądu Dyscyplinarnego. 

26. Wysyłka pism w wersji papierowej odbywa się poprzez aplikację operatora pocztowego 
– Poczta Polska s. a.: „eNadawca” (Elektroniczny nadawca (EN)). 

27. Aplikacja, o której mowa w pkt 26 umożliwia wprowadzenie danych przesyłki poleconej  
i wygenerowanie etykiety adresowej oraz nadanie przesyłki poleconej w Urzędzie 
Pocztowym wskazanym w umowie. 

28. W aplikacji eNadawca zostaną utworzone konta dla wszystkich osób uprawnionych do 
nadawania przesyłek poleconych. Dane osób uprawnionych do wysyłki przesyłek 
poleconych w danym organie KIRM wskazuje szef organu na adres: 
sekretarz@kirm.org.pl.  

29. Nadzór nad wysyłką przesyłek poleconych poprzez aplikację eNadawca sprawuje szef 
danego organu KIRM. 

30. Na kopercie do wysyłki pisma w wersji papierowej muszą znaleźć się co najmniej 
następujące informacje i dane: 

mailto:biuro@kirm.org.pl
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1) oznaczenie nadawcy (lewy górny róg koperty): 
a) nazwa organu (Krajowa Rada, Komisja Rewizyjna, Rzecznik 

Dyscyplinarny, Sąd Dyscyplinarny, Wyższy Sąd Dyscyplinarny), 
b) pełna nazwa samorządu (Krajowa Izba Ratowników Medycznych), 
c) adres siedziby KIRM (ul. Kajki 12, 05-501 Piaseczno), 
d) adres strony internetowej KIRM (www.kirm.org.pl), 
e) znak sprawy; 
f) sygnatura akt sprawy – jeżeli dotyczy; 

2) oznaczenie odbiorcy (prawy dolny róg koperty): 
a) podstawowe dane adresata (osoba fizyczna): 

- imię i nazwisko adresata, 
- ulica i numer domu/mieszkania (lub skrytki pocztowej, jeśli 

została wskazana jako adres do doręczeń), 
- kod pocztowy i miejscowość (ewentualnie dodatkowe 

oznaczenie poczty, jeśli to konieczne), 
- kraj (obowiązkowe w przypadku wysyłki międzynarodowych), 

b) podstawowe dane odbiorcy (instytucja/firma): 
- pełna nazwa instytucji/firmy, 
- oznaczenie komórki organizacyjnej/działu (opcjonalnie, ale 

zalecane w dużych podmiotach), 
- ulica i Numer siedziby, 
- kod pocztowy i miejscowość siedziby, 
- inne niezbędne informacje konieczne do właściwego oznaczenia 

odbiorcy. 
31. Przewodniczący Komisji Rewizyjnej, Rzecznik Dyscyplinarny, Przewodniczący Sądu 

Dyscyplinarnego, Przewodniczący Wyższego Sądu Dyscyplinarnego w terminie 7 dni od 
dnia wejścia w życie niniejszego dokumentu na adres e-mail: sekretarz@kirm.org.pl 
przekazuje Sekretarzowi Krajowej Rady wykaz placówek pocztowych (kod pocztowy, 
nazwa ulicy, numer osoby oraz imię i nazwisko osoby przypisanej do danej placówki 
pocztowej) – jeżeli dotyczy. 

32. Dane korespondencji papierowej wysyłana z wykorzystaniem aplikacji eNadawca są 
wprowadzane do RPWW przez osobę realizującą zadania w biurze KIRM w oparciu  
o dane z aplikacji eNadawca. 

33. Kopię wysłanego pisma w wersji papierowej należy przesłać do siedziby KIRM w celach 
archiwizacyjnych. 

34. Z uwagi na brak stabilnego finansowania oraz ograniczone środki finansowe pozostające  
w dyspozycji KIRM, koszty związane z wysyłką pisma w wersji papierowej są ponoszone 
przez Krajową Izbę Ratowników Medycznych w przypadku posiadania przez dany organ 
potwierdzonego przez Skarbnika Krajowej Rady budżetu na ten cel, do wysokości 
środków w budżecie danego organu. 

35. Za ustalenie prawidłowych i niezbędnych danych do wysyłki pisma odpowiada osoba 
przygotowująca projekt pisma i prowadząca sprawę. 

36. W przypadku braku prawidłowych i niezbędnych danych do wysyłki pisma w sytuacji,  
o której mowa w pkt 35 osoba realizująca zadania w biurze KIRM nie wysyła pisma  
i zwraca pismo do osoby przekazującej pismo do wysyłki w danym organie celem 
dokonania niezbędnych poprawek. 
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37. Do czasu zawarcia umowy z operatorem pocztowym Poczta Polska s. a. w zakresie 
obsługi korespondencji wychodzącej poprzez aplikację eNadawca oraz doręczenia 
hybrydowego lub w przypadku niedostępności usług w aplikacji eNadawca lub innych 
kanałów wysyłki opisanych w dokumencie wysyłka korespondencji w wersji papierowej 
jest możliwa z wykorzystaniem papierowej książki nadawczej przypisanej do KIRM. 
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