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Nazwa dokumentu: Polityka Rachunkowosci Krajowej Izby Ratownikow Medycznych

Oznaczenie dokumentu: KIRM-KRRM-P-08

Rodzaj dokumentu: Pozostate

Biuro rachunkowe:
Autor dokumentu:

)
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Wersja dokumentu: 1.0
Ostatnia modyfikacja: 6 stycznia 2026
Liczba stron: 81

Uchwata Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
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w sprawie Polityki Rachunkowosci

Oznaczenie uchwaty
wprowadzajacej dokument

do stosowania: . . o
Krajowej Izby Ratownikéw Medycznych

KIRM-KRRM-P-08

Data wprowadzenia do

7 stycznia 2026 rok
uzytku stuzbowego: yez

Okres obowigzywania: Od 7 stycznia 2026 roku do odwotania

Status dokumentu: Obowigzujacy

Krzysztof Baraniak — Skarbnik

Administrator dokumentu: . : o
Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych

Osoby uprawnione do Cztonkowie organdéw Krajowej Izby Ratownikéw Medycznych,
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych

Historia dokumentu

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku

Numer
wersji Data Opis Autor
dokumentu
0.1 16-10-2025 Przygotowanie projektu dokumentu. Piotr Kawatek
0.1 17-11-2025 Weryfikacja i akceptacja projektu Krzysztof Baraniak
dokumentu.
Przekazanie projektu do uzgodnien
0.1 17-10-2025 | 2 C#lonkami Krajowej Rady Ratownikow | ¢ g raniak
Medycznych z terminem na zgtaszanie
uwag do 24 pazdziernika 2025 r.
Spotkanie Cztonkow Krajowe Rady Piotr Kawatek
Ratownikéw Medycznych z Biurem Cztonkowie
0.1 24-10-2025 rachunkowym — omodwienie projektu Krajowej rady
dokumentu. Ratownikéw
Medycznych
0.2 25-10-2025 Wprowadzenie zmian ze spotkania. Piotr Kawatek
0.2 25-10-2025 Weryfikacja i akceptacja projektu Krzysztof Baraniak
dokumentu.
Przekazanie projektu do uzgodnien
0.2 25-10-2025 | 2.C#tonkami Krajowej Rady Ratownikow |\ o\ ¢ oo il
Medycznych z terminem na zgtaszanie
uwag do 28 pazdziernika 2025 r.
03 25-10-2025 Przekazanie uwag do projektu Karol Madej
dokumentu.
Przekazanie uwag do Biura .
0.3 28-10-2025 Krzysztof Baraniak
rachunkowego.
Przekazanie przez Biuro rachunkowe
0.4 23-11-2025 zmodyfikowanego projektu wraz Piotr Kawatek
z zatgcznikami.
Udostepnienie poprawionej wersji
0.4 23-10-2025 projektu dokumentu Cztonkom Krajowej | Krzysztof Baraniak
Rady Ratownikow Medycznych
05 01-12-2025 Modyfikacja dokumentu — przeniesienie Marcin Chudzik
na szablon KIRM.
Aktualizacja dokumentu w zakresie
0.6 29-12-2025 zmian przekazanych przez Biuro Marcin Chudzik
rachunkowe dotyczacych ewidencji
majatku KIRM.
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Krajowej Rady Ratownikdéw Medycznych

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku

0.7

06-01-2026

Weryfikacja i modyfikacja projektu
dokumentu w zakresie uporzadkowania
stosowanych skrétow, nazywnictwa oraz

formatowania.

Mateusz Komza

0.7

06-01-2026

Akceptacja projektu dokumentu przez
Skarbnika Krajowej Rady Ratownikow
Medycznych oraz przekazanie
dokumentu do Skarbnicka celem
przeprowadzenia gtosowania.

Krzysztof Baraniak

1.0

07-01-2026

Akceptacja dokumentu przez Cztonkéw
Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
- uchwata nr 143/KR/2025
z dnia 7 stycznia 2026 r.

w sprawie Polityki Rachunkowosci
Krajowej Izby Ratownikéw Medycznych
KIRM-KRRM-P-08

Cztonkowie
Krajowej Rady
Ratownikéw
Medycznych

Signed by /
Podpisano przez:

Mateusz Komza

Date / Data:
2026-01-12 23:50
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Krajowej Rady Ratownikdéw Medycznych

Karta podpisu dokumentu
przez Cztonkéw Krajowej Ratownikéw Medycznych

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku

L.P.

Imie i nazwisko Cztonka
Krajowej Rady
Rarownikéw Medycznych

Podpis cyfrowy

Baraniak Krzysztof

Biegonek Adrian

Burzynski Michat

Signed by /
Podpisano przez:

Krzysztof
Baraniak

Date / Data:
2026-01-17 19:23

PODPIS ZAUFANY

ADRIAN
BIEGONEK

21.01.2026 19:14:15 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

ke o

PODPIS ZAUFANY

MICHAL
BURZYNSKI

22.01.2026 14:22:37 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie

Chudzik Marcin

Czochara Robert

Draczynski Tomasz

ke o

podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

MARCIN
CHUDZIK

12.01.2026 23:55:32 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

ROBERT
CZOCHARA

29.01.2026 11:28:59 GMT+1

|

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

Podpisany elektronicznie przez
Tomasz Wojciech Draczynski
21.01.2026
20:14:37 +01'00"

Dymon Piotr

PODPIS ZAUFANY

PIOTR
DYMON

30.01.2026 10:55:22 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

67£
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Krajowej Rady Ratownikdéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

B

B
b

w

P

M

31

8 | Gajda Rafat
9 | Janik Marcin
10 | Kaczmarek Przemystaw
11 | Komza Mateusz
12 | Karsznia Jakub
13 | Kucap Michat
14 | Kusinski Adam
15 | tukasiewicz Pawet
16 | Madej Karol

19

PODPIS ZAUFANY

MARCIN
JANIK

22.01.2026 20:54:59 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

KUCAP

19.01.2026 09:21:42 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY
ADAM
KU
28.01.2026 17:13:42 GMT+1
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

PAWEL MARIAN
LUKASIEWICZ

.01.2026 08:54:39 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

KAROL PAWEL
MADE])

.01.2026 08:59:33 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

RAFAL
GAJDA

21.01.2026 20:38:35 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

PRZEMYSLAW
KACZMAREK

03.02.2026 18:41:55 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

Signed by /
Podpisano przez:
Mateusz Komza

Date / Data: 2026-
01-12 23:51

PODPIS ZAUFANY

JAKUB
KARSZNIA

29.01.2026 11:38:03 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

ICHAL MARCIN

SINSKI
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nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

17

Makowski Kamil

18

Morajda Andrzej

19

Nurkowski tukasz

PODPIS ZAUFANY

KAMIL
MAKOWSKI

27.01.2026 23:29:16 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

)
I

PODPIS ZAUFANY

ANDRZE|
MORAJDA

02.02.2026 09:28:10 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

tUKASZ MICHAL
NURKOWSKI

31.01.2026 18:39:21 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

20

Piekarski Marcin

21

Piotrowski Michat

e e e

M

22

Pluta Roman

23

Rogalski Wojciech

S

PODPIS ZAUFANY

MARCIN
PIEKARSKI

01.03.2026 17:06:18 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

ICHAL

PIOTROWSKI

01.02.2026 15:15:42 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

)
I

PODPIS ZAUFANY

ROMAN WOJCIECH
PLUTA

01.02.2026 12:41:44 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

WO)JCIECH
ROGALSKI

02.02.2026

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

19:55:07 GMT+1

24

Rupik Michat

25

Sobon Marcin

Signature Not Verified

Dokument podpis y przez
Michat Rupik(
Data: 2026.0 19:47:38

O
m
—

PODPIS ZAUFANY

MARCIN_
SOBON

05.02.2026 14:38:41 GMT+1

67£

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym
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26

Socha Tomasz

27

Stanczyk Jakub

‘ PODPIS ZAUFANY

TOMASZ
SOCHA

22.01.2026 23:05:44 GMT+1
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

JAKUB
STANCZYK

21.01.2026 13:38:42 GMT+1
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

28

Stec Wojciech

I > PODPIS ZAUFANY

WOJCIECH tUKASZ
STEC

05.02.2026 08:08:41 GMT+1
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

29

Surowicz Dawid

Signature bi(?l rified

Dokument podpisgdly przez
Dawid Surowic
Data: 2026.02.02111:49:18 CET

30

Szwed Jarostaw

31

Swiader Stanistaw

32

Weyer tukasz

PODPIS ZAUFANY

JAROSEAW
SZWED

21.01.2026 21:38:23 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY
STANISEAW
SWIADER
02.02.2026 07:49:30 GMT+1
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

LUKASZ
WEYER

22.01.2026 08:58:50 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

33

Winter Michat

. Elektronicznie
M | C h a* podpisany przez
Michat Winter

Wl nter pata 20260121

17:18:57 +01'00"

34

Whnuk Sebastian

PODPIS ZAUFANY
SEBASTIAN
WNUK
25.02.2026 12:44:52 GMT+1
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym
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35 | Woijcieszak Marcin
36 | Wojtczak Karol

37 | Wajciak Jakub

38 | Zabujs¢ Tomasz

T
67£
—
67£
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PODPIS ZAUFANY

MARCIN
WOJCIESZAK

01.02.2026 11:55:27 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie

podpisem zaufanym

PODPI S ZAUFANY

KAROL MARCIN
WOJTCZAK

22.01.2026 21:57:25 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

JAKUB SEBASTIAN
WOJCIAK

21.01.2026 16:07:18 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

PODPIS ZAUFANY

TOMASZ ARKADIUSZ
ZABU]SC

31.01.2026 09:46:53 GMT+1

Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym
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z 7 stycznia 2026 roku
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
KRAJOWEJ IZBY RATOWNIKOW MEDYCZNYCH

1. Postanowienia ogdlne

Niniejsza Polityka rachunkowosci okresla zasady prowadzenia rachunkowosci w Krajowej Izbie
Ratownikéw Medycznych, zwanej dalej ,Jednostky” lub ,KIRM”. Celem dokumentu jest
zapewnienie rzetelnego, jasnego i zgodnego z ustawg o rachunkowosci ujecia operacji
gospodarczych, zdarzen finansowych oraz prawidtowego sporzadzania sprawozdan
finansowych.

Jednostka prowadzi dziatalno$¢ opisang w ustawie z dnia z dnia 1 grudnia 2022 r. o zawodzie
ratownika medycznego oraz samorzadzie ratownikéw medycznych (t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 339,
637), odptatng pozytku publicznego oraz dziatalnos¢ gospodarczg zgodnie z przepisami prawa
i uchwat Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych.

2. Podstawy prawne

Podstawe prawng niniejszej Polityki rachunkowosci stanowig w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.

zm.);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
z pozn.zm.);

3) ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwiagzkach zawodowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 854
z pozn.zm.),

4) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z2023r.poz. 571z pdzn. zm.);

5) ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz.U.z2023r.poz. 1642 z pézn.zm.);

6) ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz.U.z2023r.poz. 265 z pdzn. zm.);

7) ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U.z2023r.poz. 1230 z pé6zn. zm.);

8) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2023 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci niektérych jednostek niebedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych;

9) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie wzorcowego planu kont obowigzujacego
od dnia 1 stycznia 2025 roku.
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3. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany réwniez do celéw podatkowych.
Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce.
Jedynie pierwszy rok dziatalnosci rozpoczat sie 10 stycznia 2025 r. i trwa do 31 grudnia 2025r.

4. Prowadzenie ksiag rachunkowych

Za catos¢ gospodarki finansowej i rachunkowosci Jednostki odpowiada Krajowa Rada
Ratownikéw Medycznych zwanej dalej: ,KRRM” bedaca organem KIRM, jako organ kierujacy
jednostka w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2023r.poz. 120 z pdézn.zm.). Prowadzenie ksiagg rachunkowych, ewidencji podatkowych
oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych zostato powierzone, na podstawie odrebnej
umowy o $wiadczenie ustug rachunkowosci i zatwierdzonej uchwatg KRRM nr 90/KR/2025,
podmiotowi zewnetrznemu - firmie THE MONEY GUYS Sp. z o. 0. z siedzibg w Poznaniu,
ul. Rataje 166/1, 61-168 Poznan, NIP 5611608420, KRS 0001039821 - zwane dalej: ,Biuro
rachunkowe”.

Umowa cywilnoprawna z powyzszym podmiotem okresla szczegdtowy zakres powierzonych
obowigzkéw w zakresie technicznego prowadzenia ksigg rachunkowych, sporzadzania
zestawien obrotéw i sald, sprawozdan finansowych oraz ewidencji podatkowych, zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci i niniejszg Politykg Rachunkowosci. Dokumenty Zzrédtowe
stanowigce podstawe zapiséw ksiegowych przekazuje do biura rachunkowego Skarbnik KRRM.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik zbiorczy;

2) ksiege gtéwna (ewidencja syntetyczna);

3) ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna);

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie elektronicznej.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej za rok obrotowy sporzadza sie nie pdzniej
niz do dnia 31 marca nastepnego roku.

Zastepcze dowody ksiegowe stosuje sie wytacznie w przypadku uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw Zrédtowych i do udokumentowania
operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem nie sg zakupy ujete w ewidencji VAT. Dowéd
sporzadza osoba przeprowadzajgca operacje i okresla w nim rodzaj oraz wartos¢ operacji
atakze przyczyne braku zewnetrznego dowodu obcego.
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5. Zasady wyceny aktywoéw i pasywow

Aktywa i pasywa ujmuje sie w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadg memoriatu
i wspétmiernosci przychodéw i kosztéw. Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne
wycenia sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia pomniejszonym o umorzenie. Amortyzacja
dokonywana jest metodg liniowa. Niskocenne sktadniki majagtku do 10 000 zt odpisuje sie
jednorazowo w koszty. Naleznosci i zobowigzania wycenia sie wedtug wartosci nominalne;j.
Rozliczenia miedzyokresowe ujmuje sie zgodnie z zasadg ostroznosci.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci nizszej
niz 10 000 zt mogg zostac¢ ujete w ewidencji srodkéw trwatych decyzjg Skarbnika KRRM lub
decyzja biura rachunkowego, ktére o kwalifikacji majatku KIRM jako srodka trwatego KIRM
powiadamia Skarbnika i odpowiednio dokumentuje decyzje w dzienniku ksiegowan
i w ewidencji srodkéw trwatych.

Do srodkéw trwatych uzywanych stosuje sie indywidualne stawki amortyzacji.

Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci - w przypadku, kiedy S$rodek trwaty przestanie
by¢ kontrolowany przez jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi
spodziewanych efektéw ekonomicznych, a takze w przypadku zmiany technologii, dochodzi do
utraty wartosci. W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci
decyduje kierownik jednostki w osobie Prezesa KRRM po uprzedniej rekomendacji Biura
rachunkowego i Skarbnika KRRM, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny sprzedazy netto tego
srodka trwatego. W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowac
wycene wedtug wartosci godziwej. W sytuacji, gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano
odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, dokonuje sie przywrécenia wartosci pierwotnej srodka
trwatego.

Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch sSrodkéw trwatych sa:

1) dowody OT - przyjecie srodka trwatego;

2) dowody OR - przyjecie do kapitalnego remontu;
3) dowody PT - przekazanie $rodka trwatego;

4) dowody LT - likwidacja Srodka trwatego;

5

&)

dowody MO - modernizacja;

dowody ZA - zmiana amortyzacji;
dowody SP - sprzedaz;

dowody NP - nieodptatne przekazanie.

oo N

)
)
)
)
) dowody MT - zmiana miejsca uzytkowania;
)
)
)
)

O

Dla poszczegdlnych momentéw zmian przyjmuje sie nastepujace daty:

1) przyjecie srodka trwatego w budowie - date zakonczenia $rodka trwatego w budowie,
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tzn. protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne przyjecie
do uzytkowania nastgpito wczesdniej od przyjecia protokolarnego, za date przyjecia
srodka trwatego do ewidencji uwaza sie date przyjecia protokolarnego;

przyjecie Srodka z bezposredniego zakupu - date przyjecia do eksploataciji;

likwidacja - date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki;
nieodptatne przyjecie lub przekazanie - date sporzadzenia protokotu zdawczo-
odbiorczego;

przeszacowanie - date urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych okreslong
w przepisach;

aktualizacja - date dokonania odpisu aktualizujgcego;

ujawnienie niedoboru lub nadwyzki - date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajacej z protokotu komisji;

sprzedaz - date dokonania sprzedazy;

zmiana miejsca uzytkowania - date protokotu odbioru przez nowego
uzytkownika.

Inwestycje w nieruchomosci i prawa wycenia sie w cenie nabycia.

Do naleznosci stosuje sie nastepujace rozwigzania:

maleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci;

naleznosci na koniec roku obrotowego podlegajg analizie pod katem utraty wartosci;
na naleznosci watpliwe lub dla ktérych istniejg przestanki niesciggalnosci tworzone
sg odpisy aktualizujgce. Odpisy aktualizacyjne tworzone sg na zasadzie odpiséw
indywidualnych.

Wycena aktywoéw i pasywéw wyrazonych w walutach obcych:

1)

2)
3)

4)

6.

do przeliczenia naleznosci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje
analogicznie jak do celéw podatkowych - kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu;

wartosc rozchodu walut obcych z rachunku bankowego wycenia sie kolejno po kursach
poczawszy od tego, ktéry zostat najwczesniej zastosowany - metoda FIFO;

na dzien bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia
sie wg Sredniego kursu NBP na podstawie tabeli z ostatniego dnia roku;

wydatki poniesione podczas zagranicznych podrézy stuzbowych przelicza sie na ztote
przy zastosowaniu kursu z dnia wyptaty zaliczki lub rozliczenia delegacji.

Zasady ustalania wyniku finansowego

Wynik finansowy ustala sie na poziomie wyniku netto. Wynik finansowy Jednostki stanowi
réznice pomiedzy przychodami a kosztami dziatalnosci statutowej, odptatnej i gospodarczej.
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Przychody obejmuja: sktadki cztonkowskie, dotacje, wptywy z dziatalnosci odptatnej pozytku
publicznego, przychody z dziatalnosci gospodarczej, inne wptywy statutowe i darowizny.

Koszty obejmujg koszty dziatalnosci statutowej, odptatnej, dotacyjnej, administracyjnej
i finansowe;j.

Jednostka ustala wynik finansowy zgodnie ze wzorem sprawozdania finansowego z zatgcznika
nr 1 do Ustawy o rachunkowosci.

Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego po uwzglednieniu rozliczen
miedzyokresowych. Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jako istotne traktuje sie kwoty, ktére przekraczaja
1% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres
sprawozdawczy.

7. Obieg, kontrolai archiwizacja dokumentéw

Dokumenty zrodtowe przyjmowane sg w Jednostce, kontrolowane pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym, zatwierdzane przez osoby upowaznione, a nastepnie
przekazywane do biura rachunkowego przez Skarbnika. Kontrole formalno-rachunkowsa
prowadzi rowniez biuro rachunkowe, ktéremu powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych.
Dokumenty Zrédtowe przekazywane sg do biura rachunkowego w formie oryginalnej
lub fotokopii lub kserokopii. Dokumenty przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat zgodnie
z ustawg o rachunkowosci.

8. Inwentaryzacja

Jednostka przeprowadza inwentaryzacje aktywéw i pasywéw na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego. Inwentaryzacja obejmuje spis z natury, potwierdzenie sald i weryfikacje
dokumentéw. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna
powotana przez KRRM na wniosek Skarbnika KRRM. Wyniki inwentaryzacji ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych tego samego roku obrotowego.

9. Sprawozdawczosc finansowa

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), z zastosowaniem wzoru okreslonego
w zataczniku nr 1 do ustawy.

Sprawozdanie finansowe jednostki obejmuje:

1) Bilans;
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2) Rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym;
3) Informacje dodatkowa, w tym wprowadzenie do sprawozdania finansowego
i dodatkowe informacje i objasnienia.

Jednostka sporzadza sprawozdanie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ustawy o rachunkowosci.
Metoda sporzadzania informacji dodatkowej

Informacja dodatkowa sporzadzana jest w formie opisowej i tabelarycznej, zgodnie z uktadem
okreslonym w zatgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci, w podziale na:

1) Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmujace:
a) nazwe isiedzibe jednostki,
b) podstawe prawng dziatalnosci (statut, KRS),
c) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywow
i pasywoéw, przychodow i kosztéw,
d) okres sprawozdawczy i sposéb sporzadzenia sprawozdania (czy dane s3
porownywalne);
2) Dodatkowe informacje i objasnienia, zawierajgce m.in.:
a) strukture rzeczowych aktywoéw trwatych i ich umorzenie,
b) naleznosci, zobowigzania, w tym wobec jednostek powigzanych,

) podziat przychoddw i kosztow dziatalnosci gospodarczej oraz statutowe;j,
d) informacje o przecietnym zatrudnieniu, wynagrodzeniach organow
zarzadczych,

e) dane o zobowigzaniach warunkowych,

f) zdarzenia po dniu bilansowym,

g) informacje o udzielonych pozyczkach, gwarancjach, zobowigzaniach
warunkowych,

h) inne informacje wymagane przepisami ustawy.

Informacja dodatkowa sporzadzana jest w formie opisowej i tabelarycznej, obejmujacej dane
liczbowe i objasnienia wymagane przepisami zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci. Dane
zawarte w informacji dodatkowej sg zgodne z ewidencjg ksiegowa jednostki oraz prezentowane
w sposdb zapewniajacy poréwnywalnos$é okreséw sprawozdawczych.

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego,
zatwierdza w terminie 6 miesiecy uchwatg KRRM.

Zatwierdzone sprawozdanie przechowuje sie przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktoérego dotyczy.
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10. Zaktadowy plan kont

Wprowadza sie zaktadowy plan kont KIRM, zwany dalej “planem kont” stanowiacy Zatacznik
nr 1 do niniejszej polityki rachunkowosci.

Celem planu kont jest zapewnienie kompletnosci, prawidtowosci i terminowosci informacji
rachunkowej budowanej na bazie ksigg rachunkowych.

Plan kont umozliwia:

1) wiernos¢ i prawidtowos¢ odzwierciedlenia w ksiegach rachunkowych tresci
ekonomicznej operacji gospodarczych;

2) dostosowanie proceséw ewidencji do wymogdw kontroli;

3) prowadzenie ksiag rachunkowych w sposéb rzetelny, czyli dokonane zapisy ksiegowe
odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

4) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob bezbtedny, czyli wprowadzenie do nich
wszystkich kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych do zaksiegowania dowodow
ksiegowych dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu, zapewnienie
ciggtosci zapiséw oraz bezbtednosci dziatania stosowanych procedur obliczeniowych;

5) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposdb sprawdzalny, czyli umozliwienie
sprawdzenia poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, standéw (sald) oraz dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci: identyfikacje dowodow
ksiegowych, chronologiczne i systematyczne uporzadkowanie zapiséw ksiegowych,
kompletnos$¢ i aktualnosé danych oraz dostep do zbioru danych oséb upowaznionych,
umozliwiajacy im uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres jasnych
i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych;

6) prowadzenie ksigg rachunkowych na biezaco, czyli sporzadzanie prawidtowo w terminie
sprawozdan budzetowych i innych, dokonywanie rozliczen finansowych oraz
sporzadzanie zestawien obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej;

7)  generowanie informacji dla potrzeb wewnetrznych i zewnetrznych.

Konta ksiagg pomocniczych (analitycznych) zawierajg zapisy bedace uszczegdétowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzone s3 one w ujeciu
systematycznym, w postaci komputerowych zbioréw danych uzgodnionych z saldami
i zapisami ksiegi gtéwnej. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald. Konta analityczne
tworzone sg w miare potrzeb. Prowadzona biezaca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga
zmiany badz uzupetnienia zasad rachunkowosci.
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11. Zasady rozliczania kosztow

Biezace rozliczanie kosztow rodzajowych na koszty wedtug funkcji (uktad mieszany)

Jednostka prowadzi ewidencje kosztow dziatalnosci operacyjnej w uktadzie mieszanym,
tj. rownolegle w uktadzie rodzajowym (zespét 4) oraz funkcjonalnym/kalkulacyjnym (zespét 5).

Kazdy koszt wynikajacy z faktury kosztowej lub innego dowodu ksiegowego ujmuje
sie pierwotnie na wtasciwym koncie zespotu 4, zgodnie z jego rodzajem. Nastepnie koszt ten jest
biezagco, w momencie ujecia dokumentu, przenoszony na odpowiednie konto zespotu
5, z zastosowaniem konta 490 ,Rozliczenie kosztow”, wedtug ponizszego schematu dekretacji:

1) Wn4xx/Ma 2xx - ujecie kosztu w uktadzie rodzajowym;

2) Wn 490/ Ma 4xx - przeksiegowanie kosztu rodzajowego;

3) Wn 5xx / Ma 490 - ujecie kosztu w uktadzie funkcjonalnym (miejsca powstawania
kosztow, projekty, dziatalnosci).

Rozliczenie kosztéw na konta zespotu 5 odbywa sie na poziomie pojedynczego dokumentu
ksiegowego, w sposéb zapewniajacy, ze konto 490 petni funkcje wytacznie techniczng
i po zaksiegowaniu kazdej faktury wykazuje saldo zerowe.

Zasady kwalifikacji kosztow do kont zespotu 5 (w tym przypisanie do miejsca powstania
kosztu/projektu/dziatalnosci) wynikajag z opisu dokumentu ksiegowego, obowigzujacych
w Jednostce kluczy alokacji kosztéw oraz wewnetrznych regulacji dotyczacych miejsc
powstawania kosztéw.

Klucze podziatowe kosztow na dziatalnosci i projekty (zesp6t 5)

Jednostka dokonuje alokacji kosztéw na konta zespotu 5 w podziale na: dziatalnosé statutowg
odptatng, dziatalnosé statutowa nieodptatng, projekty finansowane z dotacji, dziatalnosé
gospodarczg oraz koszty zarzadu, zgodnie z nizej wskazanymi zasadami i kluczami
podziatowymi. Alokacja nastepuje na poziomie pojedynczego dokumentu ksiegowego,
W momencie jego ujecia, w ramach biezacego rozliczenia kosztéw przez konto 490.

1. Koszty dziatalnosci statutowej odptatnej (konto 523)

Na koncie 523 ujmuje sie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg odptatnych dziatan
statutowych Jednostki.

Klucz alokacji: koszt przypisuje sie do 523, jezeli z tresci dokumentu, umowy, zaméwienia
lub opisu merytorycznego wynika, ze dotyczy on odptatnej dziatalnosci statutowej (np.
ustug, wydarzen, szkolen, czynnosci wykonywanych odptatnie).

W przypadku kosztéw wspélnych dla dziatalnosci odptatnej i innych obszaréw stosuje sie
klucze proporcjonalne opisane w pkt 5.

2. Koszty dziatalnosci statutowej nieodptatnej (konto 524)
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Na koncie 524 ujmuje sie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg nieodptatnych dziatan
statutowych Jednostki.

Klucz alokacji: koszt przypisuje sie do 524, jezeli dokument Zrédtowy oraz jego opis
wskazujg na zwigzek z nieodptatng dziatalnoscig statutowa (dziatania prowadzone
bez pobierania wynagrodzenia/odptatnosci od odbiorcow). Koszty wspdlne rozlicza
sie zgodnie z pkt 5.

3. Koszty projektéw finansowanych z dotacji (konto 525)

Na koncie 525 ujmuje sie koszty bezposrednio przypisane do projektéw realizowanych
z udziatem dotacji publicznych lub innych srodkéw celowych.

Klucz alokacji: koszt przypisuje sie do 525, jezeli: (a) jest kwalifikowalny w rozumieniu
budzetu projektu, umowy dotacyjnej lub wytycznych grantodawcy, oraz (b) dokument
Zrédtowy/opis merytoryczny wskazuje numer lub nazwe projektu dotacyjnego. W razie, gdy
koszt dotyczy kilku projektéw dotacyjnych, podziat nastepuje wedtug proporcji
wynikajacych z budzetéw projektéw, ewidencji czasu pracy lub innych uzasadnionych
miernikow.

4. Koszty dziatalnosci gospodarczej (konto 527)

Na koncie 527 ujmuje sie koszty bezposrednio zwigzane z prowadzong przez Jednostke
dziatalnoscig gospodarcza.

Klucz alokacji: koszt przypisuje sie do 527, jezeli dokument zrédtowy oraz opis wskazujg na
zwigzek z przychodami dziatalnosci gospodarczej lub jej funkcjonowaniem (sprzedaz
towarow/ustug, dziatania komercyjne). Koszty wspdlne rozlicza sie zgodnie z pkt 5.

5. Koszty zarzadu (konto 550) oraz koszty wspdlne

Na koncie 550 ujmuje sie koszty posrednie dotyczace funkcjonowania Jednostki jako
catosci, w szczegdlnosci koszty administracyjne, organizacyjne i nadzorcze, ktére
nie moga zostac przypisane bezposrednio do dziatalnosci z pkt 1-4.

Klucz alokacji kosztow wspdlnych (posrednich): koszty dotyczace kilku obszaréw
dziatalnosci (statutowej odptatnej/nieodptatnej, projektéw dotacyjnych, gospodarczej)
rozlicza sie pomiedzy konta 523, 524, 525 i 527 przy wykorzystaniu uzasadnionych
ekonomicznie kluczy, w szczegdlnosci:

1) klucza osobowego (proporcja czasu pracy/zaangazowania pracownikéw w dany obszar
lub projekt na podstawie ewidencji czasu pracy, kart projektowych
lub o$wiadczen merytorycznych);

2) klucza przychodowego (proporcja przychodéw danego obszaru do sumy przychodéw
obszaréw objetych podziatem);

3) klucza budzetowego dla projektow dotacyjnych (proporcja wartosci budzetéow/dziatan
projektowych);
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4) innego miernika rzeczowego adekwatnego do charakteru kosztu (np. liczba
uczestnikéw, liczba wydarzen, powierzchnia uzytkowana).

Czes$¢ kosztu, ktérej nie mozna racjonalnie i wiarygodnie przypisa¢ do obszaréw
z pkt 1-4, pozostaje na koncie 550 jako koszt zarzadu.

Zasada wyboru klucza alokacji

Dobér klucza alokacji dla kosztu wspdlnego nastepuje kazdorazowo na podstawie opisu
merytorycznego dokumentu. Ostatecznego doboru klucza dokonuje biuro rachunkowe
odpowiedzialne za prowadzenie rachunkowosci Jednostki, a zastosowany klucz jest utrwalany
w dekretacji ksiegowej lub w zatgczonej dokumentacji pomocniczej.
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SPIS ZALACZNIKOW do Polityki Rachunkowoséci KIRM

Zatacznik nr 1 - Zaktadowy plan kont

Zatacznik nr 2 - Zasady kwalifikacji zdarzen gospodarczych

Zatacznik nr 3 - Instrukcja obiegu dokumentéw finansowych

Zatacznik nr 4 - Instrukcja inwentaryzacyjna

Zatacznik nr 5 - Instrukcja kasowa i gospodarowania srodkami pienieznymi
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ZAtACZNIK NR 1 do Polityki Rachunkowosci KIRM

— ZAKEADOWY PLAN KONT

Niniejszy Zatacznik nr 1 stanowi integralng czes¢ polityki rachunkowosci KIRM.

Zawiera wykaz kont syntetycznych stosowanych przez Jednostke, dostosowany do wymagan

ustawy o rachunkowosci oraz specyfiki finansowania z dotacji publicznych.

Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji ksiegowej:

ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

Srodki trwate

010 - [$rodek trwaty i WNIiP] - Grunty i prawo wieczystego uzytkowania

gruntéw
011 - [$rodek trwaty i WNiP] - Budynki i budowle

012 - [$rodek trwaty i WNiP] - Urzadzenia techniczne i maszyny

013 - [$rodek trwaty i WNIiP] - Srodki transportowe
014 - [$rodek trwaty i WNiP] - Inne srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne
020 - [$rodek trwaty i WNIiP] - Koszty organizacji KIRM
021 - [$rodek trwaty i WNIiP] - Koszty prac rozwojowych

022 - [$rodek trwaty i WNIiP] - Wartos¢ licencji i praw autorskich KIRM
023 - [$rodek trwaty i WNIiP] - Prawo do korzystania z nieruchomosci
024 - [$rodek trwaty i WNiP] - Inne wartosci niematerialne i prawne

Odpisy umorzeniowe Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

071 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie budynkéw i budowli

072 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie urzadzen technicznych i maszyn
073 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie sSrodkéw transportowych

074 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie innych $rodkéw trwatych

076 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie kosztéw prac rozwojowych

077 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie prawa do korzystania z

nieruchomosci

079 - [$rodek trwaty i WNiP] - Umorzenie innych wartosci niematerialnych

i prawnych

Srodki trwate w budowie
080 - Srodki trwate w budowie
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ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Kasa
101 - [kasa] - Kasa krajowych $rodkow pienieznych
102 - [kasa] - Kasa zagranicznych $rodkow pienieznych

Rachunki i kredyty bankowe

131 - [konto bankowe] - Rachunek biezacy
131-001 - rachunek biezacy KIRM

132 - Rachunek VAT

134 - Rachunek srodkow funduszy specjalnych (projekty celowe)
134-002 - rachunek pomocniczy - dotacja celowa Ministerstwa

Zdrowia (otw. 01.09.2025)

135 - Inne rachunki bankowe

137 - Dtugoterminowe kredyty bankowe

138 - Krotkookresowe kredyty bankowe

139 - Przeterminowane kredyty bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
200-[kontrahent] - Rozrachunki z odbiorcami
201-[kontrahent] - Rozrachunki z dostawcami
205 - Zaliczki otrzymane
206 - Zaliczki wyptacone

Rozrachunki publicznoprawne
221 - Rozrachunki z tytutu VAT naleznego
221-1 VAT nalezny
221-2 VAT nalezny do rozliczenia
221-3 VAT nalezny rozliczony przed wystawieniem dokumentu
222 - Rozrachunki z tytutu VAT naliczonego
222-1 VAT naliczony rozliczany w danym okresie
222-2 VAT naliczony rozliczany w innym okresie
223 - Rozrachunki z budzetami
223-01PIT-4
223-02 ZUS
223-03 VAT
223-04CIT
223-05PIT-8AR

224 - Inne rozrachunki publicznoprawne
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Rozrachunki z pracownikami
231-[pracownik] - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234-[pracownik] - Inne rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki dotacji i darowizn
210 -[kontrahent] - Rozrachunki dotacji
211 -[kontrahent] - Rozrachunki darowizn

Rozrachunki z cztonkami KIRM
240 -[kontrahent] - Sktadki cztonkowskie
241 -[kontrahent] - Inne rozrachunki cztonkowskie

Pozostate rozrachunki
248 - Pozostate rozrachunki z cztonkami i pracownikami
249 - Inne rozrachunki
249-01 - PPK
249-02 - Potracenia
249-03 - Kaucje
249-04 - Pozostate rozrachunki

270 - Odpisy aktualizujgce rozrachunki

ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

Towary
300 - Rozliczenie zakupu
333 - Towary

ZESPOL 4 — KOSZTY WG RODZAJU | ICH ROZLICZENIE

Koszty wedtug rodzajéow

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw

402 - Zuzycie energii

403 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia
404-01-01 - umowa o prace KUP
404-01-02 - umowa o prace NKUP
404-02-01 - umowy cywilnoprawne KUP
404-02-02 - umowy cywilnoprawne NKUP

405 - Swiadczenia na rzecz pracownikéw
405-01 ZUS ptatnika

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku
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405-02 ZUS ptatnika NKUP
405-03 pozostate $wiadczenia na rzecz pracownikow
406 - Podatki i optaty
407 - Podréze stuzbowe
408 - Inne koszty
410 - Koszty NKUP
490 - Rozliczenie kosztéw

ZESPOL 5 — KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI | ICH ROZLICZENIE

Koszty dziatalnosci
523 - Koszty dziatalnosci statutowej odptatnej
524 - Koszty dziatalnosci statutowej nieodptatnej
525 - Koszty projektéw finansowanych z dotacji
527 - Koszty dziatalnosci gospodarczej
550 - Koszty zarzadu

ZESPOL 6 — ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw
645 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
650 - Pozostate rozliczenia miedzyokresowe

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

Przychody operacyjne
700 - Konto przychodéw statutowych
700-01 - Sktadki cztonkowskie
700-02 - Dotacje
700-03 - Darowizny
700-04 - Dziatalnos¢ odptatna
701 - Konto przychodéw dziatalnosci gospodarczej

Koszty wtasne sprzedanych wyrobdéw, materiatow i ustug
705 - Koszt wtasny sprzedanych wyrobéw gotowych
706 - Koszt wtasny sprzedanych ustug

Wartosc sprzedanych towaréw w cenach zakupu/nabycia
735 - Wartosc sprzedanych towaréw, materiatéw i opakowan w cenach
nabycia

Przychody finansowe
750 - Pozostate przychody z operacji finansowych - w tym odsetki
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750-01 Dodatnie réznice kursowe
750-02 Bilansowe réznice kursowe NP
750-03 Odsetki otrzymane

750-04 Inne przychody finansowe
750-06 Inne przychody finansowe NP

Koszty finansowe
751 - Pozostate koszty z operacji finansowych - w tym odsetki
751-01 Ujemne réznice kursowe
751-02 Bilansowe réznice kursowe NP
751-03 Odsetki zaptacone
751-04 Odsetki zaptacone NKUP
751-05 Inne koszty finansowe
751-06 Inne koszty finansowe NKUP

Pozostate przychody operacyjne
760 - Pozostate przychody operacyjne
760-01 Pozostate przychody operacyjne
760-02 Pozostate przychody operacyjne NKUP

Pozostate koszty operacyjne
761 - Pozostate przychody operacyjne
761-01 Pozostate koszty operacyjne
761-02 Pozostate koszty operacyjne NKUP

770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE | WYNIK FINANSOWY

Kapitaty (fundusze) zasadnicze
801 - Kapitat podstawowy
802 - Kapitat zapasowy

Rezerwy i przychody przysztych okreséw
841 - Rezerwy naroszczenia i naleznosci
842 - Rezerwy na straty
843 - Inne rezerwy
845 - Przychody przysztych okreséw

Fundusze specjalne
851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
859 - Inne fundusze specjalne
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820 - Rozliczenie wyniku finansowego
860 - Wynik finansowy
870 - Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
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ZAtACZNIK NR 2 do Polityki Rachunkowosci KIRM
— ZASADY KWALIFIKACJI ZDARZEN GOSPODARCZYCH

81

Postanowienia ogdine

Niniejszy dokument okresla zasady kwalifikacji zdarzeh gospodarczych do odpowiednich
kont syntetycznych, zgodnie z Zatacznikiem nr 1 - Zaktadowego Planu Kont KIRM.

Zasady kwalifikacji majg na celu zapewnienie rzetelnego, przejrzystego i wiernego
odzwierciedlenia sytuacji majgtkowej, finansowej oraz wyniku dziatalnosci KIRM.

Kazde zdarzenie gospodarcze ujmuje sie na podstawie wiarygodnych i kompletnych
dowodoéw ksiegowych, w sposdb zgodny z ich trescig ekonomiczng, a nie wytacznie formg
prawna.

Ewidencja zdarzen odbywa sie z zachowaniem zasad: memoriatu, wspétmiernosci
przychodéw i kosztow, ostroznosci oraz ciggtosci stosowanych zasad rachunkowosci.

§2

Zasady ogolne kwalifikacji zdarzen gospodarczych

Kazdy dowdd ksiegowy powinien by¢ zatwierdzony do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez osoby upowaznione - Skarbnika KRRM lub przez osobe upowazniona.

Klasyfikacji dokonuje sie na podstawie tresci dokumentu, zZrédta finansowania oraz rodzaju
dziatalnosci.

Operacje gospodarcze ujmuje sie zgodnie z zasadg memoriatu i wspotmiernosci przychodow
i kosztow.

Podstawg zapisow sg dowody ksiegowe zatwierdzone formalnie, rachunkowo
i merytorycznie.

Ewidencja kosztéw jest prowadzona réwnolegle w uktadzie rodzajowym (zespot 4)
i funkcjonalnym (zespoét 5) z wykorzystaniem konta 490 jako technicznego.

Analityke rozrachunkéw prowadzi sie wedtug kontrahentéw, pracownikéw, cztonkéw
KIRM, projektéw i Zrédet finansowania.

Operacje w walutach obcych przelicza sie wg Sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajgcego
zdarzenie; rozchéd walut metoda FIFO; na dzien bilansowy wycena wg kursu z ostatniego
dniaroku.

Srodki trwate i WNiP o wartoéci powyzej 10 000 z+ amortyzuje sie liniowo; sktadniki
do 10 000 zt odpisuje sie jednorazowo.

Koszty i przychody kwalifikuje sie dodatkowo do odpowiednich typow dziatalnosci (konta
523/524/525/527/550) na podstawie opisu dokumentu i kluczy alokacji.
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

10. Po stronie WN ujmuje sie zwiekszenie naleznosci lub zmniejszenie zobowigzan
ze wskazanego w nazwie rozliczanego konta tytutu. Po stronie MA ujmuje sie zwiekszenie
zobowigzan lub zmniejszenie naleznosci ze wskazanego w nazwie rozliczanego konta tytutu.

§3

Zasady kwalifikacji w poszczegdlnych kontach

Konto 010 ,,Grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntow”

Przeznaczenie: ewidencja wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wykorzystywanych przez
KIRM.

Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie do uzytkowania (OT) w cenie nabycia gruntow
ulepszenia i modernizacje zwiekszajgce wartosc
nieodptatne przyjecie sktadnika

Po stronie MA ujmuje sie:

sprzedaz, likwidacja lub nieodptatne przekazanie sktadnika
przeniesienie w razie zmiany uzytkownika

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup gruntéw przez KIRM pod budowe wtasnych obiektéw

Typowa korespondencja:

Wn 010/ Ma 201 - przyjecie ST z faktury
Wn 010/ Ma 080 - przyjecie ST z budowy
Wn 010/ Ma 760 - nieodptatne przyjecie

Uwagi: Analityke prowadzi sie wg rodzaju ST oraz miejsca uzytkowania.

Konto 011 ,Budynki i budowle”

Przeznaczenie: ewidencja wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wykorzystywanych przez
KIRM.

Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie do uzytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia
ulepszenia i modernizacje zwiekszajgce wartosc
nieodptatne przyjecie sktadnika
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Po stronie MA ujmuje sie:

sprzedaz, likwidacja lub nieodptatne przekazanie sktadnika
przeniesienie w razie zmiany uzytkownika

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup wydzielonego lokalu przez KIRM
zakup catego budynku przez KIRM na uzytek administracyjny

Typowa korespondencja:

Wn011/Ma 201 - przyjecie ST z faktury
Wn011/Ma 080 - przyjecie ST z budowy
Wn011/Ma 760 - nieodptatne przyjecie

Uwagi: Analityke prowadzi sie wg rodzaju ST, miejsca uzytkowania oraz Zzrédta finansowania.

Konto 012 ,Urzadzenia techniczne i maszyny”

Przeznaczenie: ewidencja wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wykorzystywanych przez
KIRM.

Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie do uzytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia
ulepszenia i modernizacje zwiekszajgce wartosc
nieodptatne przyjecie sktadnika

Po stronie MA ujmuje sie:

sprzedaz, likwidacja lub nieodptatne przekazanie sktadnika
przeniesienie w razie zmiany uzytkownika

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup sprzetu biurowego lub informatycznego dla biura Izby
zakup wyposazenia do realizacji projektu dotacyjnego (po kwalifikacji jako ST)
zakup serweréw

Typowa korespondencja:

Wn 012 /Ma 201 - przyjecie ST z faktury
Wn 012 /Ma 080 - przyjecie ST z budowy
Wn 012 /Ma 760 - nieodptatne przyjecie

Uwagi: Analityke prowadzi sie wg rodzaju ST, miejsca uzytkowania oraz Zzrédta finansowania.

Krajowa Rada Ratownikéw Medycznych

KRAJOWA 1ZBA RATOWNIKOW MEDYCZNYCH

| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12,05-501 Piaseczno |

| e-Doreczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30 | e-PUAP: /KrajowalzbaRM/domyslIna | e-mail: biuro@kirm.org.pl
| tel.: +48 731850 882 |

Strona| 30


mailto:biuro@kirm.org.pl

Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Konto 013 ,Srodki transportowe”

Przeznaczenie: ewidencja wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wykorzystywanych przez
KIRM.

Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie do uzytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia
ulepszenia i modernizacje zwiekszajgce wartosc
nieodptatne przyjecie sktadnika

Po stronie MA ujmuje sie:

sprzedaz, likwidacja lub nieodptatne przekazanie sktadnika
przeniesienie w razie zmiany uzytkownika

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup samochodu osobowego na cele stuzbowe
zakup innych pojazdéw na cele KIRM

Typowa korespondencja:

Wn 013 /Ma 201 - przyjecie ST z faktury
Wn 013 /Ma 080 - przyjecie ST z budowy
Wn 013/ Ma 760 - nieodptatne przyjecie

Uwagi: Analityke prowadzi sie wg rodzaju ST, miejsca uzytkowania oraz Zzrédta finansowania.

Konto 014 ,Inne srodki trwate”

Przeznaczenie: ewidencja wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wykorzystywanych przez
KIRM.

Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie do uzytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia
ulepszenia i modernizacje zwiekszajgce wartosc
nieodptatne przyjecie sktadnika

Po stronie MA ujmuje sie:

sprzedaz, likwidacja lub nieodptatne przekazanie sktadnika
przeniesienie w razie zmiany uzytkownika

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

Krajowa Rada Ratownikéw Medycznych

KRAJOWA 1ZBA RATOWNIKOW MEDYCZNYCH

| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12,05-501 Piaseczno |

| e-Doreczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30 | e-PUAP: /KrajowalzbaRM/domyslIna | e-mail: biuro@kirm.org.pl
| tel.: +48 731850 882 |

Strona| 31


mailto:biuro@kirm.org.pl

Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

zakup fantoméw wykorzystywanych do szkolen zawodowych
zakup mebli do siedziby KIRM

Typowa korespondencja:

Wn 014 /Ma 201 - przyjecie ST z faktury
Wn 014 /Ma 080 - przyjecie ST z budowy
Wn 014 /Ma 760 - nieodptatne przyjecie

Uwagi: Analityke prowadzi sie wg rodzaju ST, miejsca uzytkowania oraz Zrédta finansowania
(sktadki/dotacja).

Konto 020 ,Koszty organizacji KIRM”
Przeznaczenie: ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie licencji/praw do uzywania
wytworzenie/zakup kosztéw organizacji i prac rozwojowych
aktualizacja wartosci

Po stronie MA ujmuje sie:
wycofanie z uzywania, sprzedaz lub likwidacja WNiP

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

koszty przeprowadzenia Krajowego Zjazdu

Typowa korespondencja:

Wn 020/ Ma 201 - zakup licencji/praw
Wn 020/ Ma 080 - przyjecie z inwestycji

Uwagi: Amortyzacje ujmuje sie na kontach 076-079.

Konto 021 ,Koszty prac rozwojowych”
Przeznaczenie: ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie licencji/praw do uzywania
wytworzenie/zakup kosztéw organizacji i prac rozwojowych
aktualizacja wartosci
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Po stronie MA ujmuje sie:
wycofanie z uzywania, sprzedaz lub likwidacja WNiP

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup licencji na system ewidencji cztonkéw Izby
koszty uruchomienia platformy szkoleniowej jako prace rozwojowe
koszty zatozenia i organizacji Izby

Typowa korespondencja:

Wn021/Ma 201 - zakup licencji/praw
Wn 021 /Ma 080 - przyjecie z inwestycji

Uwagi: Amortyzacje ujmuje sie na kontach 076-079.

Konto 022 ,Wartos¢ licencji i praw autorskich KIRM”
Przeznaczenie: ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie licencji/praw do uzywania
wytworzenie/zakup kosztéw organizacji i prac rozwojowych
aktualizacja wartosci

Po stronie MA ujmuje sie:
wycofanie z uzywania, sprzedaz lub likwidacja WNiP

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup licencji na system ewidencji cztonkéw Izby
koszty uruchomienia platformy szkoleniowej jako prace rozwojowe

Typowa korespondencja:

Wn 022 /Ma 201 - zakup licencji/praw
Wn 022/ Ma 080 - przyjecie z inwestycji

Uwagi: Amortyzacje ujmuje sie na kontach 076-079.

Konto 023, Prawo do korzystania z nieruchomosci”

Przeznaczenie: ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych KIRM.
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Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie licencji/praw do uzywania
wytworzenie/zakup kosztéw organizacji i prac rozwojowych
aktualizacja wartosci

Po stronie MA ujmuje sie:
wycofanie z uzywania, sprzedaz lub likwidacja WNiP

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wartosc prawa do korzystania z lokalu na podstawie umowy uzyczenia
wartosc prawa do korzystania z lokalu udostepnionego przez administratora nieruchomosci

Typowa korespondencja:

Wn 023/ Ma 201 - zakup licencji/praw
Wn 023/ Ma 080 - przyjecie z inwestycji

Uwagi: Amortyzacje ujmuje sie na kontach 076-079.

Konto 024 ,Inne wartosci niematerialne i prawne”
Przeznaczenie: ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

przyjecie licencji/praw do uzywania
wytworzenie/zakup kosztéw organizacji i prac rozwojowych
aktualizacja wartosci

Po stronie MA ujmuje sie:
wycofanie z uzywania, sprzedaz lub likwidacja WNiP

Typowa korespondencja:

Wn 024 / Ma 201 - zakup licencji/praw
Wn 024 / Ma 080 - przyjecie z inwestycji

Uwagi: Amortyzacje ujmuje sie na kontach 076-079.

Konto 071 ,Umorzenie budynkdw i budowli”
Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:
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zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji
Po stronie MA ujmuje sie:

miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikow

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

miesieczna amortyzacja budynkow

Typowa korespondencja:

Wn 400 /Ma 071 - naliczenie amortyzacji
Wn 071 /Ma01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 072 ,Umorzenie urzadzen technicznych i maszyn”

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:
zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji
Po stronie MA ujmuje sie:

miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikéw

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

odpis jednorazowy laptopéw zakupionych z dotacji

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 072 - naliczenie amortyzacji
Wn 072 /Ma 01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 073 ,Umorzenie srodkéw transportowych”

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:
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zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji
Po stronie MA ujmuje sie:

miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikow

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

miesieczna amortyzacja wartosci pojazdu

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 073 - naliczenie amortyzacji
Wn 073/ Ma 01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 074 ,Umorzenie innych srodkow trwatych”

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:
zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji
Po stronie MA ujmuje sie:

miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikéw

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

miesieczna amortyzacja sprzetu i oprogramowania
odpis jednorazowy laptopéw zakupionych z dotacji

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 074 - naliczenie amortyzacji
Wn 074 / Ma 01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 076 ,Umorzenie kosztéw prac rozwojowych”

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych

zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji
Po stronie MA ujmuje sie:

miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikow

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 076 - naliczenie amortyzacji
Wn 076/ Ma 01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 077 ,Umorzenie prawa do korzystania z nieruchomosci”

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:
zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji
Po stronie MA ujmuje sie:

miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikow

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

amortyzacja prawa wieczystego do korzystania z gruntu dla potrzeb bilansowych

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 077 - naliczenie amortyzacji
Wn 077/ Ma 01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 079 ,Umorzenie innych wartosci niematerialnych i prawnych”

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia srodkéw trwatych/WNiP.

Po stronie WN ujmuje sie:

zmniejszenie umorzenia przy sprzedazy/likwidacji

Po stronie MA ujmuje sie:
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miesieczne naliczenie amortyzacji
jednorazowe odpisy dla niskocennych sktadnikéw

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 079 - naliczenie amortyzacji
Wn 079/ Ma 01x/02x - likwidacja/sprzedaz

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x.

Konto 080 ,Srodki trwate w budowie”

Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Przeznaczenie: ewidencja naktadéw inwestycyjnych do czasu przyjecia ST/WNiP do uzywania.

Po stronie WN ujmuje sie:

koszty inwestycji z faktur/uméw
koszty przygotowania lub adaptacji lokalu
koszty projektowe i nadzor

Po stronie MA ujmuje sie:
przeksiegowanie na 01x/02x przy przyjeciu do uzywania

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

adaptacja lokalu biura KIRM
zakup i montaz sprzetu w ramach projektu dotacyjnego
wdrozenie systemu IT

Typowa korespondencja:

Wn 080/ Ma 201 - koszty inwestycji
Wn 01x/02x / Ma 080 - przyjecie do uzywania

Uwagi: Saldo WN oznacza inwestycje w toku.

Konto 101 ,Kasa krajowych srodkéw pienieznych”

Przeznaczenie: ewidencja gotéwki w kasie (PLN lub waluty).

Po stronie WN ujmuje sie:

wptywy gotowki
podjecie z banku
zwroty zaliczek
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Po stronie MA ujmuje sie:

wyptaty gotowki na delegacje/zakupy
odprowadzenie do banku

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zaliczki gotéwkowe na szkolenia statutowe
wydatki drobne biura

Typowa korespondencja:

Wn 101/ Ma 131 - podjecie gotéwki
Wn 234 / Ma 101 - wyptata zaliczek

Uwagi: Rozchody dokumentuje sie raportem kasowym.

Konto 102 ,Kasa zagranicznych srodkow pienieznych”

Przeznaczenie: ewidencja gotéwki w kasie (PLN lub waluty).

Po stronie WN ujmuje sie:

wptywy gotowki
podjecie z banku
zwroty zaliczek

Po stronie MA ujmuje sie:

wyptaty gotowki na delegacje/zakupy
odprowadzenie do banku

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zaliczki gotéwkowe na szkolenia statutowe
wydatki drobne biura

Typowa korespondencja:

Wn 102 / Ma 131 - podjecie gotéwki
Wn 234 / Ma 102 - wyptata zaliczek

Uwagi: Rozchody dokumentuje sie raportem kasowym.

Konto 131 ,Rachunek biezacy (131-001 rachunek biezacy KIRM)”

Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Krajowa Rada Ratownikéw Medycznych
KRAJOWA 1ZBA RATOWNIKOW MEDYCZNYCH

| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12,05-501 Piaseczno |
| e-Doreczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30 | e-PUAP: /KrajowalzbaRM/domyslIna | e-mail: biuro@kirm.org.pl

| tel.: +48 731850 882 |

Strona | 39


mailto:biuro@kirm.org.pl

Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Przeznaczenie: ewidencja sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, w tym rachunkach
projektow dotacyjnych.

Po stronie WN ujmuje sie w szczegdlnosci:

wptywy sktadek cztonkowskich i przychodéw statutowych
wptywy dotacji i darowizn
odsetki bankowe

Po stronie MA ujmuje sie w szczegdlnosci:

zaptata zobowigzan
wyptaty wynagrodzen i podatkéw
optaty bankowe

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wptywy darowizn (zwykle 131)
przelewy wtasne na wydatki biezgce z rachunkéw celowych KIRM
przelewy na wykonanie zadan projektu

Typowa korespondencja:

Wn 131/ Ma 240 - wptyw sktadek (131)
Wn 131/ Ma 210 - wptyw dotacji (134-002)
Wn 201 /Ma 131 - zaptata faktury

Uwagi: Analityka wg rachunkéw. Konto 132 obstuguje split payment.

Konto 132 ,Rachunek VAT”

Przeznaczenie: ewidencja sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, w tym rachunkach
projektow dotacyjnych.

Po stronie WN ujmuje sie:

wptywy podatku VAT w ramach zwrotu z Urzedu Skarbowego
wptywy podatku VAT w ramach przyjecia naleznosci w procedurze ptatnosci podzielonej od
kontrahenta

Po stronie MA ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
wyptaty wynagrodzen i podatkéw
optaty bankowe

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

Krajowa Rada Ratownikéw Medycznych
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

wptywy sktadek cztonkow (zwykle 131)
wptyw dotacji celowej (134-002)
przelewy na wykonanie zadan projektu

Typowa korespondencja:

Wn 132/ Ma 240 - wptyw sktadek (131)
Wn 132 /Ma 210 - wptyw dotacji (134-002)
Wn 201/ Ma 132 - zaptata faktury

Uwagi: Analityka wg rachunkéw. Konto 132 obstuguje split payment.

Konto 134 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnych (projekty celowe)”

Przeznaczenie: ewidencja sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, w tym rachunkach
projektow dotacyjnych.

Po stronie WN ujmuje sie:

wptywy dotacji i innych srodkéw celowych
odsetki bankowe

Po stronie MA ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
wyptaty wynagrodzen i podatkéw
optaty bankowe

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wptyw dotacji celowej
przelewy na wykonanie zadan projektu

Typowa korespondencja:

Wn 134/ Ma 210 - wptyw dotacji
Wn 201/ Ma 134 - zaptata faktury

Uwagi: Analityka wg rachunkéw. Konto 132 obstuguje split payment.

Konto 134-002 ,,Rachunek pomocniczy - dotacja celowa Ministerstwa Zdrowia”

Przeznaczenie: ewidencja srodkéw pienieznych na rachunku bankowym wydzielonym
do rozliczenia celowej dotacji z Ministerstwa Zdrowia na podstawie umowy
nr KIRM/5251/2025/312.
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Po stronie WN ujmuje sie:

wptywy dotacji celowej
ewentualne zwroty niewykorzystanych zaliczek / kosztéw od dostawcoéw optacanych
w ramach projektu

Po stronie MA ujmuje sie:

zaptata zobowiazan (kosztéw) ze srodkéw dotacji
zmniejszenia zobowigzan KIRM zgodnie z przeznaczeniem dotacji
ewentualny zwrot niewykorzystanych srodkéw z dotacji

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wptyw dotacji celowej (134-002)
przelewy na wykonanie zadan projektu

Typowa korespondencja:

Wn 134-002 / Ma 210 - wptyw dotacji (134-002)
Wn 201/ Ma 134-002 - zaptata faktury

Uwagi: Analityka wg rachunkéw.

Konto 135 ,Inne rachunki bankowe”

Przeznaczenie: ewidencja sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, utworzonych
w innych celach niz dotacje.

Po stronie WN ujmuje sie:

wptywy sktadek cztonkowskich i przychodéw statutowych
odsetki bankowe

Po stronie MA ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
wyptaty wynagrodzen i podatkéw
optaty bankowe

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wptywy srodkéw z rechunku biezgcego z przeznaczeniem na cele wiasne KIRM
wptyw Srodkow ze szkolen prowadzonych przez KIRM
przelewy na wykonanie zadan projektu

Uwagi: Analityka wg rachunkéw.
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Konto 137 ,Dtugoterminowe kredyty bankowe”
Przeznaczenie: ewidencja zobowigzan z tytutu kredytéw bankowych.
Po stronie WN ujmuje sie:

sptata kapitatu
przekwalifikowanie kredytu

Po stronie MA ujmuje sie:
uruchomienie kredytu

Typowa korespondencja:

Wn 131/ Ma 137 - wptyw kredytu
Wn 137 / Ma 131 - sptata kapitatu

Uwagi: Odsetki ujmuje sie na 751.

Konto 138 ,Krotkookresowe kredyty bankowe”
Przeznaczenie: ewidencja zobowigzan z tytutu kredytéw bankowych.
Po stronie WN ujmuje sie:

sptata kapitatu
przekwalifikowanie kredytu

Po stronie MA ujmuje sie:
uruchomienie kredytu

Typowa korespondencja:

Wn 131/ Ma 138 - wptyw kredytu
Wn 138 /Ma 131 - sptata kapitatu

Uwagi: Odsetki ujmuje sie na 751.

Konto 139 ,Przeterminowane kredyty bankowe”
Przeznaczenie: ewidencja zobowigzan z tytutu kredytéw bankowych.
Po stronie WN ujmuje sie:

sptata kapitatu
przekwalifikowanie kredytu
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Po stronie MA ujmuje sie:
uruchomienie kredytu

Typowa korespondencja:

Wn 131/ Ma 139 - wptyw kredytu
Wn 139 / Ma 131 - sptata kapitatu

Uwagi: Odsetki ujmuje sie na 751.

Konto 140 ,Srodki pieniezne w drodze”
Przeznaczenie: ewidencja sSrodkéw pienieznych w drodze.
Po stronie WN ujmuje sie:

transfery miedzy rachunkami wtasnymi KIRM
transfery pi

Po stronie MA ujmuje sie:
uznanie po wptywie na rachunek docelowy

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

przelew z 131 na 134-002 w ostatnim dniu miesigca

Typowa korespondencja:

Wn 140/ Ma 131 - obcigzenie rachunku
Whn 134-002 / Ma 140 - uznanie rachunku dotacji

Uwagi: Konto przejsciowe; powinno by¢ rozliczone na dzien bilansowy.

Konto 200 ,Rozrachunki z odbiorcami”
Przeznaczenie: ewidencja naleznosci i zobowigzan wobec odbiorcow.
Po stronie WN ujmuje sie:

powstanie naleznosci z faktur sprzedazy
noty obcigzeniowe
rozliczenie zaliczek

Po stronie MA ujmuje sie:

sptata naleznosci
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Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych

korekty zmniejszajace
powstanie zobowigzan wobec odbiorcow (saldo Ma)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

faktury za odptatne szkolenia statutowe
sprzedaz ustug w dziatalnosci gospodarczej

Typowa korespondencja:

Wn 200/ Ma 700/701 - faktura sprzedazy
Wn 131/Ma 200 - zaptata

Uwagi: Analityka wg kontrahentéw i projektow.

Konto 201 ,Rozrachunki z dostawcami”

Przeznaczenie: ewidencja zobowigzan i naleznosci wobec dostawcéw.

Po stronie WN ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
reklamacje i korekty
rozliczenie zaliczek

Po stronie MA ujmuje sie:
powstanie zobowigzan z faktur zakupu

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

faktury za ustugi IT, prawne, ksiegowe
zakup materiatéw biurowych
zakup ustug szkoleniowych do projektéw

Typowa korespondencja:

Whn 4xx / Ma 201 - faktura kosztowa
Wn201/Ma 131 - zaptata

Uwagi: Analityka wg dostawcow.

Konto 205 ,Zaliczki otrzymane”
Przeznaczenie: ewidencja zaliczek otrzymanych.

Po stronie WN ujmuje sie:

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku
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otrzymanie/przekazanie zaliczki
rozliczenie fakturg koncowa

Po stronie MA ujmuje sie:
zwrot/rozliczenie zaliczki

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zaliczka na organizacje konferencji statutowe;j
zaliczka dla wykonawcy projektu dotacyjnego

Typowa korespondencja:

Whn 131/ Ma 205 - wptyw zaliczki (205)
Rozliczenie: Wn 201/ Ma 206 lub Wn 205 / Ma 200

Uwagi: Kazda zaliczka musi miec¢ opis celu i projektu.

Konto 206 ,Zaliczki wyptacone”
Przeznaczenie: ewidencja zaliczek wyptaconych.
Po stronie WN ujmuje sie:

otrzymanie/przekazanie zaliczki
rozliczenie fakturg koncowa

Po stronie MA ujmuje sie:
zwrot/rozliczenie zaliczki

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zaliczka na organizacje konferencji statutowe;j
zaliczka dla wykonawcy projektu dotacyjnego

Typowa korespondencja:

Wn 206 / Ma 131 - wyptata zaliczki (206)
Rozliczenie: Wn 201/ Ma 206 lub Wn 205 / Ma 200

Uwagi: Kazda zaliczka musi mie¢ opis celu i projektu.

Konto 210 ,Rozrachunki dotacji”

Zatacznik do uchwaty

Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkéw z podmiotami udzielajgcymi dotacji lub innych
srodkéw celowych na rzecz KIRM.

Po stronie WN ujmuje sie:

powstanie naleznosci z tytutu umowy dotacyjne;j
rozliczenia/zwroty niewykorzystanych srodkow

Po stronie MA ujmuje sie:

wptyw dotacji na rachunek
rozliczenie naleznosci

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

dotacja MZ na zadania ustawowe
dotacje na szkolenia ratownikéw medycznych

Typowa korespondencja:

Whn 134-002 / Ma 210 - wptyw dotacji
Wn 210/ Ma 845 lub 700 - rozliczenie zgodnie zumowg

Uwagi: Analityka obowigzkowo wg grantodawcéw i projektow.

Konto 211 ,Rozrachunki darowizn”

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkéw z darczyhcami.
Po stronie WN ujmuje sie:

powstanie naleznosci od darczyncow

Po stronie MA ujmuje sie:

wptyw darowizn
korekty i zwroty

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

darowizna pieniezna na cele statutowe

Typowa korespondencja:

Wn 131/Ma 211 - wptyw darowizny
Wn 211 /Ma 700 - przypisanie przychodu

Uwagi: Jesli darowizna rzeczowa - réwnolegle ujaé na 760/01x/3xx.
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Konto 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT naleznego”
Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkow publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT i inne).
Po stronie WN ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
korekty zmniejszajace
VAT naliczony (222)

Po stronie MA ujmuje sie:

naliczenie zobowigzan
VAT nalezny (221)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

VAT od sprzedazy szkolen odptatnych
VAT od zakupdéw sprzetu/ ustug
PIT-4, ZUS od wynagrodzen

Typowa korespondencja:

Wn 223-02 /Ma 131 - zaptata ZUS/PIT
Wn 222-1/Ma 201 - VAT naliczony
Wn200/Ma 221-1 - VAT nalezny

Uwagi: VAT dotyczy tylko dziatalnosci opodatkowanej; analityka wg tytutéw.

Konto 222 ,Rozrachunki z tytutu VAT naliczonego”
Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkow publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT i inne).
Po stronie WN ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
korekty zmniejszajace
VAT naliczony (222)

Po stronie MA ujmuje sie:

naliczenie zobowigzan
VAT nalezny (221)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

VAT od sprzedazy szkolen odptatnych
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

VAT od zakupdéw sprzetu/ ustug
PIT-4, ZUS od wynagrodzen

Typowa korespondencja:

Wn 223 /Ma 131 - zaptata ZUS/PIT
Wn 222 /Ma 201 - VAT naliczony
Wn 200/ Ma 221 - VAT nalezny

Uwagi: VAT dotyczy tylko dziatalnosci opodatkowanej; analityka wg tytutéw.

Konto 223 ,Rozrachunki z budzetami”
Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkow publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT iinne).
Po stronie WN ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
korekty zmniejszajace
VAT naliczony (222)

Po stronie MA ujmuje sie:

naliczenie zobowigzan
VAT nalezny (221)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

VAT od sprzedazy szkolen odptatnych
VAT od zakupdéw sprzetu/ ustug
PIT-4, ZUS od wynagrodzen

Typowa korespondencja:

Wn 223 /Ma 131 - zaptata ZUS/PIT
Wn 222 /Ma 201 - VAT naliczony
Wn 200/ Ma 221 - VAT nalezny

Uwagi: VAT dotyczy tylko dziatalnosci opodatkowanej; analityka wg tytutéw.

Konto 224 ,Inne rozrachunki publicznoprawne”
Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkow publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT iinne).
Po stronie WN ujmuje sie:

zaptata zobowigzan
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych

korekty zmniejszajace
VAT naliczony (222)
Po stronie MA ujmuje sie:

naliczenie zobowigzan
VAT nalezny (221)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

VAT od sprzedazy szkolen odptatnych
VAT od zakupdéw sprzetu/ ustug
PIT-4, ZUS od wynagrodzen

Typowa korespondencja:

Wn 223 /Ma 131 - zaptata ZUS/PIT
Wn 222 /Ma 201 - VAT naliczony
Wn 200/ Ma 221 - VAT nalezny

Uwagi: VAT dotyczy tylko dziatalnosci opodatkowanej; analityka wg tytutéw.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkéw z pracownikami i zleceniobiorcami.
Po stronie WN ujmuje sie:

wyptaty wynagrodzen, zaliczek, delegaciji
potracenia

Po stronie MA ujmuje sie:
naliczenie wynagrodzen brutto i innych naleznosci

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wynagrodzenia biura Izby
wynagrodzenia treneréw w projektach dotacyjnych
zaliczki na delegacje

Typowa korespondencja:

Wn 404 /Ma 231 - lista ptac
Wn 231/Ma 131 - wyptata
Wn 407 / Ma 234 - delegacje

Uwagi: Analityka wg oséb i projektéw.

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Konto 234 ,Inne rozrachunki z pracownikami”

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkéw z pracownikami i zleceniobiorcami niezwigzanymi
Zz wyptatg ich wynagrodzen.

Po stronie WN ujmuje sie:

wyptaty wynagrodzen, zaliczek, delegaciji
potracenia

Po stronie MA ujmuje sie:
naliczenie wynagrodzen brutto i innych naleznosci

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wynagrodzenia biura Izby
wynagrodzenia treneréw w projektach dotacyjnych
zaliczki na delegacje

Typowa korespondencja:

Wn 404 /Ma 231 - lista ptac
Wn 231/Ma 131 - wyptata
Wn 407 / Ma 234 - delegacje

Uwagi: Analityka wg oséb i projektéw.

Konto 240 ,Sktadki cztonkowskie - rozrachunki”
Przeznaczenie: ewidencja obligatoryjnych sktadek cztonkowskich KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

naliczenie sktadek cztonkowskich
zwroty/rozliczenia

Po stronie MA ujmuje sie:

wptyw sktadek/optat
powstanie zobowigzan wobec cztonkéw z tytutu sktadek

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

sktadki cztonkowskie ustawowe
ewidencja nadptaconych sktadek

Typowa korespondencja:
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Krajowej Rady Ratownikéw Medycznych
nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

Whn 240/ Ma 700 - naliczenie sktadek
Wn 131/ Ma 240 - wptyw sktadek

Uwagi: Analityka imienna wg cztonkéw, tytutéw i okreséw.

Konto 241 ,Inne rozrachunki cztonkowskie”
Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkéw z cztonkami KIRM innymi niz sktadki cztonkowskie.
Po stronie WN ujmuje sie:

naliczenie naleznosci cztonkowskich lub innych optat
zwroty/rozliczenia

Po stronie MA ujmuje sie:

wptyw sktadek/optat
powstanie zobowigzan wobec cztonkéw

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

optaty za szkolenia odptatne
optaty administracyjne natozone przez KIRM
zwroty kosztow cztonkom

Typowa korespondencja:

Whn 240 / Ma 700 - naliczenie optat cztonkom KIRM
Wn 131/ Ma 240 - wptyw sktadek

Uwagi: Analityka imienna wg cztonkéw, tytutéw i okreséw.

Konto 248 ,Pozostate rozrachunki z cztonkami i pracownikami”

Przeznaczenie: ewidencja pozostatych rozrachunkéw z cztonkami KIRM i pracownikami
niezwigzanymi z wynagrodzeniami, sktadkami, rozliczeniami systemowymi.

Po stronie WN ujmuje sie:

naliczenie naleznosci cztonkowskich lub pracowniczych
zwroty/rozliczenia

Po stronie MA ujmuje sie:
powstanie zobowigzan wobec cztonkéw

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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nr 143/KR/2026

z 7 stycznia 2026 roku

zwroty kosztow faktur optaconych przez pracownikéow
zwroty kosztow cztonkom

Typowa korespondencja:

Whn 240/ Ma 700 - naliczenie sktadek
Wn 131/ Ma 240 - wptyw sktadek

Uwagi: Analityka imienna wg cztonkéw, tytutéw i okreséw.

Konto 249 ,Inne rozrachunki”

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunkéw z cztonkami KIRM, podmiotami trzecimi oraz
pozostatych rozrachunkdéw.

Po stronie WN ujmuje sie:

naliczenie naleznosci cztonkowskich lub innych optat
zwroty/rozliczenia

Po stronie MA ujmuje sie:

zwiekszenie zobowigzan KIRM
powstanie zobowigzan wobec cztonkéw, pracownikéw, podmiotéw trzecich

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

sktadki cztonkowskie ustawowe
optaty za szkolenia odptatne
zwroty kosztow cztonkom

Typowa korespondencja:

Whn 240/ Ma 700 - naliczenie sktadek
Wn 131/ Ma 240 - wptyw sktadek

Uwagi: Analityka imienna wg cztonkéw, tytutéw i okreséw.

Konto 270 ,,Odpisy aktualizujace rozrachunki”

Przeznaczenie: korekta wartosci naleznosci uwzgledniajgca ryzyko niesciggalnosci. Nie jest
typowym kontem rozliczeniowym.

Po stronie WN ujmuje sie:

rozwigzanie odpisu po sptacie lub umorzeniu naleznosci
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z 7 stycznia 2026 roku

Po stronie MA ujmuje sie:
utworzenie odpisu aktualizujgcego

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

odpis na zalegte sktadki cztonkowskie powyzej 90 dni

Typowa korespondencja:

Wn761/Ma 270 - utworzenie odpisu
Wn 270/ Ma 760 - rozwigzanie

Uwagi: Tworzenie odpisdw wymaga dokumentacji uzasadniajace;j.

Konto 300 ,Rozliczenie zakupu”

Przeznaczenie: ewidencja zakupu i stanu towaréw/materiatéw niebedacych ST.
Po stronie WN ujmuje sie:

zakup i koszty zakupu (300) lub przyjecie na stan (333)

Po stronie MA ujmuje sie:

rozliczenie zakupu (300) lub rozchéd/sprzedaz (333)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup materiatéw szkoleniowych do projektéw
materiaty promocyjne Izby

Typowa korespondencja:

Wn 300/ Ma 201 - zakup
Wn 333 /Ma 300 - przyjecie
Wn 735 /Ma 333 - sprzedaz/rozchéd

Uwagi: Jezeli zapasy nieistotne - dopuszcza sie odpis w koszty przy zakupie.

Konto 333 ,Towary”
Przeznaczenie: ewidencja zakupu i stanu towaréw/materiatéw niebedacych ST.
Po stronie WN ujmuje sie:

zakup i koszty zakupu (300) lub przyjecie na stan (333)
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Po stronie MA ujmuje sie:
rozliczenie zakupu (300) lub rozchéd/sprzedaz (333)
Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup materiatéw szkoleniowych do projektéw
materiaty promocyjne Izby

Typowa korespondencja:

Wn 300/ Ma 201 - zakup
Wn 333 /Ma 300 - przyjecie
Wn 735 /Ma 333 - sprzedaz/rozchéd

Uwagi: Jezeli zapasy nieistotne - dopuszcza sie odpis w koszty przy zakupie.

Konto 400 ,Amortyzacja”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw rodzajowych ponoszonych przez Izbe.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

amortyzacja sprzetu i licencji (400)

materiaty biurowe, medyczne, szkoleniowe (401)

energia, media biura (402)

ustugi obce: ksiegowosé, IT, prawne, szkoleniowe, wynajem sal (403)
wynagrodzenia etatowe i zlecenia treneréow (404)

ZUS pracodawcy, PPK, swiadczenia, BHP (405)

optaty urzedowe, licencje, podatek od nieruchomosci (406)
delegacje na posiedzenia i szkolenia (407)

pozostate koszty operacyjne biezace (408)

koszty niestanowigce KUP (410)

Typowa korespondencja:

Wn 400/ Ma 201 - ujecie kosztu

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku
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Wn 490 / Ma 400 - przeniesienie na zespét 5

Konto 401 ,Zuzycie materiatow”
Przeznaczenie: ewidencja zuzycia materiatéw podstawowych niebednych do dziatania KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup papieru do drukarki
zakup materiatow szkoleniowych

Typowa korespondencja:

Wn 401 /Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490/ Ma 401 - przeniesienie na zespét 5

Konto 402 ,Zuzycie energii”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw energii.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

faktury za energie elektryczna

Typowa korespondencja:
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Wn 402 /Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490/ Ma 402 - przeniesienie na zespét 5

Konto 403 ,Ustugi obce”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw ustug $wiadczonych przez podmioty trzecie narzecz KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup catering na szkolenie
zakup ustugi dostepu do internetu
zakup ustug firmy sprzatajacej siedzibe KIRM

Typowa korespondencja:

Wn 403 /Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490 / Ma 403 - przeniesienie na zespét 5

Konto 404 ,Wynagrodzenia (analityka KUP/NKUP)”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw wynagrodzen wyptacanych przez KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z paskéw ptacowych, rachunkéw zleceniobiorcéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

wyptata wynagrodzenia pracownikowi KIRM
wyptata wynagrodzenia zleceniobiorcy KIRM
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Typowa korespondencja:

Wn 404 / Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490 / Ma 404 - przeniesienie na zespét 5

Uwagi: Wynagrodzenia i Swiadczenia rozbijane na KUP/NKUP zgodnie z analityka.

Konto 405 ,Swiadczenia na rzecz pracownikow”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw poniesionych na rzecz pracownikéw.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup ekspresu do kawy do siedziby
zakup zapaséw mydta do tazienki pracowniczej

Typowa korespondencja:

Wn 405 /Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490/ Ma 405 - przeniesienie na zespét 5

Uwagi: Koszty rozbijane na KUP/NKUP zgodnie z analityka.

Konto 406 ,Podatki i optaty”
Przeznaczenie: ewidencja danin publicznych.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace ze zobowigzan podatkowych
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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optaty sadowe za zmiany w KRS
podatek CIT od zyskéw z dziatalnosci gospodarczej
podatek od nieruchomosci bedacych w posiadaniu KIRM

Typowa korespondencja:

Wn 406 / Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490 / Ma 406 - przeniesienie na zespét 5

Konto 407 ,Podréze stuzbowe”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw podrdézy stuzbowych.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

koszty noclegéw
koszty biletéw na PKP
koszty diet naleznych w delegacji

Typowa korespondencja:

Wn 407 / Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490 / Ma 407 - przeniesienie na zespét 5

Uwagi: Wynagrodzenia i Swiadczenia rozbijane na KUP/NKUP zgodnie z analityka.

Konto 408 ,Inne koszty”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw rodzajowych ponoszonych przez Izbe.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:
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korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

koszty kurieréw
koszty optat pocztowych
koszty obowigzkowych ubezpieczen

Typowa korespondencja:

Wn 408 / Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490/ Ma 408 - przeniesienie na zespét 5

Konto 410 ,Koszty NKUP”
Przeznaczenie: ewidencja Niekwalifikowanych Kosztéw Uzyskania Przychodu.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty wynikajace z faktur/rachunkéw
korekty zwiekszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
przeniesienie na 490

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

zakup hot-doga i gumy do zucia doliczonymi do faktury za paliwo tankowane do pojazdu
wykorzystywanego w dziatalnosci gospodarczej przez KIRM (omytkowe ptatnosci niezwigzane
z dziatalnoscig KIRM)

poniesiony wydatek na ktoéry zostaty zgubione dokumenty zakupu

Typowa korespondencja:

Wn 410/ Ma 201 - ujecie kosztu
Wn 490/ Ma 410 - przeniesienie na zespét 5

Konto 490 ,Rozliczenie kosztow”
Przeznaczenie: konto techniczne rozliczenia kosztéw z zespotu 4 na zespot 5.
Po stronie WN ujmuje sie:

przeniesienie kosztow rodzajowych
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Po stronie MA ujmuje sie:
rozliczenie na koszty funkcjonalne

Typowa korespondencja:

Wn 490/ Ma 4xx
Whn 5xx/Ma 490

Uwagi: Saldo po rozliczeniu powinno wynosic zero.

Konto 523, Koszty dziatalnosci statutowej odptatnej”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw dziatalnosci statutowej odptatne;j.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezposrednie

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty i przeksiegowania

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

523 - koszty odptatnych szkoleri/certyfikacji (instruktorzy, sale, materiaty)

Typowa korespondencja:

Wn 523/ Ma 490 - przeniesienie kosztéw
Wn 523 /Ma 201/234 - koszty bezposrednie (jesli ksiegowane bezposrednio)

Uwagi: Alokacja kosztéw wspdlnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowosci.

Konto 524 ,Koszty dziatalnosci statutowej nieodptatnej”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw dziatalnosci statutowej nieodptatne;.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezposrednie

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty i przeksiegowania

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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524 - koszty dziatan nieodptatnych: posiedzenia organdw, opinie, reprezentacja srodowiska,
utrzymanie rejestru

Typowa korespondencja:

Wn 524 / Ma 490 - przeniesienie kosztéw
Wn 524 / Ma 201/234 - koszty bezposrednie (jesli ksiegowane bezposrednio)

Uwagi: Alokacja kosztéw wspdlnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowosci.

Konto 525 ,Koszty projektow finansowanych z dotacji”

Przeznaczenie: ewidencja kosztéw dla projektéow celowych finansowanych z dotacji
lub z innych funduszy celowych.

Po stronie WN ujmuje sie:

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezposrednie
Po stronie MA ujmuje sie:

korekty i przeksiegowania

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

525 - koszty projektéw dotacyjnych: zaptaty wykonawcom, zakupy sprzetu wymienionego w
przeznaczeniu dotacji.

Typowa korespondencja:

Wn 525 /Ma 490 - przeniesienie kosztéw
Wn 525 /Ma 201/234 - koszty bezposrednie (jesli ksiegowane bezposrednio)

Uwagi: Alokacja kosztéw wspdlnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowosci.

Konto 527 ,Koszty dziatalnosci gospodarczej”

Przeznaczenie: ewidencja kosztéw dziatalnosci komercyjnej KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezposrednie

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty i przeksiegowania

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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projektu, ewaluacja
527 - koszty dziatalnosci gospodarczej (jesli wystepuje): zakup ustug wykorzystywanych
zarobkowo przez KIRM, zakup sprzetu niezbednego do prowadzenia szkoler zarobkowych.

Typowa korespondencja:

Wn 527 / Ma 490 - przeniesienie kosztéw
Wn 527/ Ma 201/234 - koszty bezposrednie (jesli ksiegowane bezposrednio)

Uwagi: Alokacja kosztéw wspdlnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowosci.

Konto 550 ,Koszty zarzadu”

Przeznaczenie: ewidencja kosztéw prowadzenia KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezposrednie

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty i przeksiegowania

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

550 - koszty zarzadu i administracji: biuro, obstuga prawna/ksiegowa, IT, kadry

Typowa korespondencja:

Wn 550/ Ma 490 - przeniesienie kosztéw
Wn 550/ Ma 201/234 - koszty bezposrednie (jesli ksiegowane bezposrednio)

Uwagi: Alokacja kosztéw wspdlnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowosci.

Konto 645 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Przeznaczenie: ewidencja rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz innych rozliczen
dotyczacych przysztych okreséw.

Po stronie WN ujmuje sie:

koszty optacone z gory dotyczace przysztych okreséw
Po stronie MA ujmuje sie:

odpis RMK w ciezar kosztéw biezgcego okresu

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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polisy OC jednostki, abonamenty roczne systeméw IT, czynsze optacone z géry

Typowa korespondencja:

Whn 645 /Ma 201 - ujecie RMK
Whn 4xx / Ma 645 - odpis miesieczny

Uwagi: Rozlicza¢ proporcjonalnie do okresu, ktérego dotyczy koszt.

Konto 650 ,Pozostate rozliczenia miedzyokresowe”

Przeznaczenie: ewidencja rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz innych rozliczen
dotyczacych przysztych okreséw.

Po stronie WN ujmuje sie:

koszty optacone z gory dotyczace przysztych okreséw
Po stronie MA ujmuje sie:

odpis RMK w ciezar kosztéw biezacego okresu

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

polisy OC jednostki, abonamenty roczne systeméw IT, czynsze optacone z géry

Typowa korespondencja:

Whn 645 /Ma 201 - ujecie RMK
Whn 4xx / Ma 645 - odpis miesieczny

Uwagi: Rozlicza¢ proporcjonalnie do okresu, ktérego dotyczy koszt.

Konto 700 ,Konto przychodow statutowych”

Przeznaczenie: ewidencja przychodow statutowych (700) oraz gospodarczych (701).
Po stronie WN ujmuje sie:

korekty zmniejszajace przychody

Po stronie MA ujmuje sie:

przychody nalezne

Przyktadowe typy zdarzen/przychodow:

700 - sktadki cztonkowskie, dotacje celowe, darowizny, odptatna dziatalnos$é statutowa
701 - przychody z dziatalnosci gospodarczej (np. komercyjne szkolenia)
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Typowa korespondencja:

Wn 240 / Ma 700 - naliczenie sktadek
Wn 200/ Ma 700/701 - faktura przychodowa
Wn 845 /Ma 700 - rozliczenie dotacji w czasie

Uwagi: Analityka wg Zzrédet (700-01 sktadki, 700-02 dotacje, 700-03 darowizny, 700-04
odptatna statutowa).

Konto 701 ,Konto przychodéw dziatalnosci gospodarczej”

Przeznaczenie: ewidencja przychodow statutowych (700) oraz gospodarczych (701).
Po stronie WN ujmuje sie:

korekty zmniejszajace przychody

Po stronie MA ujmuje sie:

przychody nalezne

Przyktadowe typy zdarzen/przychodow:

700 - sktadki cztonkowskie, dotacje celowe, darowizny, odptatna dziatalnos$é statutowa
701 - przychody z dziatalnosci gospodarczej (np. komercyjne szkolenia)

Typowa korespondencja:

Wn 240 / Ma 700 - naliczenie sktadek
Wn 200/ Ma 700/701 - faktura przychodowa
Wn 845 /Ma 700 - rozliczenie dotacji w czasie

Uwagi: Analityka wg Zzrédet (700-01 sktadki, 700-02 dotacje, 700-03 darowizny, 700-04
odptatna statutowa).

Konto 705 ,Koszt wtasny sprzedanych wyrobéw gotowych”

Przeznaczenie: ewidencja kosztu wtasnego sprzedazy ustug/wyrobdéw i wartosci sprzedanych
towarow.

Po stronie WN ujmuje sie:
koszty odpowiadajace sprzedanym swiadczeniom/towarom
Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace
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Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

koszt szkolert komercyjnych (706)
rozchod materiatéw sprzedanych (735)

Typowa korespondencja:

Wn 706 / Ma 5xx - koszt ustug
Wn 735/ Ma 333 - rozch6d towarow

Uwagi: Stosowane gdy wystepuje dziatalnos¢ odptatna/gospodarcza.

Konto 706 ,Koszt wtasny sprzedanych ustug”

Przeznaczenie: ewidencja kosztu wtasnego sprzedazy ustug/wyrobdéw i wartosci sprzedanych
towarow.

Po stronie WN ujmuje sie:

koszty odpowiadajace sprzedanym swiadczeniom/towarom
Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

koszt szkolert komercyjnych (706)
rozchod materiatéw sprzedanych (735)

Typowa korespondencja:

Wn 706 / Ma 5xx - koszt ustug
Wn 735/ Ma 333 - rozch6d towarow

Uwagi: Stosowane gdy wystepuje dziatalnos¢ odptatna/gospodarcza.

Konto 735 ,Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenach nabycia”

Przeznaczenie: ewidencja kosztu wtasnego sprzedazy ustug/wyrobdéw i wartosci sprzedanych
towarow.

Po stronie WN ujmuje sie:
koszty odpowiadajace sprzedanym swiadczeniom/towarom

Po stronie MA ujmuje sie:
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korekty zmniejszajace

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

koszt szkolern komercyjnych (706)
rozchod materiatéw sprzedanych (735)

Typowa korespondencja:

Wn 706 / Ma 5xx - koszt ustug
Wn 735/ Ma 333 - rozch6d towarow

Uwagi: Stosowane gdy wystepuje dziatalnos¢ odptatna/gospodarcza.

Konto 750 ,Pozostate przychody z operacji finansowych”
Przeznaczenie: ewidencja przychodéw finansowych.

Po stronie WN ujmuje sie:

korekty zmniejszajace

Po stronie MA ujmuje sie:

odsetki bankowe, dodatnie réznice kursowe

Przyktadowe typy zdarzen/przychodow:

odsetki na rachunku biezgcym i dotacyjnym

Typowa korespondencja:

Wn 131/134 / Ma 750 - odsetki

Uwagi: Analityka wg tytutéw przychodoéw finansowych.

Konto 751 ,Pozostate koszty z operacji finansowych”
Przeznaczenie: ewidencja kosztéw finansowych.

Po stronie WN ujmuje sie:

odsetki, prowizje, ujemne réznice kursowe

Po stronie MA ujmuje sie:

korekty zmniejszajace

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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prowizje bankowe od rachunkéw projektowych
odsetki od kredytu (jesli wystapi)

Typowa korespondencja:

Wn751/Ma 131 - prowizje
Wn751/Ma 137/138 - odsetki

Uwagi: Koszty finansowe dot. projektéw mozna przypisac na 525.

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”

Przeznaczenie: ewidencja pozostatych przychodéw (760) i kosztow operacyjnych (761).
Po stronie WN ujmuje sie:

pozostate koszty operacyjne

Po stronie MA ujmuje sie:

pozostate przychody operacyjne

Przyktadowe typy zdarzen/przychodow:

nieodptatne przyjecie sprzetu (760)

Typowa korespondencja:

Wn 01x/3xx / Ma 760 - nieodptatne przyjecie
Wn761/Ma 270 - odpisy

Uwagi: Wyodrebnia¢ KUP/NKUP na analitykach.

Konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”

Przeznaczenie: ewidencja pozostatych przychodéw (760) i kosztow operacyjnych (761).
Po stronie WN ujmuje sie:

pozostate koszty operacyjne

Po stronie MA ujmuje sie:

pozostate przychody operacyjne

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

kary umowne, odszkodowania
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przepadte kaucje

Typowa korespondencja:

Wn 01x/3xx / Ma 760 - nieodptatne przyjecie
Wn761/Ma 270 - odpisy

Uwagi: Wyodrebnia¢ KUP/NKUP na analitykach.

Konto 770 ,Zyski nadzwyczajne”

Przeznaczenie: ewidencja zyskow/strat nadzwyczajnych.
Po stronie WN ujmuje sie:

straty nadzwyczajne

Po stronie MA ujmuje sie:

zyski nadzwyczajne

Przyktadowe typy zdarzen/zyskow:

premia udzielona przez bank za spetnienie warunkéw promoc;ji
przyznane odszkodowania

Typowa korespondencja:

Wn 771/Ma01x/33x
Wn 13x/Ma 770

Uwagi: Stosowac wyjatkowo.

Konto 771 ,Straty nadzwyczajne”

Przeznaczenie: ewidencja zyskow/strat nadzwyczajnych.
Po stronie WN ujmuje sie:

straty nadzwyczajne

Po stronie MA ujmuje sie:

zyski nadzwyczajne

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

straty na skutek kradziezy sprzetu KIRM
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straty na skutek pozaru

Typowa korespondencja:

Wn 771/Ma01x/33x
Wn 13x/Ma 770

Uwagi: Stosowac wyjatkowo.

Konto 801 ,Kapitat (fundusz) podstawowy”
Przeznaczenie: ewidencja funduszy wtasnych KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

zmniejszenia funduszu uchwatg organéw

Po stronie MA ujmuje sie:

zwiekszenia funduszu (wniesienia, podziat zysku)

Typowa korespondencja:

Wn 820/ Ma 801/802 - podziat wyniku

Uwagi: Zmiany wymagajg uchwat organéw lzby.

Konto 802 ,Kapitat (fundusz) zapasowy”

Przeznaczenie: ewidencja funduszy wtasnych zapasowych KIRM.
Po stronie WN ujmuje sie:

zmniejszenia funduszu uchwatg organéw

Po stronie MA ujmuje sie:

zwiekszenia funduszu (wniesienia, podziat zysku)

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

przeniesienie nadwyzki przychodéw nad kosztami na fundusz zapasowy

Typowa korespondencja:

Wn 820/ Ma 801/802 - podziat wyniku

Uwagi: Zmiany wymagajg uchwat organéw lzby.

nr 143/KR/2026
z 7 stycznia 2026 roku
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Konto 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego”

Przeznaczenie: rozliczenie wyniku finansowego po zatwierdzeniu SF.
Po stronie WN ujmuje sie:

podziat zysku/pokrycie straty

Po stronie MA ujmuje sie:

przeniesienie wyniku z 860

Typowa korespondencja:

Wn 860 /Ma 820 - przeniesienie
Wn 820/ Ma 801/802 - podziat

Uwagi: Saldo przejsciowe.

Konto 841 ,Rezerwy na roszczenia i naleznosci”

Przeznaczenie: ewidencja rezerw tworzonych zgodnie z zasadg ostroznosci.
Po stronie WN ujmuje sie:

wykorzystanie/rozwigzanie rezerwy

Po stronie MA ujmuje sie:

utworzenie rezerwy

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

rezerwa na spor sagdowy lub ryzyko zwrotu dotacji

Typowa korespondencja:

Wn 761 /Ma 84x - utworzenie
Whn 84x /Ma 760 - rozwigzanie

Uwagi: Tworzy¢ na podstawie decyzji kierownika.

Konto 842 ,Rezerwy na straty”
Przeznaczenie: ewidencja rezerw tworzonych zgodnie z zasadg ostroznosci.
Po stronie WN ujmuje sie:

wykorzystanie/rozwigzanie rezerwy
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Po stronie MA ujmuje sie:
utworzenie rezerwy

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

rezerwa na spor sagdowy lub ryzyko zwrotu dotacji

Typowa korespondencja:

Wn 761/ Ma 84x - utworzenie
Whn 84x /Ma 760 - rozwigzanie

Uwagi: Tworzy¢ na podstawie decyzji kierownika.

Konto 843 ,Inne rezerwy”

Przeznaczenie: ewidencja rezerw tworzonych zgodnie z zasadg ostroznosci.
Po stronie WN ujmuje sie:

wykorzystanie/rozwiagzanie rezerwy

Po stronie MA ujmuje sie:

utworzenie rezerwy

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

rezerwa na spor sagdowy lub ryzyko zwrotu dotacji

Typowa korespondencja:

Wn 761 /Ma 84x - utworzenie
Whn 84x /Ma 760 - rozwigzanie

Uwagi: Tworzy¢ na podstawie decyzji kierownika.

Konto 845 ,Przychody przysztych okresow”

Przeznaczenie: ewidencja przychodéw przysztych okreséw, w tym dotacji rozliczanych
w czasie.

Po stronie WN ujmuje sie:
rozliczenie dotacji na przychody okresu

Po stronie MA ujmuje sie:
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otrzymanie srodkéw z géry

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

dotacje, ktérych rozliczenie nastepuje réwnolegle do ponoszonych kosztéw projektu

Typowa korespondencja:

Whn 134-002 / Ma 845 - wptyw
Wn 845 /Ma 700 - rozliczenie

Uwagi: Ewidencja wg uméw dotacyjnych.

Konto 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Przeznaczenie: ewidencja funduszy specjalnych (ZFSSiinne).
Po stronie WN ujmuje sie:

wydatkowanie srodkéw

Po stronie MA ujmuje sie:

zasilenie funduszu

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

Swiadczenia socjalne pracownikéw biura

Typowa korespondencja:

Wn 851 /Ma 131 - wyptata
Whn 4xx /Ma 851 - odpis

Uwagi: Zgodnie z regulaminem funduszu.

Konto 859 ,Inne fundusze specjalne”

Przeznaczenie: ewidencja funduszy specjalnych (ZFSSiinne).
Po stronie WN ujmuje sie:

wydatkowanie srodkéw

Po stronie MA ujmuje sie:

zasilenie funduszu

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:
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sSwiadczenia socjalne pracownikéw biura

Typowa korespondencja:

Wn 851 /Ma 131 - wyptata
Whn 4xx /Ma 851 - odpis

Uwagi: Zgodnie z regulaminem funduszu.

Konto 860 ,Wynik finansowy”

Przeznaczenie: ustalenie wyniku finansowego netto.
Po stronie WN ujmuje sie:

przeniesienie kosztoéw na wynik

Po stronie MA ujmuje sie:

przeniesienie przychoddéw na wynik

Typowa korespondencja:

Wn 860/ Ma 7xx - przeniesienie przychodéw
Whn 4xx/5xx/7xx / Ma 860 - przeniesienie kosztow

Uwagi: Saldo oznacza nadwyzke (Ma) lub niedobér (Wn).

Konto 870 ,Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego”
Przeznaczenie: ewidencja podatku dochodowego i innych obcigzen wyniku (jesli wystapia).
Po stronie WN ujmuje sie:

naliczenie podatku/obcigzenia

Po stronie MA ujmuje sie:

rozliczenie/korekty

Przyktadowe typy zdarzen/kosztéw:

CIT od dziatalnosci gospodarczej, jesli opodatkowana

Typowa korespondencja:

Wn 870/ Ma 223 - naliczenie
Wn 223 /Ma 131 - zaptata
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Uwagi: W KIRM zwykle podatek dotyczy tylko dziatalnosci gospodarczej.

=

§4
Odpowiedzialnosc i kontrola

Za prawidtowa kwalifikacje zdarzen gospodarczych odpowiada biuro rachunkowe.

Za akceptacje dokumentéw ksiegowych przekazywanych do biura rachunkowego
odpowiada Skarbnik KRRM lub osoba upowazniona.

Kwalifikacja zdarzen podlega biezacej kontroli wewnetrznej.

§5

Postanowienia koncowe

Zasady kwalifikacji zdarzen gospodarczych stanowig integralng czes¢ Polityki
rachunkowosci KIRM.

W przypadku zmiany przepisow prawa lub struktury planu kont, zasady podlegaja
aktualizacji uchwatg KRRM.
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ZAtACZNIK NR 3 do Polityki Rachunkowosci KIRM

=

vk

INSTRUKCJA OBIEGU DOKUMENTOW FINANSOWYCH

§1
Cel i zakres instrukcji

Instrukcja okresla sposéb postepowania z dokumentami finansowo-ksiegowymi w KIRM,
w tym zasady ich sporzadzania, kontroli, obiegu, zatwierdzania, przekazywania do biura
rachunkowego oraz archiwizacji.

Celem instrukcji jest zapewnienie kompletnosci, rzetelnosci i terminowosci ewidencji
ksiegowej, a takze wtasciwej kontroli nad wydatkowaniem srodkéw publicznych, sktadek
cztonkowskich i sSrodkéw wtasnych.

§2
Odpowiedzialnos¢

Za prawidtowy obieg dokumentéw odpowiada Skarbnik KRRM.

Za techniczne prowadzenie ewidencji, kontrole formalno-rachunkowa i archiwizacje
dokumentacji odpowiada Biuro rachunkowe.

Cztonkowie KRRM odpowiadajg za zapewnienie zgodnosci proceséw obiegu dokumentow
Z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz niniejsza polityka rachunkowosci.

§3
Rodzaje dokumentéw ksiegowych

Dowody zewnetrzne obce - faktury, rachunki, noty obcigzeniowe i uznaniowe, dokumenty
bankowe.

Dowody wewnetrzne - polecenia wyjazdu, listy ptac, rachunki uméw cywilnoprawnych,
raporty kasowe.

Dowody zbiorcze - zestawienia operacji jednorodnych.

Dowody korygujace - faktury korygujace, noty ksiegowe.

Dokumenty elektroniczne - pliki PDF, XML lub skany dokumentéw przesytane w ramach
systemu ksiegowego lub e-mailowo.

§4
Obieg dokumentow

Dokumenty finansowe wptywajace do Jednostki sg niezwtocznie rejestrowane przez
Skarbnika KRRM.

Osoba obstugujaca dany proces w konsekwencji, ktérego wptywa do KIRM dokument
finansowy, o ktérym mowa ust.1 dokonuje we wspotpracy ze Skarbnikiem KRRM jego opisu.
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Skarbnik KRRM dokonuje wstepnej kontroli merytorycznej dokumentéw w tym opisu
pod wzgledem zgodnosci z budzetem, celowosci i kompletnosci oraz uchwatg w oparciu
o kérym jest realizowane zdanie lub proces.

Dokumenty nastepnie przekazywane sg do akceptacji Prezesa KRRM.

Dokumenty po akceptacji Prezesa KRRM s3 przekazywane do Biura rachunkowego
w formie fotokopii lub kserokopii (papierowej lub elektronicznej).

Biuro rachunkowe przeprowadza kontrole formalno-rachunkows, dokonuje dekretacji
i ksiegowania dokumentéw.

Biuro rachunkowe przekazuje miesieczne zestawienie obrotéw i sald do Skarbnika KRRM.
Dokumenty papierowe przechowywane s3 w siedzibie KIRM w segregatorach
tematycznych lub w innym wyznaczonym przez KRRM bezpiecznym miejscu do momentu
przekazania ich do biura rachunkowego. Dokumenty elektroniczne przechowywane sg
w bezpiecznym repozytorium elektronicznym KRRM oraz w Biurze rachunkowym.

Biuro rachunkowe od momentu przyjecia dokumentéw do Biura rachunkowego - w petni
odpowiada za ich bezpieczenstwo i integralnosé.

§5
Opis i dekretacja dokumentéw

Kazdy dokument ksiegowy powinien zawierac:

2.

3.

1) numer kolejny;

2) date wystawienia i date operacji gospodarczej;

3) nazwe kontrahentaijego NIP;

4) opis merytoryczny operacji;

5) wartosé brutto, netto i sposob ptatnosci;

6) dekret ksiegowy (numery kont);

7) podpis osobu obstugujaca dany proces lub zadanie w wyniku, ktére powstat dokument

ksiegowy;
8) podpis Skarbnika KRRM lub innej upowaznionej osoby zatwierdzajacej wydatkowanie.

§6
Przekazywanie dokumentéw do biura rachunkowego

Skarbnik KRRM przekazuje dokumenty do Biura rachunkowego nie rzadziej niz raz
W miesigcu, nie pézniej niz do 10 dnia miesigca nastepnego po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty przekazywane sg w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
i tajemnicy finansowe;j.

W przypadku dokumentéw elektronicznych - przekazanie nastepuje poprzez bezpieczny
kanat przesytania danych (np. zaszyfrowane e-maile lub dedykowana platforme wymiany
plikow ProtonDrive szwajcarskiej spotki PROTON AG).
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§6

Archiwizacja i przechowywanie dokumentéow

Dokumenty finansowo-ksiegowe przechowuje i archiwizuje Biuro rachunkowe.
Dokumenty Zrédtowe przechowywane sg przez okres co najmniej 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku, ktérego dotycza.

W przypadku dokumentéw elektronicznych, biuro rachunkowe zobowigzane jest
do zapewnienia ich bezpieczernstwa, nienaruszalnosci i dostepnosci przez caty okres
archiwizacji.

Po uptywie okresu przechowywania dokumenty mogg by¢ zniszczone w sposéb
uniemozliwiajacy odtworzenie danych, na podstawie protokotu zniszczenia zatwierdzonego
przez KRRM.

§8

Postanowienia koncowe

Niniejsza instrukcja obowigzuje od dnia przyjecia uchwaty zatwierdzajacej wprowadzenie
Polityki Rachunkowosci KIRM.

Instrukcja stanowi integralng czes$¢ Polityki rachunkowosci KIRM i podlega aktualizacji
w przypadku zmiany przepiséw prawa lub organizacji pracy KIRM.

Dla dokumentéw ksiegowych wytworzonych przed dniem zatwierdzenia Polityki
Rachunkowosci KIRM zapisy niniejszej instrukcji stosouje sie odpowiednio.
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ZAtACZNIK NR 4 do Polityki Rachunkowosci KIRM
— INSTRUKCJA INWENTARYZACII

§1
Cel i zakres instrukcji

Instrukcja okresla zasady, tryb i metody przeprowadzania inwentaryzacji majatku i Zrodet
jego finansowania w KIRM.

Celem inwentaryzacji jest potwierdzenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow oraz
zapewnienie rzetelnosci danych wykazywanych w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu
finansowym.

§2
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.),
w szczegoblnosdci art. 261 27.

Polityka rachunkowosci KIRM.

Uchwata KRRM o przeprowadzeniu inwentaryzacji.

§3
Odpowiedzialnos¢

Zaorganizacje i prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada KRRM.

Za przygotowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej i nadzér nad przebiegiem spisu
odpowiada Skarbnik KRRM.

Za czynnosci techniczne odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna, powotana uchwatg KRRM.
Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnosé¢ za rzetelnos¢ i prawidtowos$é ustalen
spisowych.

84

Zakres i terminy inwentaryzacji

Inwentaryzacja obejmuje wszystkie sktadniki majgtkowe i zobowigzania Jednostki:
1) $rodkitrwate;

2) wyposazenie;

3) S$rodki pieniezne;

4) naleznoscii zobowigzania;

5) inne sktadniki majatku obrotowego;
6) funduszeiwynik finansowy.
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Inwentaryzacje przeprowadza sie na ostatni dzier roku obrotowego (31 grudnia), a w razie
potrzeby - rowniez w trakcie roku.
Terminy szczegétowe ustala kazdorazowo KRRM w formie uchwaty.

§5
Metody inwentaryzacji

Spis z natury - obejmuje srodki trwate, wyposazenie, materiaty i inne sktadniki rzeczowe.
Potwierdzenie sald - stosowane wobec naleznosci i zobowigzan.

Weryfikacja dokumentacji - stosowana wobec kont, ktérych nie mozna zinwentaryzowacé
fizycznie.

Poréwnanie danych ksiegowych ze stanem faktycznym - dotyczy srodkéw pienieznych,
rachunkéw bankowych i funduszy.

§6

Komisja Inwentaryzacyjna

Komisje powotuje uchwatg KRRM w sktadzie co najmniej trzech oséb.

W sktad Komisji wchodza: przewodniczacy, cztonkowie oraz - w razie potrzeby - osoby
wspomagajace.

Komisja dziata na podstawie planu inwentaryzacji zatwierdzonego przez Skarbnika KRRM.
Do zadan Komisji nalezy:

1) przygotowanie arkuszy spisowych;

) przeprowadzenie spisu;

) ustalenie przyczyn réznic;

) sporzadzenie protokotu z przebiegu inwentaryzacji.

A WN

§7
Dokumentacja inwentaryzacyjna

Dokumentacja obejmuje w szczegdlnosci:

1) uchwata o przeprowadzeniu inwentaryzacji;
2) planinwentaryzacji;
3) arkusze spisowe;

oswiadczenia oséb odpowiedzialnych za powierzone mienie;

N
o2 e

5) zestawieniaréznic inwentaryzacyjnych;
6) protokoét zinwentaryzacji;
7) decyzje o sposobie rozliczenia roznic.

Wszystkie dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat
liczonych od poczatku roku nastepujacego po roku przeprowadzonej inwentaryzacji.
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§8

Zasady rozliczenia wynikow inwentaryzacji

Po zakoniczeniu spisu Komisja sporzadza protokét z ustaleniami faktycznymi i propozycja
sposobu rozliczenia réznic.

Protokot zatwierdza Skarbnik KRRM, a nastepnie Cztonkowie KRRM.

Réznice inwentaryzacyjne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych roku, za ktory
przeprowadzono inwentaryzacje.

W przypadku ujawnienia niedoboréw zawinionych, Skarbnik KRRM podejmuje czynnosci
wyjasniajgce i dochodzeniowe.

§9

Archiwizacja dokumentéow

Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje i archiwizuje Biuro rachunkowe.
Odpowiada ono za bezpieczeristwo, integralnosé i trwatos¢ danych przez okres co 5 lat
liczonych od poczatku roku nastepujacego po roku przeprowadzonej inwentaryzacji.

§10
Postanowienia koncowe

Niniejsza instrukcja obowigzuje od dnia przyjecia uchwaty zatwierdzajacej wprowadzenie
Polityki Rachunkowosci KIRM.

Instrukcja stanowi integralng czes$¢ Polityki rachunkowosci KIRM i podlega aktualizacji
w przypadku zmiany przepiséw prawa lub organizacji pracy KIRM.
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