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Członkowie organów Krajowej Izby Ratowników Medycznych, 
pracownicy, współpracownicy oraz osoby upoważnione.  

 

 

mailto:biuro@kirm.org.pl


Załącznik do uchwały 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

nr 143/KR/2026 
z 7 stycznia 2026 roku 

 

 
Krajowa Rada Ratowników Medycznych 
KRAJOWA IZBA RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH  
| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12, 05-501 Piaseczno | 
| e-Doręczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30   | e-PUAP: /KrajowaIzbaRM/domyslna | e-mail: biuro@kirm.org.pl 
| tel.: +48 731 850 882 |  

 
 

Strona | 3  

Historia dokumentu 
 

Numer 
wersji 

dokumentu 
Data Opis Autor 

 0.1 16-10-2025 Przygotowanie projektu dokumentu. Piotr Kawałek 

0.1 17-11-2025 Weryfikacja i akceptacja projektu 
dokumentu. Krzysztof Baraniak 

0.1 17-10-2025 

Przekazanie projektu do uzgodnień   
z Członkami Krajowej Rady Ratowników 
Medycznych z terminem na zgłaszanie 

uwag do 24 października 2025 r. 

Krzysztof Baraniak 

0.1 24-10-2025 

Spotkanie Członków Krajowe Rady 
Ratowników Medycznych z Biurem 

rachunkowym – omówienie projektu 
dokumentu. 

 

Piotr Kawałek 
Członkowie 

Krajowej rady 
Ratowników 
Medycznych 

0.2 25-10-2025 Wprowadzenie zmian ze spotkania. Piotr Kawałek 

0.2 25-10-2025 Weryfikacja i akceptacja projektu 
dokumentu. Krzysztof Baraniak 

0.2 25-10-2025 

Przekazanie projektu do uzgodnień   
z Członkami Krajowej Rady Ratowników 
Medycznych z terminem na zgłaszanie 

uwag do 28 października 2025 r. 

Krzysztof Baraniak 

0.3 25-10-2025 Przekazanie uwag do projektu 
dokumentu. Karol Madej 

0.3 28-10-2025 Przekazanie uwag do Biura 
rachunkowego. Krzysztof Baraniak 

0.4 23-11-2025 
Przekazanie przez Biuro rachunkowe 

zmodyfikowanego projektu wraz  
z załącznikami. 

Piotr Kawałek 

0.4 23-10-2025 
Udostępnienie poprawionej wersji 

projektu dokumentu Członkom Krajowej 
Rady Ratowników Medycznych 

Krzysztof Baraniak 

0.5 01-12-2025 Modyfikacja dokumentu – przeniesienie 
na szablon KIRM. Marcin Chudzik 

0.6 29-12-2025 

Aktualizacja dokumentu w zakresie 
zmian przekazanych przez Biuro 

rachunkowe dotyczących ewidencji 
majątku KIRM. 

Marcin Chudzik 
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0.7 06-01-2026 

Weryfikacja i modyfikacja projektu 
dokumentu w zakresie uporządkowania 
stosowanych skrótów, nazywnictwa oraz 

formatowania. 

Mateusz Komza 

0.7 06-01-2026 

Akceptacja projektu dokumentu przez 
Skarbnika Krajowej Rady Ratowników 

Medycznych oraz przekazanie 
dokumentu do Skarbnicka celem 

przeprowadzenia głosowania. 

Krzysztof Baraniak 

1.0 07-01-2026 

Akceptacja dokumentu przez Członków 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

- uchwała nr 143/KR/2025  
z dnia 7 stycznia 2026 r. 

w sprawie Polityki Rachunkowości  
Krajowej Izby Ratowników Medycznych 

KIRM-KRRM-P-08 

Członkowie 
Krajowej Rady 
Ratowników 
Medycznych 
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Karta podpisu dokumentu  
przez Członków Krajowej Ratowników Medycznych 

 

L.P. 
Imię i nazwisko Członka  

Krajowej Rady 
Rarowników Medycznych 

Podpis cyfrowy 

1 Baraniak Krzysztof 

 
 
 
 
 

2 Biegonek Adrian 

 
 
 
 
 

3 Burzyński Michał 

 
 
 
 
 

4 Chudzik Marcin 

 
 
 
 
 

5 Czochara Robert 

 
 
 
 
 

6 Draczyński Tomasz 

 
 
 
 
 

7 Dymon Piotr 
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8 Gajda Rafał 

 
 
 
 
 

9 Janik Marcin 

 
 
 
 
 

10 Kaczmarek Przemysław 

 
 
 
 
 

11 Komza Mateusz 

 
 
 
 
 

12 Karsznia Jakub 

 
 
 
 
 

13 Kucap Michał 

 
 
 
 
 

14 Kusiński Adam 

 
 
 
 
 

15 Łukasiewicz Paweł 

 
 
 
 
 

16 Madej Karol 
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17 Makowski Kamil 

 
 
 
 
 

18 Morajda Andrzej 

 
 
 
 
 

19 Nurkowski Łukasz 

 
 
 
 
 

20 Piekarski Marcin 

 
 
 
 
 
 

21 Piotrowski Michał 

 
 
 

 
 

22 Pluta Roman 

 
 
 
 
 

23 Rogalski Wojciech 

 
 
 
 
 

24 Rupik Michał 

 
 
 
 
 

25 Soboń Marcin 
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26 Socha Tomasz 

 
 
 
 
 

27 Stańczyk Jakub 

 
 
 
 
 

28 Stec Wojciech 

 
 
 
 
 

29 Surowicz Dawid 

 
 
 
 
 

30 Szwed Jarosław 

 
 
 
 
 

31 Świąder Stanisław 

 
 
 
 
 

32 Weyer Łukasz 

 
 
 
 
 

33 Winter Michał 

 
 
 
 
 

34 Wnuk Sebastian 
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35 Wojcieszak Marcin 

 
 
 
 
 

36 Wojtczak Karol 

 
 
 
 
 

37 Wójciak Jakub 

 
 
 
 
 

38 Zabujść Tomasz 
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POLITYKA RACHUNKOWOŚCI 
KRAJOWEJ IZBY RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH 

 

1. Postanowienia ogólne 

Niniejsza Polityka rachunkowości określa zasady prowadzenia rachunkowości w Krajowej Izbie 
Ratowników Medycznych, zwanej dalej „Jednostką” lub „KIRM”. Celem dokumentu jest 
zapewnienie rzetelnego, jasnego i zgodnego z ustawą o rachunkowości ujęcia operacji 
gospodarczych, zdarzeń finansowych oraz prawidłowego sporządzania sprawozdań 
finansowych. 
Jednostka prowadzi działalność opisaną w ustawie z dnia z dnia 1 grudnia 2022 r. o zawodzie 
ratownika medycznego oraz samorządzie ratowników medycznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 339, 
637), odpłatną pożytku publicznego oraz działalność gospodarczą zgodnie z przepisami prawa  
i uchwał Krajowej Rady Ratowników Medycznych. 

 

2. Podstawy prawne 

Podstawę prawną niniejszej Polityki rachunkowości stanowią w szczególności: 

1) ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. 
zm.); 

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270  
z późn. zm.); 

3) ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o związkach zawodowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 854  
z późn. zm.), 

4) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z późn. zm.); 

5) ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1642 z późn. zm.); 

6) ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 265 z późn. zm.); 

7) ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1230 z późn. zm.); 

8) rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 13 września 2023 r. w sprawie szczególnych 
zasad rachunkowości niektórych jednostek niebędących jednostkami sektora finansów 
publicznych; 

9) rozporządzenie Ministra Finansów w sprawie wzorcowego planu kont obowiązującego 
od dnia 1 stycznia 2025 roku. 
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3. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze 

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany również do celów podatkowych. 
Rok obrotowy dzieli się na 12 okresów sprawozdawczych, którymi są miesiące. 
Jedynie pierwszy rok działalności rozpoczął się 10 stycznia 2025 r. i trwa do 31 grudnia 2025 r. 

 

4. Prowadzenie ksiąg rachunkowych 

Za całość gospodarki finansowej i rachunkowości Jednostki odpowiada Krajowa Rada 
Ratowników Medycznych zwanej dalej: „KRRM” będąca organem KIRM, jako organ kierujący 
jednostką w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn.zm.). Prowadzenie ksiąg rachunkowych, ewidencji podatkowych 
oraz sporządzanie sprawozdań finansowych zostało powierzone, na podstawie odrębnej 
umowy o świadczenie usług rachunkowości i zatwierdzonej uchwałą KRRM nr 90/KR/2025, 
podmiotowi zewnętrznemu – firmie THE MONEY GUYS Sp. z o. o.  z siedzibą w Poznaniu,  
ul. Rataje 166/1, 61-168 Poznań, NIP 5611608420, KRS 0001039821 – zwane dalej: „Biuro 
rachunkowe”. 
 
Umowa cywilnoprawna z powyższym podmiotem określa szczegółowy zakres powierzonych 
obowiązków w zakresie technicznego prowadzenia ksiąg rachunkowych, sporządzania 
zestawień obrotów i sald, sprawozdań finansowych oraz ewidencji podatkowych, zgodnie               
z przepisami ustawy o rachunkowości i niniejszą Polityką Rachunkowości. Dokumenty źródłowe 
stanowiące podstawę zapisów księgowych przekazuje do biura rachunkowego Skarbnik KRRM.  

Księgi rachunkowe obejmują: 

1) dziennik zbiorczy;  
2) księgę główną (ewidencja syntetyczna);   
3) księgi pomocnicze (ewidencja analityczna);   

4) zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont pomocniczych.   

Księgi rachunkowe prowadzone są w formie elektronicznej. 

Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej za rok obrotowy sporządza się nie później  
niż do dnia 31 marca następnego roku. 

Zastępcze dowody księgowe stosuje się wyłącznie w przypadku uzasadnionego braku 
możliwości uzyskania zewnętrznych obcych dowodów źródłowych i do udokumentowania 
operacji gospodarczych, których przedmiotem nie są zakupy ujęte w ewidencji VAT. Dowód 
sporządza osoba przeprowadzająca operację i określa w nim rodzaj oraz wartość operacji                  
a także przyczynę braku zewnętrznego dowodu obcego. 
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5.  Zasady wyceny aktywów i pasywów 

Aktywa i pasywa ujmuje się w księgach rachunkowych zgodnie z zasadą memoriału  
i współmierności przychodów i kosztów. Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne 
wycenia się w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia pomniejszonym o umorzenie. Amortyzacja 

dokonywana jest metodą liniową. Niskocenne składniki majątku do 10 000 zł odpisuje się 
jednorazowo w koszty. Należności i zobowiązania wycenia się według wartości nominalnej. 
Rozliczenia międzyokresowe ujmuje się zgodnie z zasadą ostrożności. 

Składniki majątku o przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż rok i wartości niższej 
niż 10 000 zł mogą zostać ujęte w ewidencji środków trwałych decyzją Skarbnika KRRM lub 
decyzją biura rachunkowego, które o kwalifikacji majątku KIRM jako środka trwałego KIRM 

powiadamia Skarbnika i odpowiednio dokumentuje decyzję w dzienniku księgowań  
i w ewidencji środków trwałych. 

Do środków trwałych używanych stosuje się indywidualne stawki amortyzacji. 

Odpis z tytułu trwałej utraty wartości - w przypadku, kiedy środek trwały przestanie  
być kontrolowany przez jednostkę z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi 
spodziewanych efektów ekonomicznych, a także w przypadku zmiany technologii, dochodzi do 

utraty wartości. W takim przypadku dokonuje się odpisu aktualizującego. O jego wysokości 
decyduje kierownik jednostki w osobie Prezesa KRRM po uprzedniej rekomendacji Biura 
rachunkowego i Skarbnika KRRM, jednak nie może być ona niższa od ceny sprzedaży netto tego 
środka trwałego. W przypadku braku informacji co do ceny sprzedaży, należy zastosować 

wycenę według wartości godziwej. W sytuacji, gdy ustanie przyczyna, dla której dokonano 
odpisu z tytułu trwałej utraty wartości, dokonuje się przywrócenia wartości pierwotnej środka 
trwałego. 

Dokumentami ewidencjonującymi stan i ruch środków trwałych są:  

1) dowody OT – przyjęcie środka trwałego; 
2) dowody OR – przyjęcie do kapitalnego remontu; 
3) dowody PT – przekazanie środka trwałego; 
4) dowody LT – likwidacja środka trwałego;  

5) dowody MT – zmiana miejsca użytkowania;  
6) dowody MO – modernizacja; 
7) dowody ZA – zmiana amortyzacji; 
8) dowody SP – sprzedaż; 

9) dowody NP – nieodpłatne przekazanie. 

 

Dla poszczególnych momentów zmian przyjmuje się następujące daty: 

1) przyjęcie środka trwałego w budowie – datę zakończenia środka trwałego w budowie, 
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tzn. protokolarnego przyjęcia środka do użytkowania. Jeżeli faktyczne przyjęcie  
do użytkowania nastąpiło wcześniej od przyjęcia protokolarnego, za datę przyjęcia 
środka trwałego do ewidencji uważa się datę przyjęcia protokolarnego;   

2) przyjęcie środka z bezpośredniego zakupu – datę przyjęcia do eksploatacji;   

3) likwidacja – datę zatwierdzenia protokołu likwidacji przez kierownika jednostki;   
4) nieodpłatne przyjęcie lub przekazanie – datę sporządzenia protokołu zdawczo-

odbiorczego; 
5) przeszacowanie – datę urzędowej aktualizacji wyceny środków trwałych określoną  

w przepisach; 
6) aktualizacja – datę dokonania odpisu aktualizującego;   
7) ujawnienie niedoboru lub nadwyżki – datę ujawnienia różnicy inwentaryzacyjnej 

wynikającej z protokołu komisji;  

8) sprzedaż – datę dokonania sprzedaży;   
9) zmiana  miejsca użytkowania – datę protokołu odbioru przez nowego 

użytkownika.   

Inwestycje w nieruchomości i prawa wycenia się w cenie nabycia. 

Do należności stosuje się następujące rozwiązania: 

1) mależności wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, z zachowaniem zasady 

ostrożności; 
2) należności na koniec roku obrotowego podlegają analizie pod kątem utraty wartości; 
3) na należności wątpliwe lub dla których istnieją przesłanki nieściągalności tworzone  

są odpisy aktualizujące. Odpisy aktualizacyjne tworzone są na zasadzie odpisów 

indywidualnych. 

Wycena aktywów i pasywów wyrażonych w walutach obcych: 

1) do przeliczenia należności i zobowiązań w walutach obcych jednostka stosuje 
analogicznie jak do celów podatkowych - kurs średni NBP z ostatniego dnia roboczego 

poprzedzającego dzień uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu; 
2) wartość rozchodu walut obcych z rachunku bankowego wycenia się kolejno po kursach 

począwszy od tego, który został najwcześniej zastosowany – metoda FIFO; 
3) na dzień bilansowy aktywa i pasywa wyrażone w walutach obcych wycenia  

się wg średniego kursu NBP na podstawie tabeli z ostatniego dnia roku; 
4) wydatki poniesione podczas zagranicznych podróży służbowych przelicza się na złote 

przy zastosowaniu kursu z dnia wypłaty zaliczki lub rozliczenia delegacji. 
 

6. Zasady ustalania wyniku finansowego 

Wynik finansowy ustala się na poziomie wyniku netto. Wynik finansowy Jednostki stanowi 
różnicę pomiędzy przychodami a kosztami działalności statutowej, odpłatnej i gospodarczej.  
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Przychody obejmują: składki członkowskie, dotacje, wpływy z działalności odpłatnej pożytku 
publicznego, przychody z działalności gospodarczej, inne wpływy statutowe i darowizny.  

Koszty obejmują koszty działalności statutowej, odpłatnej, dotacyjnej, administracyjnej  
i finansowej.  

Jednostka ustala wynik finansowy zgodnie ze wzorem sprawozdania finansowego z załącznika 
nr 1 do Ustawy o rachunkowości. 

Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego po uwzględnieniu rozliczeń 
międzyokresowych. Ustala się, że dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji mąjatkowej  
i finansowej oraz wyniku finansowego jako istotne traktuje się kwoty, które przekraczają  
1% sumy bilansowej wynikającej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres 
sprawozdawczy. 

 

7. Obieg, kontrola i archiwizacja dokumentów 

Dokumenty źródłowe przyjmowane są w Jednostce, kontrolowane pod względem formalnym, 
rachunkowym i merytorycznym, zatwierdzane przez osoby upoważnione, a następnie 
przekazywane do biura rachunkowego przez Skarbnika. Kontrolę formalno-rachunkową 
prowadzi również biuro rachunkowe, któremu powierzono prowadzenie ksiąg rachunkowych. 
Dokumenty źródłowe przekazywane są do biura rachunkowego w formie oryginalnej  
lub fotokopii lub kserokopii. Dokumenty przechowuje się przez okres co najmniej 5 lat zgodnie 
z ustawą o rachunkowości. 

 

8.  Inwentaryzacja 

Jednostka przeprowadza inwentaryzację aktywów i pasywów na ostatni dzień każdego roku 
obrotowego. Inwentaryzacja obejmuje spis z natury, potwierdzenie sald i weryfikację 
dokumentów. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna 
powołana przez KRRM na wniosek Skarbnika KRRM. Wyniki inwentaryzacji ujmuje się  
w księgach rachunkowych tego samego roku obrotowego. 

 

9.  Sprawozdawczość finansowa 

Sprawozdanie finansowe sporządza się zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), z zastosowaniem wzoru określonego  
w załączniku nr 1 do ustawy. 

Sprawozdanie finansowe jednostki obejmuje: 

1) Bilans; 
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2) Rachunek zysków i strat w wariancie porównawczym; 
3) Informację dodatkową, w tym wprowadzenie do sprawozdania finansowego  

i dodatkowe informacje i objaśnienia. 

Jednostka sporządza sprawozdanie zgodnie z załącznikiem nr 1 do ustawy o rachunkowości. 

Metoda sporządzania informacji dodatkowej 

Informacja dodatkowa sporządzana jest w formie opisowej i tabelarycznej, zgodnie z układem 
określonym w załączniku nr 1 do ustawy o rachunkowości, w podziale na: 

1) Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmujące: 
a) nazwę i siedzibę jednostki, 
b) podstawę prawną działalności (statut, KRS), 
c) przyjęte zasady (politykę) rachunkowości, w tym metody wyceny aktywów  

i pasywów, przychodów i kosztów, 
d) okres sprawozdawczy i sposób sporządzenia sprawozdania (czy dane są 

porównywalne); 
2) Dodatkowe informacje i objaśnienia, zawierające m.in.: 

a) strukturę rzeczowych aktywów trwałych i ich umorzenie, 
b) należności, zobowiązania, w tym wobec jednostek powiązanych, 
c) podział przychodów i kosztów działalności gospodarczej oraz statutowej, 
d) informacje o przeciętnym zatrudnieniu, wynagrodzeniach organów 

zarządczych, 
e) dane o zobowiązaniach warunkowych, 
f) zdarzenia po dniu bilansowym, 
g) informacje o udzielonych pożyczkach, gwarancjach, zobowiązaniach 

warunkowych, 
h) inne informacje wymagane przepisami ustawy. 

Informacja dodatkowa sporządzana jest w formie opisowej i tabelarycznej, obejmującej dane 

liczbowe i objaśnienia wymagane przepisami załącznika nr 1 do ustawy o rachunkowości. Dane 
zawarte w informacji dodatkowej są zgodne z ewidencją księgową jednostki oraz prezentowane 
w sposób zapewniający porównywalność okresów sprawozdawczych. 

Sprawozdanie finansowe sporządza się nie później niż w ciągu 3 miesięcy od dnia bilansowego, 
zatwierdza w terminie 6 miesięcy uchwałą KRRM. 
 
Zatwierdzone sprawozdanie przechowuje się przez okres 5 lat, licząc od początku roku 
następującego po roku obrotowym, którego dotyczy. 
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10.  Zakładowy plan kont 

Wprowadza się zakładowy plan kont KIRM, zwany dalej “planem kont” stanowiący Załącznik  
nr 1 do niniejszej polityki rachunkowości. 

Celem planu kont jest zapewnienie kompletności, prawidłowości i terminowości informacji 
rachunkowej budowanej na bazie ksiąg rachunkowych. 

Plan kont umożliwia: 

1) wierność i prawidłowość odzwierciedlenia w księgach rachunkowych treści 
ekonomicznej operacji gospodarczych; 

2) dostosowanie procesów ewidencji do wymogów kontroli; 
3) prowadzenie ksiąg rachunkowych w sposób rzetelny, czyli dokonane zapisy księgowe 

odzwierciedlają stan rzeczywisty; 
4) prowadzenie ksiąg rachunkowych w sposób bezbłędny, czyli wprowadzenie do nich 

wszystkich kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych do zaksięgowania dowodów 
księgowych dotyczących operacji gospodarczych dokonanych w miesiącu, zapewnienie 
ciągłości zapisów oraz bezbłędności działania stosowanych procedur obliczeniowych; 

5) prowadzenie ksiąg rachunkowych w sposób sprawdzalny, czyli umożliwienie 

sprawdzenia poprawności dokonanych w nich zapisów, stanów (sald) oraz działania 
stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczególności: identyfikację dowodów 
księgowych, chronologiczne i systematyczne uporządkowanie zapisów księgowych, 
kompletność i aktualność danych oraz dostęp do zbioru danych osób upoważnionych, 

umożliwiający im uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres jasnych  
i zrozumiałych informacji o treści zapisów dokonanych w księgach rachunkowych; 

6) prowadzenie ksiąg rachunkowych na bieżąco, czyli sporządzanie prawidłowo w terminie 
sprawozdań budżetowych i innych, dokonywanie rozliczeń finansowych oraz 

sporządzanie zestawień obrotów i sald kont księgi głównej; 
7) generowanie informacji dla potrzeb wewnętrznych i zewnętrznych. 

 

Konta ksiąg pomocniczych (analitycznych) zawierają zapisy będące uszczegółowieniem  
i uzupełnieniem zapisów kont księgi głównej. Prowadzone są one w ujęciu 
systematycznym, w postaci komputerowych zbiorów danych uzgodnionych z saldami  

i zapisami księgi głównej. Na podstawie zapisów na kontach księgi głównej na koniec każdego 
okresu sprawozdawczego sporządzane jest zestawienie obrotów i sald. Konta analityczne 
tworzone są w miarę potrzeb. Prowadzona bieżąca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga 
zmiany bądź uzupełnienia zasad rachunkowości. 
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11. Zasady rozliczania kosztów 

Bieżące rozliczanie kosztów rodzajowych na koszty według funkcji (układ mieszany) 

Jednostka prowadzi ewidencję kosztów działalności operacyjnej w układzie mieszanym,  
tj. równolegle w układzie rodzajowym (zespół 4) oraz funkcjonalnym/kalkulacyjnym (zespół 5). 

Każdy koszt wynikający z faktury kosztowej lub innego dowodu księgowego ujmuje  
się pierwotnie na właściwym koncie zespołu 4, zgodnie z jego rodzajem. Następnie koszt ten jest 
bieżąco, w momencie ujęcia dokumentu, przenoszony na odpowiednie konto zespołu  
5, z zastosowaniem konta 490 „Rozliczenie kosztów”, według poniższego schematu dekretacji: 

1) Wn 4xx / Ma 2xx – ujęcie kosztu w układzie rodzajowym; 

2) Wn 490 / Ma 4xx – przeksięgowanie kosztu rodzajowego; 
3) Wn 5xx / Ma 490 – ujęcie kosztu w układzie funkcjonalnym (miejsca powstawania 

kosztów, projekty, działalności). 

Rozliczenie kosztów na konta zespołu 5 odbywa się na poziomie pojedynczego dokumentu 
księgowego, w sposób zapewniający, że konto 490 pełni funkcję wyłącznie techniczną  
i po zaksięgowaniu każdej faktury wykazuje saldo zerowe. 

Zasady kwalifikacji kosztów do kont zespołu 5 (w tym przypisanie do miejsca powstania 
kosztu/projektu/działalności) wynikają z opisu dokumentu księgowego, obowiązujących  
w Jednostce kluczy alokacji kosztów oraz wewnętrznych regulacji dotyczących miejsc 
powstawania kosztów. 

Klucze podziałowe kosztów na działalności i projekty (zespół 5) 

Jednostka dokonuje alokacji kosztów na konta zespołu 5 w podziale na: działalność statutową 
odpłatną, działalność statutową nieodpłatną, projekty finansowane z dotacji, działalność 
gospodarczą oraz koszty zarządu, zgodnie z niżej wskazanymi zasadami i kluczami 
podziałowymi. Alokacja następuje na poziomie pojedynczego dokumentu księgowego,  
w momencie jego ujęcia, w ramach bieżącego rozliczenia kosztów przez konto 490. 

1. Koszty działalności statutowej odpłatnej (konto 523) 

Na koncie 523 ujmuje się koszty bezpośrednio związane z realizacją odpłatnych działań 
statutowych Jednostki. 
 
Klucz alokacji: koszt przypisuje się do 523, jeżeli z treści dokumentu, umowy, zamówienia 
lub opisu merytorycznego wynika, że dotyczy on odpłatnej działalności statutowej (np. 
usług, wydarzeń, szkoleń, czynności wykonywanych odpłatnie). 
  
W przypadku kosztów wspólnych dla działalności odpłatnej i innych obszarów stosuje się 
klucze proporcjonalne opisane w pkt 5. 

2. Koszty działalności statutowej nieodpłatnej (konto 524) 
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Na koncie 524 ujmuje się koszty bezpośrednio związane z realizacją nieodpłatnych działań 
statutowych Jednostki. 

 
Klucz alokacji: koszt przypisuje się do 524, jeżeli dokument źródłowy oraz jego opis 
wskazują na związek z nieodpłatną działalnością statutową (działania prowadzone  
bez pobierania wynagrodzenia/odpłatności od odbiorców). Koszty wspólne rozlicza  
się zgodnie z pkt 5. 

3. Koszty projektów finansowanych z dotacji (konto 525) 

Na koncie 525 ujmuje się koszty bezpośrednio przypisane do projektów realizowanych  
z udziałem dotacji publicznych lub innych środków celowych. 
 

Klucz alokacji: koszt przypisuje się do 525, jeżeli: (a) jest kwalifikowalny w rozumieniu 
budżetu projektu, umowy dotacyjnej lub wytycznych grantodawcy, oraz (b) dokument 
źródłowy/opis merytoryczny wskazuje numer lub nazwę projektu dotacyjnego. W razie, gdy 
koszt dotyczy kilku projektów dotacyjnych, podział następuje według proporcji 
wynikających z budżetów projektów, ewidencji czasu pracy lub innych uzasadnionych 
mierników. 

4. Koszty działalności gospodarczej (konto 527) 

Na koncie 527 ujmuje się koszty bezpośrednio związane z prowadzoną przez Jednostkę 
działalnością gospodarczą. 

Klucz alokacji: koszt przypisuje się do 527, jeżeli dokument źródłowy oraz opis wskazują na 
związek z przychodami działalności gospodarczej lub jej funkcjonowaniem (sprzedaż 
towarów/usług, działania komercyjne). Koszty wspólne rozlicza się zgodnie z pkt 5. 

5. Koszty zarządu (konto 550) oraz koszty wspólne 

Na koncie 550 ujmuje się koszty pośrednie dotyczące funkcjonowania Jednostki jako 
całości, w szczególności koszty administracyjne, organizacyjne i nadzorcze, które  
nie mogą zostać przypisane bezpośrednio do działalności z pkt 1–4. 

Klucz alokacji kosztów wspólnych (pośrednich): koszty dotyczące kilku obszarów 
działalności (statutowej odpłatnej/nieodpłatnej, projektów dotacyjnych, gospodarczej) 
rozlicza się pomiędzy konta 523, 524, 525 i 527 przy wykorzystaniu uzasadnionych 
ekonomicznie kluczy, w szczególności: 

1) klucza osobowego (proporcja czasu pracy/zaangażowania pracowników w dany obszar 
lub projekt na podstawie ewidencji czasu pracy, kart projektowych  
lub oświadczeń merytorycznych); 

2) klucza przychodowego (proporcja przychodów danego obszaru do sumy przychodów 
obszarów objętych podziałem); 

3) klucza budżetowego dla projektów dotacyjnych (proporcja wartości budżetów/działań 
projektowych); 
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4) innego miernika rzeczowego adekwatnego do charakteru kosztu (np. liczba 
uczestników, liczba wydarzeń, powierzchnia użytkowana). 
 

Część kosztu, której nie można racjonalnie i wiarygodnie przypisać do obszarów  
z pkt 1–4, pozostaje na koncie 550 jako koszt zarządu. 

 

Zasada wyboru klucza alokacji 

Dobór klucza alokacji dla kosztu wspólnego następuje każdorazowo na podstawie opisu 
merytorycznego dokumentu. Ostatecznego doboru klucza dokonuje biuro rachunkowe 
odpowiedzialne za prowadzenie rachunkowości Jednostki, a zastosowany klucz jest utrwalany 
w dekretacji księgowej lub w załączonej dokumentacji pomocniczej. 
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SPIS ZAŁĄCZNIKÓW do Polityki Rachunkowości KIRM 

 
Załącznik nr 1 – Zakładowy plan kont  

Załącznik nr 2 – Zasady kwalifikacji zdarzeń gospodarczych 
Załącznik nr 3 – Instrukcja obiegu dokumentów finansowych 
Załącznik nr 4 – Instrukcja inwentaryzacyjna 
Załącznik nr 5 – Instrukcja kasowa i gospodarowania środkami pieniężnymi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:biuro@kirm.org.pl


Załącznik do uchwały 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

nr 143/KR/2026 
z 7 stycznia 2026 roku 

 

 
Krajowa Rada Ratowników Medycznych 
KRAJOWA IZBA RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH  
| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12, 05-501 Piaseczno | 
| e-Doręczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30   | e-PUAP: /KrajowaIzbaRM/domyslna | e-mail: biuro@kirm.org.pl 
| tel.: +48 731 850 882 |  

 
 

Strona | 22  

ZAŁĄCZNIK NR 1 do Polityki Rachunkowości KIRM  
– ZAKŁADOWY PLAN KONT 

 
Niniejszy Załącznik nr 1 stanowi integralną część polityki rachunkowości KIRM. 

Zawiera wykaz kont syntetycznych stosowanych przez Jednostkę, dostosowany do wymagań 
ustawy o rachunkowości oraz specyfiki finansowania z dotacji publicznych.  

Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji księgowej: 
 

ZESPÓŁ 0 – MAJĄTEK TRWAŁY 

Środki trwałe 
010 – [środek trwały i WNiP] – Grunty i prawo wieczystego użytkowania 

gruntów 
011 – [środek trwały i WNiP] – Budynki i budowle 
012 – [środek trwały i WNiP] – Urządzenia techniczne i maszyny 
013 – [środek trwały i WNiP] – Środki transportowe 
014 – [środek trwały i WNiP] – Inne środki trwałe 

Wartości niematerialne i prawne 
020 – [środek trwały i WNiP] – Koszty organizacji KIRM 
021 – [środek trwały i WNiP] – Koszty prac rozwojowych 
022 – [środek trwały i WNiP] – Wartość licencji i praw autorskich KIRM 
023 – [środek trwały i WNiP] – Prawo do korzystania z nieruchomości 
024 – [środek trwały i WNiP] – Inne wartości niematerialne i prawne 

Odpisy umorzeniowe środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
071 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie budynków i budowli 
072 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie urządzeń technicznych i maszyn 
073 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie środków transportowych 
074 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie innych środków trwałych 
076 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie kosztów prac rozwojowych 
077 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie prawa do korzystania z 

nieruchomości 
079 – [środek trwały i WNiP] – Umorzenie innych wartości niematerialnych  
i prawnych 
                                                     

Środki trwałe w budowie 
 080 – Środki trwałe w budowie 
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ZESPÓŁ 1 – ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE 

 Kasa 
  101 – [kasa] – Kasa krajowych środków pieniężnych 

102 – [kasa] – Kasa zagranicznych środków pieniężnych 
 

Rachunki i kredyty bankowe 
  131 – [konto bankowe] – Rachunek bieżący 
   131-001 – rachunek bieżący KIRM 
  132 – Rachunek VAT 
  134 – Rachunek środków funduszy specjalnych (projekty celowe) 

134-002 – rachunek pomocniczy – dotacja celowa Ministerstwa 
Zdrowia (otw. 01.09.2025) 

  135 – Inne rachunki bankowe 
  137 – Długoterminowe kredyty bankowe 
  138 – Krótkookresowe kredyty bankowe 
  139 – Przeterminowane kredyty bankowe 
  140 – Środki pieniężne w drodze 
 
 

ZESPÓŁ 2 – ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA 

 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
200–[kontrahent] – Rozrachunki z odbiorcami 
201–[kontrahent] – Rozrachunki z dostawcami 
205 – Zaliczki otrzymane 
206 – Zaliczki wypłacone 

 
Rozrachunki publicznoprawne 

221 – Rozrachunki z tytułu VAT należnego 
 221-1 VAT należny 
 221-2 VAT należny do rozliczenia 
 221-3 VAT należny rozliczony przed wystawieniem dokumentu 
222 – Rozrachunki z tytułu VAT naliczonego 
 222-1 VAT naliczony rozliczany w danym okresie 
 222-2 VAT naliczony rozliczany w innym okresie 
223 – Rozrachunki z budżetami 
 223-01 PIT-4 
 223-02 ZUS 
 223-03 VAT 
 223-04 CIT 
 223-05 PIT-8AR 
  
224 – Inne rozrachunki publicznoprawne 
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Rozrachunki z pracownikami 
231–[pracownik] – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 
234–[pracownik] – Inne rozrachunki z pracownikami 
 

Rozrachunki dotacji i darowizn 
210 –[kontrahent] - Rozrachunki dotacji 
211 –[kontrahent] - Rozrachunki darowizn 

 
Rozrachunki z członkami KIRM 

240 –[kontrahent] -  Składki członkowskie 
241 –[kontrahent] -  Inne rozrachunki członkowskie 

 
Pozostałe rozrachunki 

248 – Pozostałe rozrachunki z członkami i pracownikami 
249 – Inne rozrachunki 
 249-01 – PPK 
 249-02 – Potrącenia 
 249-03 – Kaucje 
 249-04 – Pozostałe rozrachunki 
 
270 – Odpisy aktualizujące rozrachunki 
  

 

ZESPÓŁ 3 – MATERIAŁY I TOWARY 

Towary 
300 – Rozliczenie zakupu 
333 – Towary  
 
  

ZESPÓŁ 4 – KOSZTY WG RODZAJU I ICH ROZLICZENIE 

Koszty według rodzajów 
400 – Amortyzacja 
401 – Zużycie materiałów 
402 – Zużycie energii 
403 – Usługi obce 
404 – Wynagrodzenia 
 404-01-01 – umowa o pracę KUP 
 404-01-02 – umowa o pracę NKUP 
 404-02-01 – umowy cywilnoprawne KUP 
 404-02-02 – umowy cywilnoprawne NKUP 
405 – Świadczenia na rzecz pracowników 
 405-01 ZUS płatnika 
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 405-02 ZUS płatnika NKUP 
 405-03 pozostałe świadczenia na rzecz pracowników 
406 – Podatki i opłaty 
407 – Podróże służbowe 
408 – Inne koszty 
410 – Koszty NKUP 
490 – Rozliczenie kosztów 
 
 

ZESPÓŁ 5 – KOSZTY WEDŁUG TYPÓW DZIAŁALNOŚCI I ICH ROZLICZENIE 

Koszty działalności 
523 – Koszty działalności statutowej odpłatnej 
524 – Koszty działalności statutowej nieodpłatnej 
525 – Koszty projektów finansowanych z dotacji 
527 – Koszty działalności gospodarczej 
550 – Koszty zarządu 

 

ZESPÓŁ 6 – ROZLICZENIA MIĘDZYOKRESOWE 

Rozliczenie międzyokresowe kosztów 
645 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów 
650 - Pozostałe rozliczenia międzyokresowe 

 

ZESPÓŁ 7 – PRZYCHODY I KOSZTY ZWIĄZANE Z ICH OSIĄGNIĘCIEM 

Przychody operacyjne 
700 – Konto przychodów statutowych 
 700-01 – Składki członkowskie 
 700-02 – Dotacje 
 700-03 – Darowizny 
 700-04 – Działalność odpłatna 
701 – Konto przychodów działalności gospodarczej 

 
Koszty własne sprzedanych wyrobów, materiałów i usług 

705 – Koszt własny sprzedanych wyrobów gotowych 
706 – Koszt własny sprzedanych usług 

 
Wartość sprzedanych towarów w cenach zakupu/nabycia 

735 – Wartość sprzedanych towarów, materiałów i opakowań w cenach 
nabycia 

 
Przychody finansowe 

750 – Pozostałe przychody z operacji finansowych – w tym odsetki 
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 750-01 Dodatnie różnice kursowe 
 750-02 Bilansowe różnice kursowe NP 
 750-03 Odsetki otrzymane 
 750-04 Inne przychody finansowe 
 750-06 Inne przychody finansowe NP 
 

Koszty finansowe 
751 – Pozostałe koszty z operacji finansowych – w tym odsetki 
 751-01 Ujemne różnice kursowe 
 751-02 Bilansowe różnice kursowe NP 
 751-03 Odsetki zapłacone 
 751-04 Odsetki zapłacone NKUP 
 751-05 Inne koszty finansowe 
 751-06 Inne koszty finansowe NKUP 
 

Pozostałe przychody operacyjne 
760 – Pozostałe przychody operacyjne 
 760-01 Pozostałe przychody operacyjne 
 760-02 Pozostałe przychody operacyjne NKUP 
 

Pozostałe koszty operacyjne 
761 – Pozostałe przychody operacyjne 
 761-01 Pozostałe koszty operacyjne 
 761-02 Pozostałe koszty operacyjne NKUP 
 
770 – Zyski nadzwyczajne 
771 – Straty nadzwyczajne 

 

ZESPÓŁ 8 – FUNDUSZE I WYNIK FINANSOWY 

Kapitały (fundusze) zasadnicze 
801 – Kapitał podstawowy 
802 – Kapitał zapasowy 

 
Rezerwy i przychody przyszłych okresów 

841 – Rezerwy na roszczenia i należności 
842 – Rezerwy na straty 
843 – Inne rezerwy 
845 – Przychody przyszłych okresów 
 

Fundusze specjalne 
851 – Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych 
859 – Inne fundusze specjalne 
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820 – Rozliczenie wyniku finansowego 
860 – Wynik finansowy 
870 – Podatek dochodowy i inne obowiązkowe obciążenia wyniku finansowego 
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ZAŁĄCZNIK NR 2 do Polityki Rachunkowości KIRM  
– ZASADY KWALIFIKACJI ZDARZEŃ GOSPODARCZYCH 

 

§1 

Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy dokument określa zasady kwalifikacji zdarzeń gospodarczych do odpowiednich 
kont syntetycznych, zgodnie z Załącznikiem nr 1 – Zakładowego Planu Kont KIRM. 

2. Zasady kwalifikacji mają na celu zapewnienie rzetelnego, przejrzystego i wiernego 

odzwierciedlenia sytuacji majątkowej, finansowej oraz wyniku działalności KIRM. 
3. Każde zdarzenie gospodarcze ujmuje się na podstawie wiarygodnych i kompletnych 

dowodów księgowych, w sposób zgodny z ich treścią ekonomiczną, a nie wyłącznie formą 
prawną. 

4. Ewidencja zdarzeń odbywa się z zachowaniem zasad: memoriału, współmierności 
przychodów i kosztów, ostrożności oraz ciągłości stosowanych zasad rachunkowości. 

 
§2 

Zasady ogólne kwalifikacji zdarzeń gospodarczych 

 
1. Każdy dowód księgowy powinien być zatwierdzony do ujęcia w księgach rachunkowych 

przez osoby upoważnione – Skarbnika KRRM lub przez osobę upoważnioną. 

2. Klasyfikacji dokonuje się na podstawie treści dokumentu, źródła finansowania oraz rodzaju 
działalności. 

3. Operacje gospodarcze ujmuje się zgodnie z zasadą memoriału i współmierności przychodów 
i kosztów. 

4. Podstawą zapisów są dowody księgowe zatwierdzone formalnie, rachunkowo                                  
i merytorycznie. 

5. Ewidencja kosztów jest prowadzona równolegle w układzie rodzajowym (zespół 4)                      
i funkcjonalnym (zespół 5) z wykorzystaniem konta 490 jako technicznego. 

6. Analitykę rozrachunków prowadzi się według kontrahentów, pracowników, członków 
KIRM, projektów i źródeł finansowania. 

7. Operacje w walutach obcych przelicza się wg średniego kursu NBP z dnia poprzedzającego 
zdarzenie; rozchód walut metodą FIFO; na dzień bilansowy wycena wg kursu z ostatniego 

dnia roku. 
8. Środki trwałe i WNiP o wartości powyżej 10 000 zł amortyzuje się liniowo; składniki  

do 10 000 zł odpisuje się jednorazowo. 
9. Koszty i przychody kwalifikuje się dodatkowo do odpowiednich typów działalności (konta 

523/524/525/527/550) na podstawie opisu dokumentu i kluczy alokacji. 
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10. Po stronie WN ujmuje się zwiększenie należności lub zmniejszenie zobowiązań  
ze wskazanego w nazwie rozliczanego konta tytułu. Po stronie MA ujmuje się zwiększenie 
zobowiązań lub zmniejszenie należności ze wskazanego w nazwie rozliczanego konta tytułu. 
 

§3 

Zasady kwalifikacji w poszczególnych kontach 

 
Konto 010 „Grunty i prawo wieczystego użytkowania gruntów” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości początkowej środków trwałych wykorzystywanych przez 
KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie do użytkowania (OT) w cenie nabycia gruntów 

ulepszenia i modernizacje zwiększające wartość 
nieodpłatne przyjęcie składnika 

Po stronie MA ujmuje się: 

sprzedaż, likwidacja lub nieodpłatne przekazanie składnika 
przeniesienie w razie zmiany użytkownika 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup gruntów przez KIRM pod budowę własnych obiektów 

Typowa korespondencja: 

Wn 010 / Ma 201 – przyjęcie ST z faktury 
Wn 010 / Ma 080 – przyjęcie ST z budowy 
Wn 010 / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 

Uwagi: Analitykę prowadzi się wg rodzaju ST oraz miejsca użytkowania. 

 

Konto 011 „Budynki i budowle” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości początkowej środków trwałych wykorzystywanych przez 
KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie do użytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia 
ulepszenia i modernizacje zwiększające wartość 

nieodpłatne przyjęcie składnika 
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Po stronie MA ujmuje się: 

sprzedaż, likwidacja lub nieodpłatne przekazanie składnika 
przeniesienie w razie zmiany użytkownika 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup wydzielonego lokalu przez KIRM 
zakup całego budynku przez KIRM na użytek administracyjny 

Typowa korespondencja: 

Wn 011 / Ma 201 – przyjęcie ST z faktury 
Wn 011 / Ma 080 – przyjęcie ST z budowy 
Wn 011 / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 

Uwagi: Analitykę prowadzi się wg rodzaju ST, miejsca użytkowania oraz źródła finansowania. 

 

Konto 012 „Urządzenia techniczne i maszyny” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości początkowej środków trwałych wykorzystywanych przez 
KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie do użytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia 
ulepszenia i modernizacje zwiększające wartość 

nieodpłatne przyjęcie składnika 

Po stronie MA ujmuje się: 

sprzedaż, likwidacja lub nieodpłatne przekazanie składnika 
przeniesienie w razie zmiany użytkownika 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup sprzętu biurowego lub informatycznego dla biura Izby 
zakup wyposażenia do realizacji projektu dotacyjnego (po kwalifikacji jako ST) 

zakup serwerów 

Typowa korespondencja: 

Wn 012 / Ma 201 – przyjęcie ST z faktury 
Wn 012 / Ma 080 – przyjęcie ST z budowy 

Wn 012 / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 

Uwagi: Analitykę prowadzi się wg rodzaju ST, miejsca użytkowania oraz źródła finansowania. 
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Konto 013 „Środki transportowe” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości początkowej środków trwałych wykorzystywanych przez 
KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie do użytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia 
ulepszenia i modernizacje zwiększające wartość 
nieodpłatne przyjęcie składnika 

Po stronie MA ujmuje się: 

sprzedaż, likwidacja lub nieodpłatne przekazanie składnika 
przeniesienie w razie zmiany użytkownika 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup samochodu osobowego na cele służbowe 
zakup innych pojazdów na cele KIRM 

Typowa korespondencja: 

Wn 013 / Ma 201 – przyjęcie ST z faktury 

Wn 013 / Ma 080 – przyjęcie ST z budowy 
Wn 013 / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 

Uwagi: Analitykę prowadzi się wg rodzaju ST, miejsca użytkowania oraz źródła finansowania. 

 

Konto 014 „Inne środki trwałe” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości początkowej środków trwałych wykorzystywanych przez 
KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie do użytkowania (OT) w cenie nabycia/koszcie wytworzenia 
ulepszenia i modernizacje zwiększające wartość 
nieodpłatne przyjęcie składnika 

Po stronie MA ujmuje się: 

sprzedaż, likwidacja lub nieodpłatne przekazanie składnika 
przeniesienie w razie zmiany użytkownika 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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zakup fantomów wykorzystywanych do szkoleń zawodowych 
zakup mebli do siedziby KIRM 

Typowa korespondencja: 

Wn 014 / Ma 201 – przyjęcie ST z faktury 

Wn 014 / Ma 080 – przyjęcie ST z budowy 
Wn 014 / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 

Uwagi: Analitykę prowadzi się wg rodzaju ST, miejsca użytkowania oraz źródła finansowania 
(składki/dotacja). 

 

Konto 020 „Koszty organizacji KIRM” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości niematerialnych i prawnych KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie licencji/praw do używania 
wytworzenie/zakup kosztów organizacji i prac rozwojowych 
aktualizacja wartości 

Po stronie MA ujmuje się: 

wycofanie z używania, sprzedaż lub likwidacja WNiP 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

koszty przeprowadzenia Krajowego Zjazdu 

Typowa korespondencja: 

Wn 020 / Ma 201 – zakup licencji/praw 
Wn 020 / Ma 080 – przyjęcie z inwestycji 

Uwagi: Amortyzację ujmuje się na kontach 076–079. 

 

Konto 021 „Koszty prac rozwojowych” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości niematerialnych i prawnych KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie licencji/praw do używania 
wytworzenie/zakup kosztów organizacji i prac rozwojowych 
aktualizacja wartości 
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Po stronie MA ujmuje się: 

wycofanie z używania, sprzedaż lub likwidacja WNiP 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup licencji na system ewidencji członków Izby 
koszty uruchomienia platformy szkoleniowej jako prace rozwojowe 
koszty założenia i organizacji Izby 

Typowa korespondencja: 

Wn 021 / Ma 201 – zakup licencji/praw 
Wn 021 / Ma 080 – przyjęcie z inwestycji 

Uwagi: Amortyzację ujmuje się na kontach 076–079. 

 

Konto 022 „Wartość licencji i praw autorskich KIRM” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości niematerialnych i prawnych KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie licencji/praw do używania 
wytworzenie/zakup kosztów organizacji i prac rozwojowych 
aktualizacja wartości 

Po stronie MA ujmuje się: 

wycofanie z używania, sprzedaż lub likwidacja WNiP 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup licencji na system ewidencji członków Izby 
koszty uruchomienia platformy szkoleniowej jako prace rozwojowe 

 

Typowa korespondencja: 

Wn 022 / Ma 201 – zakup licencji/praw 

Wn 022 / Ma 080 – przyjęcie z inwestycji 

Uwagi: Amortyzację ujmuje się na kontach 076–079. 

 

Konto 023 „Prawo do korzystania z nieruchomości” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości niematerialnych i prawnych KIRM. 
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Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie licencji/praw do używania 
wytworzenie/zakup kosztów organizacji i prac rozwojowych 

aktualizacja wartości 

Po stronie MA ujmuje się: 

wycofanie z używania, sprzedaż lub likwidacja WNiP 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wartość prawa do korzystania z lokalu na podstawie umowy użyczenia 
wartość prawa do korzystania z lokalu udostępnionego przez administratora nieruchomości 

Typowa korespondencja: 

Wn 023 / Ma 201 – zakup licencji/praw 
Wn 023 / Ma 080 – przyjęcie z inwestycji 

Uwagi: Amortyzację ujmuje się na kontach 076–079. 

 

Konto 024 „Inne wartości niematerialne i prawne” 

Przeznaczenie: ewidencja wartości niematerialnych i prawnych KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przyjęcie licencji/praw do używania 

wytworzenie/zakup kosztów organizacji i prac rozwojowych 
aktualizacja wartości 

Po stronie MA ujmuje się: 

wycofanie z używania, sprzedaż lub likwidacja WNiP 

Typowa korespondencja: 

Wn 024 / Ma 201 – zakup licencji/praw 
Wn 024 / Ma 080 – przyjęcie z inwestycji 

Uwagi: Amortyzację ujmuje się na kontach 076–079. 

 

Konto 071 „Umorzenie budynków i budowli” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 
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zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 

miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

miesięczna amortyzacja budynków 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 071 – naliczenie amortyzacji 
Wn 071 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 072 „Umorzenie urządzeń technicznych i maszyn” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 

miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

odpis jednorazowy laptopów zakupionych z dotacji 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 072 – naliczenie amortyzacji 

Wn 072 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 073 „Umorzenie środków transportowych” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 
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zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 

miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

miesięczna amortyzacja wartości pojazdu 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 073 – naliczenie amortyzacji 
Wn 073 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 074 „Umorzenie innych środków trwałych” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 

miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

miesięczna amortyzacja sprzętu i oprogramowania 
odpis jednorazowy laptopów zakupionych z dotacji 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 074 – naliczenie amortyzacji 
Wn 074 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 076 „Umorzenie kosztów prac rozwojowych” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 
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zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 

miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 076 – naliczenie amortyzacji 
Wn 076 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 077 „Umorzenie prawa do korzystania z nieruchomości” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 

miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

amortyzacja prawa wieczystego do korzystania z gruntu dla potrzeb bilansowych 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 077 – naliczenie amortyzacji 
Wn 077 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 079 „Umorzenie innych wartości niematerialnych i prawnych” 

Przeznaczenie: ewidencja skumulowanego umorzenia środków trwałych/WNiP. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zmniejszenie umorzenia przy sprzedaży/likwidacji 

Po stronie MA ujmuje się: 
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miesięczne naliczenie amortyzacji 
jednorazowe odpisy dla niskocennych składników 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 079 – naliczenie amortyzacji 

Wn 079 / Ma 01x/02x – likwidacja/sprzedaż 

Uwagi: Konta korekcyjne do odpowiednich kont 01x/02x. 

 

Konto 080 „Środki trwałe w budowie” 

Przeznaczenie: ewidencja nakładów inwestycyjnych do czasu przyjęcia ST/WNiP do używania. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty inwestycji z faktur/umów 
koszty przygotowania lub adaptacji lokalu 
koszty projektowe i nadzór 

Po stronie MA ujmuje się: 

przeksięgowanie na 01x/02x przy przyjęciu do używania 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

adaptacja lokalu biura KIRM 
zakup i montaż sprzętu w ramach projektu dotacyjnego 
wdrożenie systemu IT 

Typowa korespondencja: 

Wn 080 / Ma 201 – koszty inwestycji 
Wn 01x/02x / Ma 080 – przyjęcie do używania 

Uwagi: Saldo WN oznacza inwestycje w toku. 

 

Konto 101 „Kasa krajowych środków pieniężnych” 

Przeznaczenie: ewidencja gotówki w kasie (PLN lub waluty). 

Po stronie WN ujmuje się: 

wpływy gotówki 

podjęcie z banku 
zwroty zaliczek 
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Po stronie MA ujmuje się: 

wypłaty gotówki na delegacje/zakupy 
odprowadzenie do banku 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zaliczki gotówkowe na szkolenia statutowe 
wydatki drobne biura 

Typowa korespondencja: 

Wn 101 / Ma 131 – podjęcie gotówki 
Wn 234 / Ma 101 – wypłata zaliczek 

Uwagi: Rozchody dokumentuje się raportem kasowym. 

 

Konto 102 „Kasa zagranicznych środków pieniężnych” 

Przeznaczenie: ewidencja gotówki w kasie (PLN lub waluty). 

Po stronie WN ujmuje się: 

wpływy gotówki 
podjęcie z banku 
zwroty zaliczek 

Po stronie MA ujmuje się: 

wypłaty gotówki na delegacje/zakupy 
odprowadzenie do banku 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zaliczki gotówkowe na szkolenia statutowe 

wydatki drobne biura 

Typowa korespondencja: 

Wn 102 / Ma 131 – podjęcie gotówki 

Wn 234 / Ma 102 – wypłata zaliczek 

Uwagi: Rozchody dokumentuje się raportem kasowym. 

 

Konto 131 „Rachunek bieżący (131-001 rachunek bieżący KIRM)” 
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Przeznaczenie: ewidencja środków pieniężnych na rachunkach bankowych, w tym rachunkach 
projektów dotacyjnych. 

Po stronie WN ujmuje się w szczególności: 

wpływy składek członkowskich i przychodów statutowych 

wpływy dotacji i darowizn 
odsetki bankowe 

Po stronie MA ujmuje się w szczególności: 

zapłata zobowiązań 

wypłaty wynagrodzeń i podatków 
opłaty bankowe 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wpływy darowizn (zwykle 131) 

przelewy własne na wydatki bieżące z rachunków celowych KIRM 
przelewy na wykonanie zadań projektu 

Typowa korespondencja: 

Wn 131 / Ma 240 – wpływ składek (131) 
Wn 131 / Ma 210 – wpływ dotacji (134-002) 
Wn 201 / Ma 131 – zapłata faktury 

Uwagi: Analityka wg rachunków. Konto 132 obsługuje split payment. 

 

Konto 132 „Rachunek VAT” 

Przeznaczenie: ewidencja środków pieniężnych na rachunkach bankowych, w tym rachunkach 
projektów dotacyjnych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wpływy podatku VAT w ramach zwrotu z Urzędu Skarbowego 
wpływy podatku VAT w ramach przyjęcia należności w procedurze płatności podzielonej od 
kontrahenta 

Po stronie MA ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
wypłaty wynagrodzeń i podatków 
opłaty bankowe 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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wpływy składek członków (zwykle 131) 
wpływ dotacji celowej (134-002) 
przelewy na wykonanie zadań projektu 

Typowa korespondencja: 

Wn 132 / Ma 240 – wpływ składek (131) 
Wn 132 / Ma 210 – wpływ dotacji (134-002) 
Wn 201 / Ma 132 – zapłata faktury 

Uwagi: Analityka wg rachunków. Konto 132 obsługuje split payment. 

 

Konto 134 „Rachunek środków funduszy specjalnych (projekty celowe)” 

Przeznaczenie: ewidencja środków pieniężnych na rachunkach bankowych, w tym rachunkach 
projektów dotacyjnych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wpływy dotacji i innych środków celowych 
odsetki bankowe 

Po stronie MA ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
wypłaty wynagrodzeń i podatków 
opłaty bankowe 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wpływ dotacji celowej  
przelewy na wykonanie zadań projektu 

Typowa korespondencja: 

Wn 134 / Ma 210 – wpływ dotacji  
Wn 201 / Ma 134 – zapłata faktury 

Uwagi: Analityka wg rachunków. Konto 132 obsługuje split payment. 

 

Konto 134-002 „Rachunek pomocniczy – dotacja celowa Ministerstwa Zdrowia” 

Przeznaczenie: ewidencja środków pieniężnych na rachunku bankowym wydzielonym  
do rozliczenia celowej dotacji z Ministerstwa Zdrowia na podstawie umowy  
nr KIRM/5251/2025/312. 
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Po stronie WN ujmuje się: 

wpływy dotacji celowej 
ewentualne zwroty niewykorzystanych zaliczek / kosztów od dostawców opłacanych  

w ramach projektu 

Po stronie MA ujmuje się: 

zapłata zobowiązań (kosztów) ze środków dotacji 

zmniejszenia zobowiązań KIRM zgodnie z przeznaczeniem dotacji 
ewentualny zwrot niewykorzystanych środków z dotacji 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wpływ dotacji celowej (134-002) 

przelewy na wykonanie zadań projektu 

Typowa korespondencja: 

Wn 134-002 / Ma 210 – wpływ dotacji (134-002) 

Wn 201 / Ma 134-002 – zapłata faktury 

Uwagi: Analityka wg rachunków.  

 

Konto 135 „Inne rachunki bankowe” 

Przeznaczenie: ewidencja środków pieniężnych na rachunkach bankowych, utworzonych  
w innych celach niż dotacje. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wpływy składek członkowskich i przychodów statutowych 
odsetki bankowe 

Po stronie MA ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
wypłaty wynagrodzeń i podatków 

opłaty bankowe 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wpływy środków z rechunku bieżącego z przeznaczeniem na cele własne KIRM 
wpływ środków ze szkoleń prowadzonych przez KIRM 

przelewy na wykonanie zadań projektu 

Uwagi: Analityka wg rachunków.  
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Konto 137 „Długoterminowe kredyty bankowe” 

Przeznaczenie: ewidencja zobowiązań z tytułu kredytów bankowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

spłata kapitału 
przekwalifikowanie kredytu 

Po stronie MA ujmuje się: 

uruchomienie kredytu 

Typowa korespondencja: 

Wn 131 / Ma 137 – wpływ kredytu 
Wn 137 / Ma 131 – spłata kapitału 

Uwagi: Odsetki ujmuje się na 751. 

 

Konto 138 „Krótkookresowe kredyty bankowe” 

Przeznaczenie: ewidencja zobowiązań z tytułu kredytów bankowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

spłata kapitału 
przekwalifikowanie kredytu 

Po stronie MA ujmuje się: 

uruchomienie kredytu 

Typowa korespondencja: 

Wn 131 / Ma 138 – wpływ kredytu 
Wn 138 / Ma 131 – spłata kapitału 

Uwagi: Odsetki ujmuje się na 751. 

 

Konto 139 „Przeterminowane kredyty bankowe” 

Przeznaczenie: ewidencja zobowiązań z tytułu kredytów bankowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

spłata kapitału 
przekwalifikowanie kredytu 
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Po stronie MA ujmuje się: 

uruchomienie kredytu 

Typowa korespondencja: 

Wn 131 / Ma 139 – wpływ kredytu 
Wn 139 / Ma 131 – spłata kapitału 

Uwagi: Odsetki ujmuje się na 751. 

 

Konto 140 „Środki pieniężne w drodze” 

Przeznaczenie: ewidencja środków pieniężnych w drodze. 

Po stronie WN ujmuje się: 

transfery między rachunkami własnymi KIRM 

transfery pi 

Po stronie MA ujmuje się: 

uznanie po wpływie na rachunek docelowy 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

przelew z 131 na 134-002 w ostatnim dniu miesiąca 

Typowa korespondencja: 

Wn 140 / Ma 131 – obciążenie rachunku 

Wn 134-002 / Ma 140 – uznanie rachunku dotacji 

Uwagi: Konto przejściowe; powinno być rozliczone na dzień bilansowy. 

 

Konto 200 „Rozrachunki z odbiorcami” 

Przeznaczenie: ewidencja należności i zobowiązań wobec odbiorców. 

Po stronie WN ujmuje się: 

powstanie należności z faktur sprzedaży 
noty obciążeniowe 

rozliczenie zaliczek 

Po stronie MA ujmuje się: 

spłata należności 
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korekty zmniejszające 
powstanie zobowiązań wobec odbiorców (saldo Ma) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

faktury za odpłatne szkolenia statutowe 

sprzedaż usług w działalności gospodarczej 

Typowa korespondencja: 

Wn 200 / Ma 700/701 – faktura sprzedaży 
Wn 131 / Ma 200 – zapłata 

Uwagi: Analityka wg kontrahentów i projektów. 

 

Konto 201 „Rozrachunki z dostawcami” 

Przeznaczenie: ewidencja zobowiązań i należności wobec dostawców. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
reklamacje i korekty 
rozliczenie zaliczek 

Po stronie MA ujmuje się: 

powstanie zobowiązań z faktur zakupu 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

faktury za usługi IT, prawne, księgowe 
zakup materiałów biurowych 
zakup usług szkoleniowych do projektów 

Typowa korespondencja: 

Wn 4xx / Ma 201 – faktura kosztowa 
Wn 201 / Ma 131 – zapłata 

Uwagi: Analityka wg dostawców. 

 

Konto 205 „Zaliczki otrzymane” 

Przeznaczenie: ewidencja zaliczek otrzymanych. 

Po stronie WN ujmuje się: 
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otrzymanie/przekazanie zaliczki 
rozliczenie fakturą końcową 

Po stronie MA ujmuje się: 

zwrot/rozliczenie zaliczki 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zaliczka na organizację konferencji statutowej 
zaliczka dla wykonawcy projektu dotacyjnego 

Typowa korespondencja: 

Wn 131 / Ma 205 – wpływ zaliczki (205) 
Rozliczenie: Wn 201 / Ma 206 lub Wn 205 / Ma 200 

Uwagi: Każda zaliczka musi mieć opis celu i projektu. 

 

Konto 206 „Zaliczki wypłacone” 

Przeznaczenie: ewidencja zaliczek wypłaconych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

otrzymanie/przekazanie zaliczki 

rozliczenie fakturą końcową 

Po stronie MA ujmuje się: 

zwrot/rozliczenie zaliczki 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zaliczka na organizację konferencji statutowej 
zaliczka dla wykonawcy projektu dotacyjnego 

Typowa korespondencja: 

Wn 206 / Ma 131 – wypłata zaliczki (206) 
Rozliczenie: Wn 201 / Ma 206 lub Wn 205 / Ma 200 

Uwagi: Każda zaliczka musi mieć opis celu i projektu. 

 

Konto 210 „Rozrachunki dotacji” 
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Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków z podmiotami udzielającymi dotacji lub innych 
środków celowych na rzecz KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

powstanie należności z tytułu umowy dotacyjnej 

rozliczenia/zwroty niewykorzystanych środków 

Po stronie MA ujmuje się: 

wpływ dotacji na rachunek 
rozliczenie należności 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

dotacja MZ na zadania ustawowe 
dotacje na szkolenia ratowników medycznych 

Typowa korespondencja: 

Wn 134-002 / Ma 210 – wpływ dotacji 
Wn 210 / Ma 845 lub 700 – rozliczenie zgodnie z umową 

Uwagi: Analityka obowiązkowo wg grantodawców i projektów. 

 

Konto 211 „Rozrachunki darowizn” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków z darczyńcami. 

Po stronie WN ujmuje się: 

powstanie należności od darczyńców 

Po stronie MA ujmuje się: 

wpływ darowizn 
korekty i zwroty 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

darowizna pieniężna na cele statutowe 

Typowa korespondencja: 

Wn 131 / Ma 211 – wpływ darowizny 

Wn 211 / Ma 700 – przypisanie przychodu 

Uwagi: Jeśli darowizna rzeczowa – równolegle ująć na 760/01x/3xx. 
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Konto 221 „Rozrachunki z tytułu VAT należnego” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT i inne). 

Po stronie WN ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 

korekty zmniejszające 
VAT naliczony (222) 

Po stronie MA ujmuje się: 

naliczenie zobowiązań 

VAT należny (221) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

VAT od sprzedaży szkoleń odpłatnych 
VAT od zakupów sprzętu/ usług 

PIT-4, ZUS od wynagrodzeń 

Typowa korespondencja: 

Wn 223-02 / Ma 131 – zapłata ZUS/PIT 

Wn 222-1 / Ma 201 – VAT naliczony 
Wn 200 / Ma 221-1 – VAT należny 

Uwagi: VAT dotyczy tylko działalności opodatkowanej; analityka wg tytułów. 

 

Konto 222 „Rozrachunki z tytułu VAT naliczonego” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT i inne). 

Po stronie WN ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
korekty zmniejszające 

VAT naliczony (222) 

Po stronie MA ujmuje się: 

naliczenie zobowiązań 

VAT należny (221) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

VAT od sprzedaży szkoleń odpłatnych 
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VAT od zakupów sprzętu/ usług 
PIT-4, ZUS od wynagrodzeń 

Typowa korespondencja: 

Wn 223 / Ma 131 – zapłata ZUS/PIT 

Wn 222 / Ma 201 – VAT naliczony 
Wn 200 / Ma 221 – VAT należny 

Uwagi: VAT dotyczy tylko działalności opodatkowanej; analityka wg tytułów. 

 

Konto 223 „Rozrachunki z budżetami” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT i inne). 

Po stronie WN ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
korekty zmniejszające 

VAT naliczony (222) 

Po stronie MA ujmuje się: 

naliczenie zobowiązań 

VAT należny (221) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

VAT od sprzedaży szkoleń odpłatnych 
VAT od zakupów sprzętu/ usług 

PIT-4, ZUS od wynagrodzeń 

Typowa korespondencja: 

Wn 223 / Ma 131 – zapłata ZUS/PIT 

Wn 222 / Ma 201 – VAT naliczony 
Wn 200 / Ma 221 – VAT należny 

Uwagi: VAT dotyczy tylko działalności opodatkowanej; analityka wg tytułów. 

 

Konto 224 „Inne rozrachunki publicznoprawne” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków publicznoprawnych (VAT, PIT, ZUS, CIT i inne). 

Po stronie WN ujmuje się: 

zapłata zobowiązań 
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korekty zmniejszające 
VAT naliczony (222) 

Po stronie MA ujmuje się: 

naliczenie zobowiązań 

VAT należny (221) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

VAT od sprzedaży szkoleń odpłatnych 
VAT od zakupów sprzętu/ usług 

PIT-4, ZUS od wynagrodzeń 

Typowa korespondencja: 

Wn 223 / Ma 131 – zapłata ZUS/PIT 

Wn 222 / Ma 201 – VAT naliczony 
Wn 200 / Ma 221 – VAT należny 

Uwagi: VAT dotyczy tylko działalności opodatkowanej; analityka wg tytułów. 

 

Konto 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków z pracownikami i zleceniobiorcami. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wypłaty wynagrodzeń, zaliczek, delegacji 
potrącenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

naliczenie wynagrodzeń brutto i innych należności 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wynagrodzenia biura Izby 
wynagrodzenia trenerów w projektach dotacyjnych 
zaliczki na delegacje 

Typowa korespondencja: 

Wn 404 / Ma 231 – lista płac 
Wn 231 / Ma 131 – wypłata 
Wn 407 / Ma 234 – delegacje 

Uwagi: Analityka wg osób i projektów. 
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Konto 234 „Inne rozrachunki z pracownikami” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków z pracownikami i zleceniobiorcami niezwiązanymi  
z wypłatą ich wynagrodzeń. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wypłaty wynagrodzeń, zaliczek, delegacji 
potrącenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

naliczenie wynagrodzeń brutto i innych należności 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wynagrodzenia biura Izby 

wynagrodzenia trenerów w projektach dotacyjnych 
zaliczki na delegacje 

Typowa korespondencja: 

Wn 404 / Ma 231 – lista płac 
Wn 231 / Ma 131 – wypłata 
Wn 407 / Ma 234 – delegacje 

Uwagi: Analityka wg osób i projektów. 

 

Konto 240 „Składki członkowskie – rozrachunki” 

Przeznaczenie: ewidencja obligatoryjnych składek członkowskich KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

naliczenie składek członkowskich 

zwroty/rozliczenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

wpływ składek/opłat 
powstanie zobowiązań wobec członków z tytułu składek 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

składki członkowskie ustawowe 
ewidencja nadpłaconych składek 

Typowa korespondencja: 
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Wn 240 / Ma 700 – naliczenie składek 
Wn 131 / Ma 240 – wpływ składek 

Uwagi: Analityka imienna wg członków, tytułów i okresów. 

 

Konto 241 „Inne rozrachunki członkowskie” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków z członkami KIRM innymi niż składki członkowskie. 

Po stronie WN ujmuje się: 

naliczenie należności członkowskich lub innych opłat 
zwroty/rozliczenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

wpływ składek/opłat 
powstanie zobowiązań wobec członków 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

opłaty za szkolenia odpłatne 
opłaty administracyjne nałożone przez KIRM 
zwroty kosztów członkom 

Typowa korespondencja: 

Wn 240 / Ma 700 – naliczenie opłat członkom KIRM 
Wn 131 / Ma 240 – wpływ składek 

Uwagi: Analityka imienna wg członków, tytułów i okresów. 

 

Konto 248 „Pozostałe rozrachunki z członkami i pracownikami” 

Przeznaczenie: ewidencja pozostałych rozrachunków z członkami KIRM i pracownikami 
niezwiązanymi z wynagrodzeniami, składkami, rozliczeniami systemowymi.  

Po stronie WN ujmuje się: 

naliczenie należności członkowskich lub pracowniczych 
zwroty/rozliczenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

powstanie zobowiązań wobec członków 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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zwroty kosztów faktur opłaconych przez pracowników 
zwroty kosztów członkom 

Typowa korespondencja: 

Wn 240 / Ma 700 – naliczenie składek 

Wn 131 / Ma 240 – wpływ składek 

Uwagi: Analityka imienna wg członków, tytułów i okresów. 

 

Konto 249 „Inne rozrachunki” 

Przeznaczenie: ewidencja rozrachunków z członkami KIRM, podmiotami trzecimi oraz 
pozostałych rozrachunków. 

Po stronie WN ujmuje się: 

naliczenie należności członkowskich lub innych opłat 

zwroty/rozliczenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

zwiększenie zobowiązań KIRM 
powstanie zobowiązań wobec członków, pracowników, podmiotów trzecich 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

składki członkowskie ustawowe 
opłaty za szkolenia odpłatne 

zwroty kosztów członkom 

Typowa korespondencja: 

Wn 240 / Ma 700 – naliczenie składek 
Wn 131 / Ma 240 – wpływ składek 

Uwagi: Analityka imienna wg członków, tytułów i okresów. 

 

Konto 270 „Odpisy aktualizujące rozrachunki” 

Przeznaczenie: korekta wartości należności uwzględniająca ryzyko nieściągalności. Nie jest 
typowym kontem rozliczeniowym. 

Po stronie WN ujmuje się: 

rozwiązanie odpisu po spłacie lub umorzeniu należności 
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Po stronie MA ujmuje się: 

utworzenie odpisu aktualizującego 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

odpis na zaległe składki członkowskie powyżej 90 dni 

Typowa korespondencja: 

Wn 761 / Ma 270 – utworzenie odpisu 

Wn 270 / Ma 760 – rozwiązanie 

Uwagi: Tworzenie odpisów wymaga dokumentacji uzasadniającej. 

 

Konto 300 „Rozliczenie zakupu” 

Przeznaczenie: ewidencja zakupu i stanu towarów/materiałów niebędących ST. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zakup i koszty zakupu (300) lub przyjęcie na stan (333) 

Po stronie MA ujmuje się: 

rozliczenie zakupu (300) lub rozchód/sprzedaż (333) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup materiałów szkoleniowych do projektów 
materiały promocyjne Izby 

Typowa korespondencja: 

Wn 300 / Ma 201 – zakup 
Wn 333 / Ma 300 – przyjęcie 

Wn 735 / Ma 333 – sprzedaż/rozchód 

Uwagi: Jeżeli zapasy nieistotne – dopuszcza się odpis w koszty przy zakupie. 

 

Konto 333 „Towary” 

Przeznaczenie: ewidencja zakupu i stanu towarów/materiałów niebędących ST. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zakup i koszty zakupu (300) lub przyjęcie na stan (333) 
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Po stronie MA ujmuje się: 

rozliczenie zakupu (300) lub rozchód/sprzedaż (333) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup materiałów szkoleniowych do projektów 
materiały promocyjne Izby 

Typowa korespondencja: 

Wn 300 / Ma 201 – zakup 
Wn 333 / Ma 300 – przyjęcie 
Wn 735 / Ma 333 – sprzedaż/rozchód 

Uwagi: Jeżeli zapasy nieistotne – dopuszcza się odpis w koszty przy zakupie. 

 

Konto 400 „Amortyzacja” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów rodzajowych ponoszonych przez Izbę. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

amortyzacja sprzętu i licencji (400) 
materiały biurowe, medyczne, szkoleniowe (401) 

energia, media biura (402) 
usługi obce: księgowość, IT, prawne, szkoleniowe, wynajem sal (403) 
wynagrodzenia etatowe i zlecenia trenerów (404) 
ZUS pracodawcy, PPK, świadczenia, BHP (405) 

opłaty urzędowe, licencje, podatek od nieruchomości (406) 
delegacje na posiedzenia i szkolenia (407) 
pozostałe koszty operacyjne bieżące (408) 
koszty niestanowiące KUP (410) 

Typowa korespondencja: 

Wn 400 / Ma 201 – ujęcie kosztu 
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Wn 490 / Ma 400 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 401 „Zużycie materiałów” 

Przeznaczenie: ewidencja zużycia materiałów podstawowych niebędnych do działania KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 
przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup papieru do drukarki 
zakup materiałów szkoleniowych 

 

Typowa korespondencja: 

Wn 401 / Ma 201 – ujęcie kosztu 
Wn 490 / Ma 401 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 402 „Zużycie energii” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów energii. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 
przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

faktury za energię elektryczną 
 

Typowa korespondencja: 
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Wn 402 / Ma 201 – ujęcie kosztu 
Wn 490 / Ma 402 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 403 „Usługi obce” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów usług świadczonych przez podmioty trzecie na rzecz KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 

korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup catering na szkolenie 
zakup usługi dostępu do internetu 

zakup usług firmy sprzątającej siedzibę KIRM 

Typowa korespondencja: 

Wn 403 / Ma 201 – ujęcie kosztu 

Wn 490 / Ma 403 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 404 „Wynagrodzenia (analityka KUP/NKUP)” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów wynagrodzeń wypłacanych przez KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z pasków płacowych, rachunków zleceniobiorców 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 
przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

wypłata wynagrodzenia pracownikowi KIRM 
wypłata wynagrodzenia zleceniobiorcy KIRM 
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Typowa korespondencja: 

Wn 404 / Ma 201 – ujęcie kosztu 
Wn 490 / Ma 404 – przeniesienie na zespół 5 

Uwagi: Wynagrodzenia i świadczenia rozbijane na KUP/NKUP zgodnie z analityką. 

 

Konto 405 „Świadczenia na rzecz pracowników” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów poniesionych na rzecz pracowników. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 
przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup ekspresu do kawy do siedziby 
zakup zapasów mydła do łazienki pracowniczej 

Typowa korespondencja: 

Wn 405 / Ma 201 – ujęcie kosztu 

Wn 490 / Ma 405 – przeniesienie na zespół 5 

Uwagi: Koszty rozbijane na KUP/NKUP zgodnie z analityką. 

 

Konto 406 „Podatki i opłaty” 

Przeznaczenie: ewidencja danin publicznych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające ze zobowiązań podatkowych 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 
przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

mailto:biuro@kirm.org.pl


Załącznik do uchwały 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

nr 143/KR/2026 
z 7 stycznia 2026 roku 

 

 
Krajowa Rada Ratowników Medycznych 
KRAJOWA IZBA RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH  
| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12, 05-501 Piaseczno | 
| e-Doręczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30   | e-PUAP: /KrajowaIzbaRM/domyslna | e-mail: biuro@kirm.org.pl 
| tel.: +48 731 850 882 |  

 
 

Strona | 59  

opłaty sądowe za zmiany w KRS 
podatek CIT od zysków z działalności gospodarczej 
podatek od nieruchomości będących w posiadaniu KIRM 

Typowa korespondencja: 

Wn 406 / Ma 201 – ujęcie kosztu 
Wn 490 / Ma 406 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 407 „Podróże służbowe” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów podróży służbowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

koszty noclegów 

koszty biletów na PKP 
koszty diet należnych w delegacji 

 

Typowa korespondencja: 

Wn 407 / Ma 201 – ujęcie kosztu 
Wn 490 / Ma 407 – przeniesienie na zespół 5 

Uwagi: Wynagrodzenia i świadczenia rozbijane na KUP/NKUP zgodnie z analityką. 

 

Konto 408 „Inne koszty” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów rodzajowych ponoszonych przez Izbę. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 
korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 
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korekty zmniejszające 
przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

koszty kurierów 

koszty opłat pocztowych 
koszty obowiązkowych ubezpieczeń 

Typowa korespondencja: 

Wn 408 / Ma 201 – ujęcie kosztu 

Wn 490 / Ma 408 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 410 „Koszty NKUP” 

Przeznaczenie: ewidencja Niekwalifikowanych Kosztów Uzyskania Przychodu. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty wynikające z faktur/rachunków 

korekty zwiększające 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

przeniesienie na 490 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

zakup hot-doga i gumy do żucia doliczonymi do faktury za paliwo tankowane do pojazdu 
wykorzystywanego w działalności gospodarczej przez KIRM (omyłkowe płatności niezwiązane 

z działalnością KIRM) 
poniesiony wydatek na który zostały zgubione dokumenty zakupu 

Typowa korespondencja: 

Wn 410 / Ma 201 – ujęcie kosztu 

Wn 490 / Ma 410 – przeniesienie na zespół 5 

 

Konto 490 „Rozliczenie kosztów” 

Przeznaczenie: konto techniczne rozliczenia kosztów z zespołu 4 na zespół 5. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przeniesienie kosztów rodzajowych 

mailto:biuro@kirm.org.pl


Załącznik do uchwały 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

nr 143/KR/2026 
z 7 stycznia 2026 roku 

 

 
Krajowa Rada Ratowników Medycznych 
KRAJOWA IZBA RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH  
| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12, 05-501 Piaseczno | 
| e-Doręczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30   | e-PUAP: /KrajowaIzbaRM/domyslna | e-mail: biuro@kirm.org.pl 
| tel.: +48 731 850 882 |  

 
 

Strona | 61  

Po stronie MA ujmuje się: 

rozliczenie na koszty funkcjonalne 

Typowa korespondencja: 

Wn 490 / Ma 4xx 
Wn 5xx / Ma 490 

Uwagi: Saldo po rozliczeniu powinno wynosić zero. 

 

Konto 523 „Koszty działalności statutowej odpłatnej” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów działalności statutowej odpłatnej. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezpośrednie 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty i przeksięgowania 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

523 – koszty odpłatnych szkoleń/certyfikacji (instruktorzy, sale, materiały) 

Typowa korespondencja: 

Wn 523 / Ma 490 – przeniesienie kosztów 
Wn 523 / Ma 201/234 – koszty bezpośrednie (jeśli księgowane bezpośrednio) 

Uwagi: Alokacja kosztów wspólnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowości. 

 

Konto 524 „Koszty działalności statutowej nieodpłatnej” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów działalności statutowej nieodpłatnej. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezpośrednie 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty i przeksięgowania 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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524 – koszty działań nieodpłatnych: posiedzenia organów, opinie, reprezentacja środowiska, 
utrzymanie rejestru 

Typowa korespondencja: 

Wn 524 / Ma 490 – przeniesienie kosztów 

Wn 524 / Ma 201/234 – koszty bezpośrednie (jeśli księgowane bezpośrednio) 

Uwagi: Alokacja kosztów wspólnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowości. 

 

Konto 525 „Koszty projektów finansowanych z dotacji” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów dla projektów celowych finansowanych z dotacji  
lub z innych funduszy celowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezpośrednie 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty i przeksięgowania 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

525 – koszty projektów dotacyjnych: zapłaty wykonawcom, zakupy sprzętu wymienionego w 
przeznaczeniu dotacji. 

Typowa korespondencja: 

Wn 525 / Ma 490 – przeniesienie kosztów 

Wn 525 / Ma 201/234 – koszty bezpośrednie (jeśli księgowane bezpośrednio) 

Uwagi: Alokacja kosztów wspólnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowości. 

 

Konto 527 „Koszty działalności gospodarczej” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów działalności komercyjnej KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezpośrednie 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty i przeksięgowania 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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projektu, ewaluacja 
527 – koszty działalności gospodarczej (jeśli występuje): zakup usług wykorzystywanych 
zarobkowo przez KIRM, zakup sprzętu niezbędnego do prowadzenia szkoleń zarobkowych. 

Typowa korespondencja: 

Wn 527 / Ma 490 – przeniesienie kosztów 
Wn 527 / Ma 201/234 – koszty bezpośrednie (jeśli księgowane bezpośrednio) 

Uwagi: Alokacja kosztów wspólnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowości. 

 

Konto 550 „Koszty zarządu” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów prowadzenia KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty rozliczone z 490 oraz koszty bezpośrednie 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty i przeksięgowania 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

550 – koszty zarządu i administracji: biuro, obsługa prawna/księgowa, IT, kadry 

Typowa korespondencja: 

Wn 550 / Ma 490 – przeniesienie kosztów 
Wn 550 / Ma 201/234 – koszty bezpośrednie (jeśli księgowane bezpośrednio) 

Uwagi: Alokacja kosztów wspólnych zgodnie z kluczami z polityki rachunkowości. 

 

Konto 645 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 

Przeznaczenie: ewidencja rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz innych rozliczeń 
dotyczących przyszłych okresów. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty opłacone z góry dotyczące przyszłych okresów 

Po stronie MA ujmuje się: 

odpis RMK w ciężar kosztów bieżącego okresu 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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polisy OC jednostki, abonamenty roczne systemów IT, czynsze opłacone z góry 

Typowa korespondencja: 

Wn 645 / Ma 201 – ujęcie RMK 
Wn 4xx / Ma 645 – odpis miesięczny 

Uwagi: Rozliczać proporcjonalnie do okresu, którego dotyczy koszt. 

 

Konto 650 „Pozostałe rozliczenia międzyokresowe” 

Przeznaczenie: ewidencja rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz innych rozliczeń 
dotyczących przyszłych okresów. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty opłacone z góry dotyczące przyszłych okresów 

Po stronie MA ujmuje się: 

odpis RMK w ciężar kosztów bieżącego okresu 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

polisy OC jednostki, abonamenty roczne systemów IT, czynsze opłacone z góry 

Typowa korespondencja: 

Wn 645 / Ma 201 – ujęcie RMK 
Wn 4xx / Ma 645 – odpis miesięczny 

Uwagi: Rozliczać proporcjonalnie do okresu, którego dotyczy koszt. 

 

Konto 700 „Konto przychodów statutowych” 

Przeznaczenie: ewidencja przychodów statutowych (700) oraz gospodarczych (701). 

Po stronie WN ujmuje się: 

korekty zmniejszające przychody 

Po stronie MA ujmuje się: 

przychody należne 

Przykładowe typy zdarzeń/przychodów: 

700 – składki członkowskie, dotacje celowe, darowizny, odpłatna działalność statutowa 
701 – przychody z działalności gospodarczej (np. komercyjne szkolenia) 
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Typowa korespondencja: 

Wn 240 / Ma 700 – naliczenie składek 
Wn 200 / Ma 700/701 – faktura przychodowa 

Wn 845 / Ma 700 – rozliczenie dotacji w czasie 

Uwagi: Analityka wg źródeł (700-01 składki, 700-02 dotacje, 700-03 darowizny, 700-04 
odpłatna statutowa). 

 

Konto 701 „Konto przychodów działalności gospodarczej” 

Przeznaczenie: ewidencja przychodów statutowych (700) oraz gospodarczych (701). 

Po stronie WN ujmuje się: 

korekty zmniejszające przychody 

Po stronie MA ujmuje się: 

przychody należne 

Przykładowe typy zdarzeń/przychodów: 

700 – składki członkowskie, dotacje celowe, darowizny, odpłatna działalność statutowa 
701 – przychody z działalności gospodarczej (np. komercyjne szkolenia) 

Typowa korespondencja: 

Wn 240 / Ma 700 – naliczenie składek 

Wn 200 / Ma 700/701 – faktura przychodowa 
Wn 845 / Ma 700 – rozliczenie dotacji w czasie 

Uwagi: Analityka wg źródeł (700-01 składki, 700-02 dotacje, 700-03 darowizny, 700-04 
odpłatna statutowa). 

 

Konto 705 „Koszt własny sprzedanych wyrobów gotowych” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztu własnego sprzedaży usług/wyrobów i wartości sprzedanych 
towarów. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty odpowiadające sprzedanym świadczeniom/towarom 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 
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Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

koszt szkoleń komercyjnych (706) 
rozchód materiałów sprzedanych (735) 

Typowa korespondencja: 

Wn 706 / Ma 5xx – koszt usług 
Wn 735 / Ma 333 – rozchód towarów 

Uwagi: Stosowane gdy występuje działalność odpłatna/gospodarcza. 

 

Konto 706 „Koszt własny sprzedanych usług” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztu własnego sprzedaży usług/wyrobów i wartości sprzedanych 
towarów. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty odpowiadające sprzedanym świadczeniom/towarom 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

koszt szkoleń komercyjnych (706) 
rozchód materiałów sprzedanych (735) 

Typowa korespondencja: 

Wn 706 / Ma 5xx – koszt usług 
Wn 735 / Ma 333 – rozchód towarów 

Uwagi: Stosowane gdy występuje działalność odpłatna/gospodarcza. 

 

Konto 735 „Wartość sprzedanych towarów w cenach nabycia” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztu własnego sprzedaży usług/wyrobów i wartości sprzedanych 
towarów. 

Po stronie WN ujmuje się: 

koszty odpowiadające sprzedanym świadczeniom/towarom 

Po stronie MA ujmuje się: 
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korekty zmniejszające 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

koszt szkoleń komercyjnych (706) 
rozchód materiałów sprzedanych (735) 

Typowa korespondencja: 

Wn 706 / Ma 5xx – koszt usług 
Wn 735 / Ma 333 – rozchód towarów 

Uwagi: Stosowane gdy występuje działalność odpłatna/gospodarcza. 

 

Konto 750 „Pozostałe przychody z operacji finansowych” 

Przeznaczenie: ewidencja przychodów finansowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

Po stronie MA ujmuje się: 

odsetki bankowe, dodatnie różnice kursowe 

Przykładowe typy zdarzeń/przychodów: 

odsetki na rachunku bieżącym i dotacyjnym 

Typowa korespondencja: 

Wn 131/134 / Ma 750 – odsetki 

Uwagi: Analityka wg tytułów przychodów finansowych. 

 

Konto 751 „Pozostałe koszty z operacji finansowych” 

Przeznaczenie: ewidencja kosztów finansowych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

odsetki, prowizje, ujemne różnice kursowe 

Po stronie MA ujmuje się: 

korekty zmniejszające 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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prowizje bankowe od rachunków projektowych 
odsetki od kredytu (jeśli wystąpi) 

Typowa korespondencja: 

Wn 751 / Ma 131 – prowizje 

Wn 751 / Ma 137/138 – odsetki 

Uwagi: Koszty finansowe dot. projektów można przypisać na 525. 

 

Konto 760 „Pozostałe przychody operacyjne” 

Przeznaczenie: ewidencja pozostałych przychodów (760) i kosztów operacyjnych (761). 

Po stronie WN ujmuje się: 

pozostałe koszty operacyjne 

Po stronie MA ujmuje się: 

pozostałe przychody operacyjne 

Przykładowe typy zdarzeń/przychodów: 

nieodpłatne przyjęcie sprzętu (760) 

Typowa korespondencja: 

Wn 01x/3xx / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 
Wn 761 / Ma 270 – odpisy 

Uwagi: Wyodrębniać KUP/NKUP na analitykach. 

 

Konto 761 „Pozostałe koszty operacyjne” 

Przeznaczenie: ewidencja pozostałych przychodów (760) i kosztów operacyjnych (761). 

Po stronie WN ujmuje się: 

pozostałe koszty operacyjne 

Po stronie MA ujmuje się: 

pozostałe przychody operacyjne 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

kary umowne, odszkodowania 

mailto:biuro@kirm.org.pl


Załącznik do uchwały 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

nr 143/KR/2026 
z 7 stycznia 2026 roku 

 

 
Krajowa Rada Ratowników Medycznych 
KRAJOWA IZBA RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH  
| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12, 05-501 Piaseczno | 
| e-Doręczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30   | e-PUAP: /KrajowaIzbaRM/domyslna | e-mail: biuro@kirm.org.pl 
| tel.: +48 731 850 882 |  

 
 

Strona | 69  

przepadłe kaucje 

Typowa korespondencja: 

Wn 01x/3xx / Ma 760 – nieodpłatne przyjęcie 
Wn 761 / Ma 270 – odpisy 

Uwagi: Wyodrębniać KUP/NKUP na analitykach. 

 

Konto 770 „Zyski nadzwyczajne” 

Przeznaczenie: ewidencja zysków/strat nadzwyczajnych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

straty nadzwyczajne 

Po stronie MA ujmuje się: 

zyski nadzwyczajne 

Przykładowe typy zdarzeń/zysków: 

premia udzielona przez bank za spełnienie warunków promocji 
przyznane odszkodowania 

Typowa korespondencja: 

Wn 771 / Ma 01x/33x 
Wn 13x / Ma 770 

Uwagi: Stosować wyjątkowo. 

 

Konto 771 „Straty nadzwyczajne” 

Przeznaczenie: ewidencja zysków/strat nadzwyczajnych. 

Po stronie WN ujmuje się: 

straty nadzwyczajne 

Po stronie MA ujmuje się: 

zyski nadzwyczajne 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

straty na skutek kradzieży sprzętu KIRM 
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straty na skutek pożaru 
 

Typowa korespondencja: 

Wn 771 / Ma 01x/33x 

Wn 13x / Ma 770 

Uwagi: Stosować wyjątkowo. 

 

Konto 801 „Kapitał (fundusz) podstawowy” 

Przeznaczenie: ewidencja funduszy własnych KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zmniejszenia funduszu uchwałą organów 

Po stronie MA ujmuje się: 

zwiększenia funduszu (wniesienia, podział zysku) 

Typowa korespondencja: 

Wn 820 / Ma 801/802 – podział wyniku 

Uwagi: Zmiany wymagają uchwał organów Izby. 

 

Konto 802 „Kapitał (fundusz) zapasowy” 

Przeznaczenie: ewidencja funduszy własnych zapasowych KIRM. 

Po stronie WN ujmuje się: 

zmniejszenia funduszu uchwałą organów 

Po stronie MA ujmuje się: 

zwiększenia funduszu (wniesienia, podział zysku) 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

przeniesienie nadwyżki przychodów nad kosztami na fundusz zapasowy 

Typowa korespondencja: 

Wn 820 / Ma 801/802 – podział wyniku 

Uwagi: Zmiany wymagają uchwał organów Izby. 
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Konto 820 „Rozliczenie wyniku finansowego” 

Przeznaczenie: rozliczenie wyniku finansowego po zatwierdzeniu SF. 

Po stronie WN ujmuje się: 

podział zysku/pokrycie straty 

Po stronie MA ujmuje się: 

przeniesienie wyniku z 860 

Typowa korespondencja: 

Wn 860 / Ma 820 – przeniesienie 
Wn 820 / Ma 801/802 – podział 

Uwagi: Saldo przejściowe. 

 

Konto 841 „Rezerwy na roszczenia i należności” 

Przeznaczenie: ewidencja rezerw tworzonych zgodnie z zasadą ostrożności. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wykorzystanie/rozwiązanie rezerwy 

Po stronie MA ujmuje się: 

utworzenie rezerwy 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

rezerwa na spór sądowy lub ryzyko zwrotu dotacji 

Typowa korespondencja: 

Wn 761 / Ma 84x – utworzenie 
Wn 84x / Ma 760 – rozwiązanie 

Uwagi: Tworzyć na podstawie decyzji kierownika. 

 

Konto 842 „Rezerwy na straty” 

Przeznaczenie: ewidencja rezerw tworzonych zgodnie z zasadą ostrożności. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wykorzystanie/rozwiązanie rezerwy 
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Po stronie MA ujmuje się: 

utworzenie rezerwy 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

rezerwa na spór sądowy lub ryzyko zwrotu dotacji 

Typowa korespondencja: 

Wn 761 / Ma 84x – utworzenie 

Wn 84x / Ma 760 – rozwiązanie 

Uwagi: Tworzyć na podstawie decyzji kierownika. 

 

Konto 843 „Inne rezerwy” 

Przeznaczenie: ewidencja rezerw tworzonych zgodnie z zasadą ostrożności. 

Po stronie WN ujmuje się: 

wykorzystanie/rozwiązanie rezerwy 

Po stronie MA ujmuje się: 

utworzenie rezerwy 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

rezerwa na spór sądowy lub ryzyko zwrotu dotacji 

Typowa korespondencja: 

Wn 761 / Ma 84x – utworzenie 
Wn 84x / Ma 760 – rozwiązanie 

Uwagi: Tworzyć na podstawie decyzji kierownika. 

 

Konto 845 „Przychody przyszłych okresów” 

Przeznaczenie: ewidencja przychodów przyszłych okresów, w tym dotacji rozliczanych  
w czasie. 

Po stronie WN ujmuje się: 

rozliczenie dotacji na przychody okresu 

Po stronie MA ujmuje się: 

mailto:biuro@kirm.org.pl


Załącznik do uchwały 
Krajowej Rady Ratowników Medycznych 

nr 143/KR/2026 
z 7 stycznia 2026 roku 

 

 
Krajowa Rada Ratowników Medycznych 
KRAJOWA IZBA RATOWNIKÓW MEDYCZNYCH  
| KRS: 0001173103 | NIP: 1231581641 | REGON: 541904493 | | Kajki 12, 05-501 Piaseczno | 
| e-Doręczenia: AE:PL-58599-23532-ATBTI-30   | e-PUAP: /KrajowaIzbaRM/domyslna | e-mail: biuro@kirm.org.pl 
| tel.: +48 731 850 882 |  

 
 

Strona | 73  

otrzymanie środków z góry 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

dotacje, których rozliczenie następuje równolegle do ponoszonych kosztów projektu 

Typowa korespondencja: 

Wn 134-002 / Ma 845 – wpływ 
Wn 845 / Ma 700 – rozliczenie 

Uwagi: Ewidencja wg umów dotacyjnych. 

 

Konto 851 „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych” 

Przeznaczenie: ewidencja funduszy specjalnych (ZFŚS i inne). 

Po stronie WN ujmuje się: 

wydatkowanie środków 

Po stronie MA ujmuje się: 

zasilenie funduszu 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

świadczenia socjalne pracowników biura 

Typowa korespondencja: 

Wn 851 / Ma 131 – wypłata 
Wn 4xx / Ma 851 – odpis 

Uwagi: Zgodnie z regulaminem funduszu. 

 

Konto 859 „Inne fundusze specjalne” 

Przeznaczenie: ewidencja funduszy specjalnych (ZFŚS i inne). 

Po stronie WN ujmuje się: 

wydatkowanie środków 

Po stronie MA ujmuje się: 

zasilenie funduszu 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 
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świadczenia socjalne pracowników biura 

Typowa korespondencja: 

Wn 851 / Ma 131 – wypłata 
Wn 4xx / Ma 851 – odpis 

Uwagi: Zgodnie z regulaminem funduszu. 

 

Konto 860 „Wynik finansowy” 

Przeznaczenie: ustalenie wyniku finansowego netto. 

Po stronie WN ujmuje się: 

przeniesienie kosztów na wynik 

Po stronie MA ujmuje się: 

przeniesienie przychodów na wynik 

Typowa korespondencja: 

Wn 860 / Ma 7xx – przeniesienie przychodów 
Wn 4xx/5xx/7xx / Ma 860 – przeniesienie kosztów 

Uwagi: Saldo oznacza nadwyżkę (Ma) lub niedobór (Wn). 

 

Konto 870 „Podatek dochodowy i inne obowiązkowe obciążenia wyniku finansowego” 

Przeznaczenie: ewidencja podatku dochodowego i innych obciążeń wyniku (jeśli wystąpią). 

Po stronie WN ujmuje się: 

naliczenie podatku/obciążenia 

Po stronie MA ujmuje się: 

rozliczenie/korekty 

Przykładowe typy zdarzeń/kosztów: 

CIT od działalności gospodarczej, jeśli opodatkowana 

Typowa korespondencja: 

Wn 870 / Ma 223 – naliczenie 

Wn 223 / Ma 131 – zapłata 
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Uwagi: W KIRM zwykle podatek dotyczy tylko działalności gospodarczej. 

 

§4 

Odpowiedzialność i kontrola 

1. Za prawidłową kwalifikację zdarzeń gospodarczych odpowiada biuro rachunkowe. 
2. Za akceptację dokumentów księgowych przekazywanych do biura rachunkowego 

odpowiada Skarbnik KRRM lub osoba upoważniona. 
3. Kwalifikacja zdarzeń podlega bieżącej kontroli wewnętrznej. 

 

§5 

Postanowienia końcowe 

 

1. Zasady kwalifikacji zdarzeń gospodarczych stanowią integralną część Polityki 
rachunkowości KIRM. 

2. W przypadku zmiany przepisów prawa lub struktury planu kont, zasady podlegają 
aktualizacji uchwałą KRRM. 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 do Polityki Rachunkowości KIRM  
– INSTRUKCJA OBIEGU DOKUMENTÓW FINANSOWYCH 
 

§ 1  
Cel i zakres instrukcji 

1. Instrukcja określa sposób postępowania z dokumentami finansowo-księgowymi w KIRM,  
w tym zasady ich sporządzania, kontroli, obiegu, zatwierdzania, przekazywania do biura 
rachunkowego oraz archiwizacji. 

2. Celem instrukcji jest zapewnienie kompletności, rzetelności i terminowości ewidencji 
księgowej, a także właściwej kontroli nad wydatkowaniem środków publicznych, składek 
członkowskich i środków własnych. 

§ 2  
Odpowiedzialność 

1. Za prawidłowy obieg dokumentów odpowiada Skarbnik KRRM. 
2. Za techniczne prowadzenie ewidencji, kontrolę formalno-rachunkową i archiwizację 

dokumentacji odpowiada Biuro rachunkowe.  
3. Członkowie KRRM odpowiadają za zapewnienie zgodności procesów obiegu dokumentów 

z przepisami ustawy o rachunkowości oraz niniejszą polityką rachunkowości. 

§ 3  
Rodzaje dokumentów księgowych 

1. Dowody zewnętrzne obce – faktury, rachunki, noty obciążeniowe i uznaniowe, dokumenty 
bankowe. 

2. Dowody wewnętrzne – polecenia wyjazdu, listy płac, rachunki umów cywilnoprawnych, 
raporty kasowe. 

3. Dowody zbiorcze – zestawienia operacji jednorodnych. 
4. Dowody korygujące – faktury korygujące, noty księgowe. 
5. Dokumenty elektroniczne – pliki PDF, XML lub skany dokumentów przesyłane w ramach 

systemu księgowego lub e-mailowo. 

 

§ 4  
Obieg dokumentów 

1. Dokumenty finansowe wpływające do Jednostki są niezwłocznie rejestrowane przez 
Skarbnika KRRM. 

2. Osoba obsługująca dany proces w konsekwencji, którego wpływa do KIRM dokument 
finansowy, o którym mowa ust.1 dokonuje we współpracy ze Skarbnikiem KRRM jego opisu. 
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3. Skarbnik KRRM dokonuje wstępnej kontroli merytorycznej dokumentów w tym opisu  
pod względem zgodności z budżetem, celowości i kompletności oraz uchwałą w oparciu  
o kórym jest realizowane zdanie lub proces. 

4. Dokumenty następnie przekazywane są do akceptacji Prezesa KRRM. 
5. Dokumenty po akceptacji Prezesa KRRM są przekazywane do Biura rachunkowego  

w formie fotokopii lub kserokopii (papierowej lub elektronicznej). 
6. Biuro rachunkowe przeprowadza kontrolę formalno-rachunkową, dokonuje dekretacji                  

 i księgowania dokumentów. 
7. Biuro rachunkowe przekazuje miesięczne zestawienie obrotów i sald do Skarbnika KRRM. 
8. Dokumenty papierowe przechowywane są w siedzibie KIRM w segregatorach 

tematycznych lub w innym wyznaczonym przez KRRM bezpiecznym miejscu do momentu 
przekazania ich do biura rachunkowego. Dokumenty elektroniczne przechowywane są  
w bezpiecznym repozytorium elektronicznym KRRM oraz w Biurze rachunkowym.  

9. Biuro rachunkowe od momentu przyjęcia dokumentów do Biura rachunkowego – w pełni 
odpowiada za ich bezpieczeństwo i integralność. 

 

§ 5  
Opis i dekretacja dokumentów 

Każdy dokument księgowy powinien zawierać: 

1) numer kolejny; 
2) datę wystawienia i datę operacji gospodarczej; 
3) nazwę kontrahenta i jego NIP; 
4) opis merytoryczny operacji; 
5) wartość brutto, netto i sposób płatności; 
6) dekret księgowy (numery kont); 
7) podpis osobu obsługująca dany proces lub zadanie w wyniku, które powstał dokument 

księgowy; 
8) podpis Skarbnika KRRM lub innej upoważnionej osoby zatwierdzającej wydatkowanie. 

 

§ 6  
Przekazywanie dokumentów do biura rachunkowego 

1. Skarbnik KRRM przekazuje dokumenty do Biura rachunkowego nie rzadziej niż raz  
w miesiącu, nie później niż do 10 dnia miesiąca następnego po zakończeniu okresu 
sprawozdawczego. 

2. Dokumenty przekazywane są w sposób zapewniający ochronę danych osobowych  
i tajemnicy finansowej. 

3. W przypadku dokumentów elektronicznych – przekazanie następuje poprzez bezpieczny 
kanał przesyłania danych (np. zaszyfrowane e-maile lub dedykowaną platformę wymiany 
plików ProtonDrive szwajcarskiej spółki PROTON AG). 
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§ 6 
Archiwizacja i przechowywanie dokumentów 

1. Dokumenty finansowo-księgowe przechowuje i archiwizuje Biuro rachunkowe.  
2. Dokumenty źródłowe przechowywane są przez okres co najmniej 5 lat od początku roku 

następującego po roku, którego dotyczą. 
3. W przypadku dokumentów elektronicznych, biuro rachunkowe zobowiązane jest  

do zapewnienia ich bezpieczeństwa, nienaruszalności i dostępności przez cały okres 
archiwizacji. 

4. Po upływie okresu przechowywania dokumenty mogą być zniszczone w sposób 
uniemożliwiający odtworzenie danych, na podstawie protokołu zniszczenia zatwierdzonego 
przez KRRM. 

 

§ 8   
Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza instrukcja obowiązuje od dnia przyjęcia uchwały zatwierdzającej wprowadzenie 
Polityki Rachunkowości KIRM. 

2. Instrukcja stanowi integralną część Polityki rachunkowości KIRM i podlega aktualizacji  
w przypadku zmiany przepisów prawa lub organizacji pracy KIRM. 

3. Dla dokumentów księgowych wytworzonych przed dniem zatwierdzenia Polityki 
Rachunkowości KIRM zapisy niniejszej instrukcji stosouje się odpowiednio. 
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ZAŁĄCZNIK NR 4 do Polityki Rachunkowości KIRM  
– INSTRUKCJA INWENTARYZACJI 

 

§ 1  
Cel i zakres instrukcji 

1. Instrukcja określa zasady, tryb i metody przeprowadzania inwentaryzacji majątku i źródeł 
jego finansowania w KIRM. 

2. Celem inwentaryzacji jest potwierdzenie rzeczywistego stanu aktywów i pasywów oraz 
zapewnienie rzetelności danych wykazywanych w księgach rachunkowych i sprawozdaniu 
finansowym. 

§ 2 
Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.),  
w szczególności art. 26 i 27. 

2. Polityka rachunkowości KIRM. 
3. Uchwała KRRM o przeprowadzeniu inwentaryzacji. 

 

§ 3  
Odpowiedzialność 

1. Za organizację i prawidłowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada KRRM. 
2. Za przygotowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej i nadzór nad przebiegiem spisu 

odpowiada Skarbnik KRRM. 
3. Za czynności techniczne odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna, powołana uchwałą KRRM. 
4. Członkowie Komisji ponoszą odpowiedzialność za rzetelność i prawidłowość ustaleń 

spisowych. 

 

§ 4  
Zakres i terminy inwentaryzacji 

 

1. Inwentaryzacja obejmuje wszystkie składniki majątkowe i zobowiązania Jednostki: 
1) środki trwałe; 
2) wyposażenie; 
3) środki pieniężne; 
4) należności i zobowiązania; 
5) inne składniki majątku obrotowego; 
6) fundusze i wynik finansowy. 
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2. Inwentaryzację przeprowadza się na ostatni dzień roku obrotowego (31 grudnia), a w razie 
potrzeby – również w trakcie roku. 

3. Terminy szczegółowe ustala każdorazowo KRRM w formie uchwały. 

 

§ 5  
Metody inwentaryzacji 

1. Spis z natury – obejmuje środki trwałe, wyposażenie, materiały i inne składniki rzeczowe. 
2. Potwierdzenie sald – stosowane wobec należności i zobowiązań. 
3. Weryfikacja dokumentacji – stosowana wobec kont, których nie można zinwentaryzować 

fizycznie. 
4. Porównanie danych księgowych ze stanem faktycznym – dotyczy środków pieniężnych, 

rachunków bankowych i funduszy. 

 

§ 6  
Komisja Inwentaryzacyjna 

1. Komisję powołuje uchwałą KRRM w składzie co najmniej trzech osób. 
2. W skład Komisji wchodzą: przewodniczący, członkowie oraz – w razie potrzeby – osoby 

wspomagające. 
3. Komisja działa na podstawie planu inwentaryzacji zatwierdzonego przez Skarbnika KRRM. 
4. Do zadań Komisji należy: 

1) przygotowanie arkuszy spisowych; 
2) przeprowadzenie spisu; 
3) ustalenie przyczyn różnic; 
4) sporządzenie protokołu z przebiegu inwentaryzacji. 

 
§ 7  

Dokumentacja inwentaryzacyjna 

 
1. Dokumentacja obejmuje w szczególności: 

1) uchwała o przeprowadzeniu inwentaryzacji; 
2) plan inwentaryzacji; 
3) arkusze spisowe; 
4) oświadczenia osób odpowiedzialnych za powierzone mienie; 
5) zestawienia różnic inwentaryzacyjnych; 
6) protokół z inwentaryzacji; 
7) decyzję o sposobie rozliczenia różnic. 

2. Wszystkie dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje się przez okres co najmniej 5 lat 
liczonych od początku roku następującego po roku przeprowadzonej inwentaryzacji. 
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§ 8  
Zasady rozliczenia wyników inwentaryzacji 

1. Po zakończeniu spisu Komisja sporządza protokół z ustaleniami faktycznymi i propozycją 
sposobu rozliczenia różnic. 

2. Protokół zatwierdza Skarbnik KRRM, a następnie Członkowie KRRM. 
3. Różnice inwentaryzacyjne ujmuje się w księgach rachunkowych roku, za który 

przeprowadzono inwentaryzację. 
4. W przypadku ujawnienia niedoborów zawinionych, Skarbnik KRRM podejmuje czynności 

wyjaśniające i dochodzeniowe. 

§ 9  
Archiwizacja dokumentów 

1. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje i archiwizuje Biuro rachunkowe. 
2. Odpowiada ono za bezpieczeństwo, integralność i trwałość danych przez okres co 5 lat 

liczonych od początku roku następującego po roku przeprowadzonej inwentaryzacji. 

 

§ 10  
Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza instrukcja obowiązuje od dnia przyjęcia uchwały zatwierdzającej wprowadzenie 
Polityki Rachunkowości KIRM. 

2. Instrukcja stanowi integralną część Polityki rachunkowości KIRM i podlega aktualizacji  
w przypadku zmiany przepisów prawa lub organizacji pracy KIRM. 

 
 
 
 
 
 

mailto:biuro@kirm.org.pl

		2026-01-12T23:50:25+0100


		2026-01-12T23:51:05+0100


		2026-01-12T22:55:32+0000
	MARCIN CHUDZIK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MARCIN CHUDZIK, PESEL: 97092610538, PZ ID: Whodoesss


		2026-01-17T19:23:23+0100


		2026-01-19T07:59:33+0000
	KAROL PAWEŁ MADEJ
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : KAROL PAWEŁ MADEJ, PESEL: 92121301650, PZ ID: KAROL_MADEJ_2977


		2026-01-19T08:21:42+0000
	MICHAŁ MARCIN KUCAP
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MICHAŁ MARCIN KUCAP, PESEL: 84022618195, PZ ID: Kucolek84


		2026-01-21T12:38:42+0000
	JAKUB STAŃCZYK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : JAKUB STAŃCZYK, PESEL: 88053003836, PZ ID: JAKUBSTANCZYK880530


		2026-01-21T15:07:18+0000
	JAKUB SEBASTIAN WÓJCIAK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : JAKUB SEBASTIAN WÓJCIAK, PESEL: 93010614170, PZ ID: JAKUBWOJCIAK930106


		2026-01-21T17:18:57+0100
	Michał Winter


		2026-01-21T18:14:15+0000
	ADRIAN BIEGONEK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ADRIAN BIEGONEK, PESEL: 81121007857, PZ ID: AdrianBiegonek301


		2026-01-21T19:14:38+0000


		2026-01-21T19:38:35+0000
	RAFAŁ GAJDA
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : RAFAŁ GAJDA, PESEL: 90010211239, PZ ID: RAFAL_GAJDA_2532


		2026-01-21T20:38:23+0000
	JAROSŁAW SZWED
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : JAROSŁAW SZWED, PESEL: 86042511296, PZ ID: szwedjaroslaw


		2026-01-22T07:58:50+0000
	ŁUKASZ WEYER
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ŁUKASZ WEYER, PESEL: 86020706773, PZ ID: weyer-lukasz


		2026-01-22T13:22:37+0000
	MICHAŁ BURZYŃSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MICHAŁ BURZYŃSKI, PESEL: 86081901050, PZ ID: MICHAL_BURZYNSKI_6686


		2026-01-22T19:54:59+0000
	MARCIN JANIK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MARCIN JANIK, PESEL: 91100808913, PZ ID: wombatforever


		2026-01-22T20:57:25+0000
	KAROL MARCIN WOJTCZAK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : KAROL MARCIN WOJTCZAK, PESEL: 82101301215, PZ ID: Ratownik13


		2026-01-22T22:05:44+0000
	TOMASZ SOCHA
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : TOMASZ SOCHA, PESEL: 85061303433, PZ ID: Diesel1985


		2026-01-27T22:29:16+0000
	KAMIL MAKOWSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : KAMIL MAKOWSKI, PESEL: 85042811214, PZ ID: Maku8504


		2026-01-28T16:13:42+0000
	ADAM KUSIŃSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ADAM KUSIŃSKI, PESEL: 95020905792, PZ ID: kusinskiadam


		2026-01-29T10:28:59+0000
	ROBERT CZOCHARA
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ROBERT CZOCHARA, PESEL: 76010917474, PZ ID: TreborArachocz


		2026-01-29T10:38:03+0000
	JAKUB KARSZNIA
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : JAKUB KARSZNIA, PESEL: 87080403055, PZ ID: KubaKar


		2026-01-30T09:55:22+0000
	PIOTR DYMON
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : PIOTR DYMON, PESEL: 76072806538, PZ ID: PiotrDymon76


		2026-01-31T07:54:39+0000
	PAWEŁ MARIAN ŁUKASIEWICZ
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : PAWEŁ MARIAN ŁUKASIEWICZ, PESEL: 83082605716, PZ ID: PAWELLUKASIEWICZ830826


		2026-01-31T08:46:53+0000
	TOMASZ ARKADIUSZ ZABUJŚĆ
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : TOMASZ ARKADIUSZ ZABUJŚĆ, PESEL: 76071703775, PZ ID: TOMASZ_ZABUJSC_2473


		2026-01-31T17:39:21+0000
	ŁUKASZ MICHAŁ NURKOWSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ŁUKASZ MICHAŁ NURKOWSKI, PESEL: 84021703973, PZ ID: lnurkowski


		2026-02-01T10:55:27+0000
	MARCIN WOJCIESZAK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MARCIN WOJCIESZAK, PESEL: 81050118330, PZ ID: wojcieszakma


		2026-02-01T11:41:44+0000
	ROMAN WOJCIECH PLUTA
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ROMAN WOJCIECH PLUTA, PESEL: 83100202859, PZ ID: romanobrodi


		2026-02-01T14:15:42+0000
	MICHAŁ PIOTROWSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MICHAŁ PIOTROWSKI, PESEL: 95082807838, PZ ID: MICPAT


		2026-02-02T06:49:30+0000
	STANISŁAW ŚWIĄDER
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : STANISŁAW ŚWIĄDER, PESEL: 79030901676, PZ ID: 7947920916


		2026-02-02T08:28:10+0000
	ANDRZEJ MORAJDA
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : ANDRZEJ MORAJDA, PESEL: 83053105892, PZ ID: Endeleza


		2026-02-02T11:49:18+0100


		2026-02-02T18:55:07+0000
	WOJCIECH ROGALSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : WOJCIECH ROGALSKI, PESEL: 81071117194, PZ ID: Rogalski-Wojciech


		2026-02-03T17:41:55+0000
	PRZEMYSŁAW KACZMAREK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : PRZEMYSŁAW KACZMAREK, PESEL: 74080410291, PZ ID: NaRatunekPrzemyslawKaczmarek


		2026-02-05T07:08:41+0000
	WOJCIECH ŁUKASZ STEC
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : WOJCIECH ŁUKASZ STEC, PESEL: 82070713114, PZ ID: stecwoj


		2026-02-05T13:38:41+0000
	MARCIN SOBOŃ
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MARCIN SOBOŃ, PESEL: 77090301195, PZ ID: MarcinSobon77


		2026-02-05T19:47:38+0100


		2026-02-25T11:44:52+0000
	SEBASTIAN WNUK
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : SEBASTIAN WNUK, PESEL: 84072408735, PZ ID: WnukSebastian


		2026-03-01T16:06:18+0000
	MARCIN PIEKARSKI
	Opatrzono pieczęcią ministra właściwego do spraw informatyzacji w imieniu: : MARCIN PIEKARSKI, PESEL: 79050519299, PZ ID: MarcinPiekarski196




